INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /
* |Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Monrroy cul: 2230 65439 0107
Numero de Contrato: . 349-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
F
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021
:J::sig:i:dminislrchva donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de los oficinas y coredores de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de banes del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apovyar en las actfividades de limpieza € higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LADIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar infarmes solicitados por autoridades superiores.
a Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contraiacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y banos del primer nivel del ala sur de la Direccidn.
2 |Apoyé enlalogistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién.
4 |Apoyé en la limpieza de los oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccion.
5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona § de la cludad capital.
6 |Apoyé enla entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccion,
7  |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafos de la Direccion.
& |Apoyé enla logistica de cafeteric para el personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

_Fransisca Resal &7
FRANSISCA ROSALES MONROY

El presen‘le mforme responde a Jo eshpulcdo en el contrato admmlslrotwo suscmo con el prestador de ser\ncms y SUs

ABA JULIETA GU!NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Juan Francisco Ojot Gl |CUL:
Numero de Contrato: 350- 2021- 029- DGCT NIT del contratista:

D Waia,c.P
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.06 Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021
g:;&‘c:;:dmmlsfrahva donde presta los Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higene e higene general de las oficings y correderes de "LA DIRECCION"

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"

3 Apoyar en las activades de limpieza e higene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segndo nivel de "LA
DIRECCION"

4 Apoar en el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION"

6 Apoyar en la limpieza e higene de barandas y gradas de la "LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores

2 Participar en las activades asignadas por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras activades que sean asignadas por auteridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de parqueos de vehicules de los visitantes sobre la 12 Calle.
2 Apoyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del sotano del ala norte de la Direccién.
3 Apoyé en la logistica de y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza deljardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales del sotano del ala sur de la Direccidn.
é Apoyé en la limpieza de los banos de cabkalleros del ala Sur como ala Norte.
7 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas del ala Norte
8 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
9 Apoyé en la pintura del sotano del ala sur de la Direccion,
10 Apoyé en el apoyo de vigilancia y seguridad en las entrades principales de la Direccién.
n Apoyé en el acompanamiento a las personas que realizan la sanitizacion en las instalaciones de la Direccion.

J |

van Francisco Ojot Gil

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al frdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Z,
A
Nombre completo del Contratista: Karen Lilana Cruz cut: 206175116010% U8z,
P —
Numero de Contrato: 351-2021-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto fotal del Confrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021
Umd'a:d Adminisirativa donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en los aclividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
= Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
M Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de puertcs y ventanas de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
0 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con el iego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
2 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
i Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de a Direccion.
v Apoyé en la limpieza y pulide de las creas de bronce de la Direccidn,
7 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
8 Apoyé con la impieza e higiene en las oficinas del segundo nivel de Jurico, compras, Auditoria interna de la Direccién.

Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERICDICO.DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Carlos Estuardo Arreaga Cut: 2087 32748 0101

Numero de Contrato: 352-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos
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Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021
Unidad Admmfsi.ruf.wa donds Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 4
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de la
1 Direccion.
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las areas de "LA
2 DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréas de la “LA DIRECCION".
Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilotes, seguridad y personal de mantenimiento
4 de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apovyar en inspeccionar las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventancs de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en inspeccion de la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
8 Elaborar vy presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignados por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
11 todas aguellas otras actividades gue se deriven de Il presente coniratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el diagnostico y asignacién de matericles para los trabajos realizados en las agencias Postales de
ubicadas en San Francisco Peten e Ipala, Chiquimula.
2 Apoyé en realizar un diagnostico pora realizar trabajos y reparacicnes electricas en la Direccion General.
3 Apoyé en la iluminacion del los sanitarios del primero y segunde nivel del ala sur de la Bireccién General.
/.
4 Apoyé en el la instalacion de una linea de tomacorientes el la oficina de menitoreo de la Direccion General,/
5 Apoyé a la seccion de transpictes en el traslado de documentos a diferentes instituciones.
Apoye en el camic del circuito elctrico para la iluminacion de los faroles de las entradas principales de la
6 Direccion General.
Apové en el resanamiento de la ventana de la ofina de venta de sollos postales del Departamento de Filatelic
- de la Direccion General

DE CUATEMALA
Pt e RaCK) QU TOO0 MEMeC Emos
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lépez Cul: 2656758200101

Numero de Contrato: 353-2021-029-DGCT NIT del contratista: 68212631

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del Contrato: Q 14,353.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-0%9-2021

Honorarios Mensuales: Q 5.000.00 |Periodo del Informe: 01/08 al 31/08/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

3 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

v Elaborar y presentar informes sclicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, VEL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aguellas ofras

10 |actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital Direccion. /

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predic de la Direccidn ubicado en zona é /

3 |Apoyé en limpieza y mantenimiente de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccidén ubicados en la zona 6.

5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria. /

s |Apoyeen el orden del archivo ubicado en zona 6,

(F) %

Gersgn Dcvid-écrcic Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sys respectivos términos de

pago respectivo.

DE GUATEMALA
PO 8HaACio e RO MeTecerros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez cul:

Numero de Contrato: 354-2021-029-DGCT

‘INIT del

contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 Flazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Feriodo del 01-08 al 31-08-2021 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 nivel de “LA DIRECCION".
1 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION™.
5 Apoyar en [a [impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitatfivas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon
K ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
o.
. Apoyé en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la
Direccion.
2 Apové en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
" Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccién.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccion.
5 Apovyé en limpieza de los sanitarios del primer y segundo nivel del ala norte de la Direccién.




" Apcyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccién.
. Apoyé en la limpieza del primer nivel del ala norte de |la Direccién.
8 Apoyé en limpieza y lusirado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.

RUDY NOE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el confrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

OG0 MENECamon

POr b pemngic Que

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Monto total del Contrato: Luis Alberto Torres Cut: 2508 32038 0101

Numero de Confrato: 355-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos ©

4 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 [Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION®,

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de LA DIRECCION",

Apoyar en los actividades de limpleza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de "LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en la mpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION™.

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'" deberd desarrollor|

L todas aquellas ofras aclividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidn.
2 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.
3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.
4 Apoyé c lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la Direccion.,
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiente de de las gradas principales de la Direccién.,
P Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccidn.
7 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieze de la fuente ubicada en el jardin de la Direccion,
8 Apoyé en la limpieza de los baios de caballeros del primer nivel de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccién,
10 Apoyé en larealizacion de depositos bancarios de la Direccidn.

LuIs ALBERTO TORRES
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicips y sus

UATEMA
Por ADnE-‘-SocmW"‘"ﬂ’m

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Luis Antonio Esteban Pineda [CUI: 2413 61745 0101 ‘%""‘M’:“EA C.
Numero de Contrato: 356-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Teécnicos o i

Profesi les): . Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 Plazo del Contrate: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrative  /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficings vy corredores de “LA DIRECCION'.

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCICN".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION",

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar cpoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar

10 todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contrataciéon
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccion.
2 Apcyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.
3 Apovyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccion.
5 Apové en el orden vy limpieza del Museo de la Direccion.
6 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.
7 Apoyé en las actividades realizadas por o Direccién.

dte— |

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestader de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N g, ®,
Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say Cul: 1998 60084 0\50‘.’3‘““‘"'

Numero de Contrato: 357-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Tecnicos o
Profesiongles):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencién de cofeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
4
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5
Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
é
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
7
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
2
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la Direccién.
1
Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segunde nivel de la Direccién
2
3 Apoye en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
i Apoyé en la limpieza de barandas del segunde nivel de la Direccion.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.
5
Apoyé en la limpieza de cficina de comunicacién Social de la Direccidn.
6




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccidn.
7
" Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.
9

(F)

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza @ quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

1
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARR]A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ cut: 2188 12817 2011
Numero de Contrato: 358-2021-029-DGCT " |NIT del contratista: 1637935-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 | Periodo del Informe: 01-08 al 31/08/2021
:J::\:ﬁgogdministmﬁvc donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamente Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en los actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades d_e_scritos son enuncif:ﬁvas mas no limitativas, por. lo que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
2 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién.
4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccién,
5 |Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direcciédn.
& |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.
7 |Apoyé en limpieza y lavade de vehiculos de la Direccidn.




8 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arce de la Direccién.,

? |Apoye en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccion.

10 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccidn.

———p——

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porjo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
POl MrmaCiO QU Todhen MeeC M es

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "‘t"

/

Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cutk: 2075 94600 1606
Numero de Contrato: 359-2021-029-DGCT y .NIT del conftratista: 8101590-9
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Mento total del Contrato: Q 14,354.84 rlozo del Confrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021 1
Il.‘l:licsl::iz;:inishuﬁvu donids plesic Seccién de Seguridad del Departamento Admiru'sfrc:ﬁvo_

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica pera la seguridad de los instalaciones y personal de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en los actividades de monitoreo de las cdmaras de segurided de “LA DIRECCION".

2
3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingrese y egreso del visitas de "LA DIRECCION",
5 Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo v vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION".
Brindér apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egrese de equipos y materiales de las instalaciones de "LA
6 DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Perticipar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
o Brinder apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actlividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Bireccién,
3 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién.
4 Apoyé por medio de las camaras en el monitorec de las distintas areas de la Direccion.
5 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Cperaciones Postales de la Direccidn del ala norte del Edifico
Central.
4 Apoyé en la vigilancia del érea de parqueo del edificio de la Direccidn.,
7 Apoyé con el protocologo de bicseguridad al ingrese del personal, visitantes y proveedores a la Direccion.
8 Apoyé con seguridad al memento de ingreso de vehicules de la Direccion.
9 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.
10 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccidn.

{F)

GILBERTO XOL MAAS {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
pago respectivo.

efespondd

Tporaque-giecedan al trémite de
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A CHAVARRIA
AOAWLIETAGUNE L e NANCIERA

SUB-DIRECTORAADMINE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Edwin Rolando Rosales Quezada

Cut:

Numero de Contrato:

360-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios por Periodo: Q6,000.00

|Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde presta

L. Subseccion de Transportes del Departamento Administrative
los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslcdos que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y unidades
que conforman “LA DIRECCION",

2 |Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad cde “LA
3 [DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la finalidad de que se encuentren en
condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apoyer en las actividades de moenitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION",

6 |Apoyaren la elaboracion v presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7  |Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades gue se deriven de |la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos de la Direccion General de Correos v Telégrafos

2 |Apoyé en el fraslado del personal @ distintas dependencias del Misterio de Comunicién Infraestructura y Vivienda.

3  |Apoyé en la limpieza de los vehiculos propieda de la Direccidén General de Correos y Telegrafos.

4 |Apoyar en el traslado de Documentos Oficicles a diferentes unidades del Misterio de Comunicién Infraestructura y Vivienda.

5 |Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la Direccidon General de Correos v Telegrafos

é |Apoyé en reparto de sacas postales en diferentes Municipios

7 |Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la Direccién General de Cormreos y Telegrafos.

8 |Apoyar en el Departamento de Operaciones en reparto postal

?  |Apoyarenel Deponm de Operaciones en la preparacion de sacas postales.

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que
precedan al otorgamiento del Finiquite correspondiente.

ADA JULIETA GUINEA THAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | del , PR .
om re. completo Maria José Davila Turcios Cul: 3553 74900 1201
Contratista: :
INIT del
Numero de Contrato: 361-2021-029-DGCT . 10047145-5
contratista:

Servicios (Técnicos o .. I
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 05/07/2021 al
Meonto total d : 22,967.74
onto total del Contrato: | Q Contrato: 30/09/2021
/ |[Periodo del 01/08/2021 al
i les: 8,000.00
Honorarios Mensuales Q 00.0 Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa

.. Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

8rindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
1 externa gque ingresa a departamento.

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
2 departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobe control de correspondencia interna y externa,
3 llevando el registro correspondiente.
Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo an la atencidn de llamadas telefonicas y visitas de! departamento.

6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Jefe del departamento.

“ Apovar en la reproduccién de fotocopias.

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

13
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO
Apovyeé a revisar las 134 reguisiciones que llegaron de otros departamentos y darles ingreso a las mismas
todas las veces que fas presentaron al departamento y revisé su documentacién adjunta de manera que
1 esta contenga la informacion correcta trasladandoio a la Seccidn de Presupuasto posteriormente, o bien
a la Seccidn de Tesoreria, y llevando control de su estade.
5 Apoyée a la Seccidn de Presupuesto en la codificacion de 34 Requisiciones de Servicios Basicos trasladadas

por la Seccién de Mantenimiento.




Apoyé a recaudar y revisar 111 Ordenes de Compra, CYD y/o COM-DEV para posteriormente trasladarlo

a la Seccion de Centabilidad y enviar los expedientes de CUR solicitados por DAF.
Apoyé en recibir, revisar y trasladar a la Seccidn y/o Subseccién correspondiente 52

4 oficios y 5 Circulares con solicitudes y/o traslade de informacién proveniente de los diferentes
Departamentos de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en coordinar el envio de documentos para firma de la anterior Jefa del Departamento Financiero,
tales como Requisiciones de |a Seccién de Compras y Suministros, Requisiciones de la Seccidén de

5 - ; : L
Mantenimiento, expedientes CUR de pagcs, facturas de bienes adquiridos, entre otros documentos de la
Seccion de Tesoreria que requirieron la firma respectiva.

6 Apoyé en el manejo y organizacién de la agenda del Jefe Interino del Departamento Financiero.

7 Apoyé en contestar las llamas telefdnicas de todo el departamento.

g Apovyé en la redaccion de 22 oficios solicitados por la jefatura de este departamento, asi como la
reproduccién de fotocopias para los mismos y archivo digital.

9 Apoyé en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR, coordinar y enviarlo a
la Direccion de Administracién Financiera -DAF-.

10 Apoyé en revision de expedientes de pago en que cumplieran con los requisitos correspondientes de las
facturas y firmas y que contaran con la documentacién completa, correcta y con las firmas autorizadas.

11 Apoyé a la Seccidn de Tesoreria en la revision de Formas 63-A2 y Anticipos de Gasto de meses
anteriores.
Apovyé en solicitar firmas en expedientes y/o de Visto Bueno del Sefior Director, Licenciado José David

12 Prado Vasquez y de la Sefiora Subdirectora Administrativa Financiera, Ada Julieta Guinea Chavarria, asi
como Aprobacion de expedientes CUR de pago por medio medio 31 providencias.

13 Apoyé en ordenar carpetas con documentos desde el afic 2019 de las diferentes Secciones que

conforman el Departamento Financiero de manera que sea facil encontrar informacién requerida.

ﬂ -
(F) )Q /

akia José DavilaTurcios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a

JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DlRAE%ATORAADWMSTRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ¥ o, Mt
. CUl: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
362-2021-029-DGCT NIT dEI_ 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Q.17,225.81 / 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 01 al 31-08-2021

Mensuales: Informe: /
Unidad ,
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativc?/

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

4

. Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 |Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,

7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 [|Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccién General de Correos
1 |y Telégrafos.

2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccidén General.




3 |Apové en atencidn de cafeteria para de asesores de la Direccion y Sub Direccién General.
4 |Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de Direccion General.
5 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccion.
6 |Apoyé en limpieza e higiene del despacho de Sub Direccion de la Direccion.
Apoyeé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
7 |Direccion General.
8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccidn.
Apovye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
9 |dama de la Direccién.
10 |Apové en la recoleccion de basura del segundo nivel de la Direccion.
11 |Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la Direccion.
12 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
13 |Direccidén General de Correos y Telégrafos.
14 |Apové en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
15 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccién.
16 |Apove en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccion.
17 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
18

Apoyé en el riego de masetas de la DGCT./

(F)

_:,'b/e[,ima Say+09

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO I

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CuUI: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 364-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q17,225.81 Inzogel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 4 Perietie del 01 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

1 administracién y conservaciéon de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracidn en los sistemas v libros correspondientes.
Apoyar en las actividades de gestién para dar trémite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

5 Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacion del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

" Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segln sea el caso que se presente.

£ Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION".

. Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Il

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el levantamiento de inventarios y registro digital de todos los bienes propiedad de la
Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de Escuintla del
departamento de Escuintla.

Apoye en el levantamiento de inventarios y registro digital de todos los bienes propiedad de la
Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de Santa lucia
Cotzumalguapa del departamento de Escuintla.

Apoye en el levantamiento de inventarios y registro digital de todos los bienes propiedad de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de Puerto San José del
departamento de Escuintla.

Apoye en el levantamiento de inventarios y registro digital de todos los bienes propiedad de la
Direccion General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de Guastatoya del
departamento de El Progreso.

(F)

El presente\inform

Erick Jose Ferpando Osorio Ortega
|

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

\

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S Ay
P -no ME L %@"&‘;‘A’”“

A JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DiR%%TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hambrs Lesly Vanessa
completo del v cut: 1938756830101
: Conde Pacheco
Contratista:
Numero de 365-2021-029- :
Bortrator DGCT NIT del contratista: 3391881-3
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
tal del
Monto total de Q.17,225.81 | Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
e Q.6,000.00 | Periodo del Informe: 01/08/2021 al 31/08/2021
Mensuales:
Unidad
Admini i . G
ministrativa Unidad de Auditoria Interna
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3 Unidad.
a4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y vistas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revisidon de |a agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
# Apovar en la reproduccion de fotocopias.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y trémite de [a correspondencia interna y externa
1 que ingresa a la Unidad.
2 Apoyé en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
3 Apoyé en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Unidad.
4 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
Apoyé en traslado de documentacidn a otras Unidades, Secciones y Departamentos de la
5 Direccién General de Correos y Telegrafos.
[ Apoyé en el archivo de los documentos en la Unidad.
Apoyé en seguimiento de documentos enviados a distintas Unidades, Secciones vy
7 Departamentos de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.
8 Apoyé en el envio de documentos a otras entidades.
9 Apoyé en los requerimientos de libreria.
10 Apovyé en control de archivo.

/ ya e

\Lan-éssa Corée Pacheco i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

EMALA

-
E oo
ru-?u-—cwmnm“‘"

VARRIA
LIETA GUINEA CHA
SUB- ma%ﬁjamommsmmwx FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Floridalma Montenegro Chang CUl: 2596 55937 0101
Contratista:

1NIT del
Numero de Contrato: 366-2021-029-DGCT £ 72240172

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

= | -09-

Monto total del Q. 17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021

i 7| Peri -08-al 31-08-
Honorarios Q. 6,000.00 eriodo del 01-08-a
Mensuales: Informe: 2021
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocidén de sellos postales, sobres de primer dia
1 de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
de circulacién.

2 Apoyar en la atencidn e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

3 |Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados

% filatelistas.

" Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
los Abonados Filatelistas.

" Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al publico y

coleccionistas.

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
10 |deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




AREOS 7
G p)
»Q%Q'?\LATELM Q&

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién,
aplicacion de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

2 Se apoyo en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.

3 Se brind6 apoyd en la realizacién de fotocopias para el departamentode Filatelia.

i Se apoy¢ con el pegado de boletas 63-A2 para la conformacién del informe de ventas para
tesoreria de Departamento Financiero.

5 Se apoyd en atencion a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales. .

F N

N wg%ida'fma Fontenegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POr &1 NATIO R TOICR M T

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Enrique Lopez Alba Cul: 2239729400101

Numero de Contrato: 367-2021-029 NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 31-07-2021

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
) Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
5 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y
5 |Transportes de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la conformacién del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
6 combustibles y documentos de soporte.
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
7
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Se apoyd en efectuar la emisién y elaboraciéon de formularios para el despacho de combustible, por semana segtin
1 resolucion vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.
2 |Seapoyé en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
3 |Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.
2 Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.
5 Se apoyo en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 Se apoyo en el arqueo de cupones de combustible.
7 |Se apoy6 en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
8 Se apoyo en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.
9  |Seapoyd en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
10 H " "
unidades que conforman "LA DIRECCION
Se apoyd en las actividades de monitoreo mecanoco de los vehiculos mecanico de los vehiculos propiedad de “"LA
11 v
DERECCION
12 |Se apoyd en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de transportes..
13  |Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"
14 |Se apoyo en el traslado Y movilizacion de Director de "LA DIRECCION"

(F).

(; "W@Lﬁéz Alba

!

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia. asi mismo. se encuentra recibido de conformidad. por lo aue se autoriza a auien corresponda. para aue

s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Daniel Barrios Marroquin Cul: 2848 65990 0101

NIT del

Numero de Contrato: 368-2021-029-DGCT 8652985-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 pazaidel 05/07) 20214
i Contrato: 30/058/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 i 01/08/2021 al
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la revisién de documentos de rendicién de fondos rotativos.
2 Apoyar en la solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICOIN,
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativos en el SIGGLO.
Apoyar en temas relacionados con ejecucion de fondes rotativos de las uniddes organicas de la "LA
4 |DIRECCION".
5 Brindar apoyo en la elaboracién de cajas fiscales e integracidn de documentos de soporte.
6 Apovyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales a "LA DIRECCION",
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por auteridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autcridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JUNIO
1 Brindé apoyo para el ingreso de Fondo Rotativo en el sistema Sicoin. /
2 Apoyé en la revisidn de los informes de recenocimiento de gastos.
3 Apoyé en el control de la elaboracidn de caja fiscal.
4 Apoyé en la elaboracidn de conciliaciones bancarias.
5 Apovyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fondo Rotativo.
6 Apove en el control de ingresos Filatelicos.
7 Apoyé en el control de ingresos Postales.
8 Apoyé en la'elaboracion y revisidn de la caja chica del Fondo Rotativo
9 |Apoyé en/la elaboracién de 20 chegues

(F) \(\\ ;‘;\\&U/

Edgar Ran s Marrequin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

~wDE GAIEMA 4

AbA MIEI'AINEA CHAVARRIA
TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Caitratista: Wotzhbelli Edwin Arturo Chinchilla Enriquez |CUI: 2083457340101

Numero de Contrato: 369-2021-029-DGCT NIT del contratista: 69499934

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 20,096.77 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa

. i Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en redlizar los traslados que sean requer’cdqs por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman " LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividadees que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad
3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la findlidad de que se
encuentren en condiciones optimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico de vehicules propiedad de la DIRECCION.

Apoyar en las actividades que se readlizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 |Participacion en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

¢ |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '""EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar

1e todas aquellas ofras actividades que se deriven de |la presente contrataciéon

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el fraslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccidn
General.

2 |Apoyé en las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccién General.

3  [Apovyé en el lavado v lustrade de los vehiculos propiedad de la Direccién General.

4 |Apoyé en le traslado de personal de la Direccién General a distintas instituciones.




b
Suareppt

5 Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccién
General.

6 Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de |a
Direccién General.

7 Apoyé en el fraslado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en el fraslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccién General.

Uro Chinchilla Enriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspondaq, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

- ALA
Pol P ﬁ%@”mewa‘:’ ARRlA
ADA JULIETA GUNEACHA
sua-maecfga} ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. complefo del Nimrod Josué Lobos del Aguila /| CUI: 2604 07216 0601
Contratista: J

Numero de Contrato: 370-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4968798-0
Servicios {Técnicos o ) Servicios Tecnicaos

Manto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Conirato: 05-07 i 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q@7,000.00 "|periodo del Informe: 01-08 o 31-08-2021
Unidad Admm.usf-rchvc donde Seccidn de Mantenimiento del Departamento Administrative
presta los servicios: )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de las actividades de limpieza & higiene general de |as oficinas y comredores
1 de “LA DIRECCICN",
Apcyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de Fmpieza e higiene de bafios del primer y
) segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréa de la “LA DIRECCION®,
4 Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pllotos, seguridad y personal de mantenimiento.
5 Apoyar en inspeccionar el servicic y atencidn de cafeteria para las persenas que visitan LA DIRECCION®
Brindar apoyo en las actividades de entregoe de vy registro de insumos de limpieza para o seccidén de
& mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de Ias subseccion de mantenimiento.
8 Elaborar y presentar imformes  sclicitados por cutoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas per las gutoridades superiores.
19 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 las actividodes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTAY deberd desarrollar,
todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en desocupar dos bodegas.
2 Apoyé en frastado de mobiliario.
3 Apoyé en implementar sistema de iluminacion en area de sanitarios del segundo y primer nivel,
4 Apoyé en coordinacion de pintura en area de parqueo del sotano.
5 Apoyé en colocacion de banderas en todo el edificio.
6 Apoyé en area de oficina, armar expedientes para pagos de servicios basicos.
7 Apoye en coordinancion de impermeabilizar area de marce en el Departamento Filatelico.
8 Apoyé en coordinacion y cambio de tubo de agua potable en area de aperturg i




9 Apoye en traslado de mobiliario al museo Filatelico.

10 Apoyé en cambio de timbre en area de oficina del Director de la Direccion General de Correos Y
Telegrafos.

1

Apoyé en area de atencion al usuario a cambio de tomacorriente .

(F)

Nimrod fo?tfé ‘Lobos del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien correspondaq, para que precedan al frdmite de pago respectivo, /

——

Pt O i Rl o

DE GUATEMALA
POF 8 HRaC K QU TOO008 IR am oy

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Rodriguez cul: 1865 85535 0414
Numero de Contrato: 371-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del Contrato: 05/07 al 30/09/2021
Honorarios Mensuales: @Q7,000.00 “|Periodo del Informe: 01-08 cl 31/08/2021
U"'dad.AF{m'nmmth donde presta Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industricl del Departamento Administrativo
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archive y trémite de la correspondencic interna y externa que ingresa ¢ la
seccion de mantenimiento.

Brindar cpoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

2
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccidén de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de Ia seccidén de mantenimiento.
Brindar apoye en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales y planta
9 central de “LA DIRECCION".
¢ Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccidn de mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidn de mantenimiento.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar cpoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.
N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyeé en el archivo de documentacion de la seccidon de mantenimiento y segurided industrial de la Direccién.
2 Apoyé en la reproduccion y escaneo de documentos oficiales de la Direccion.
3 Apové en la redaccion y distribucion de documentos entre los departamentos de la Direccion.
4 Apoyé en la logistica de cctividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccion.
5 Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccidn de mantenimiento de la Direccidn.
6 Apcyé en el confrol y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccion.
7 Apovyé en la gestion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccién.
8 Apové en la presentacion de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccién.
9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccidn.




1 Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al persenal de mantenimiento.

12 Apoyé con le logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccdn.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.

14 Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

15 Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.

(F)
SUAA FR

El presente informg responde @ lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y 5Us respectivos
términos de referencic, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lc que se autoriza a quien corresponda, para gue
precedcn al trédmjte de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITO AJQUUAY ORTIZ cut: 1856 64016 0101

Numero de Contrato: 372-2021-029-DGCT 4618844-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Rerfoslodel 01-08 al 31-08-2021
Informe: /

Unidad Administrativa Seccion de Administracidn de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologlas de

donde presta los servicios: Informacidn.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estandares.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informadticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, movil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
DIRECCION”,
g Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informdticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a los reguerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacion diaria del funcionamiento de los grabadores de cdmaras de vigilancia.
2 Apoyé en la configuracion y asignacién de equipe de cdmputo (desktops) para usuarios de departamento de
Recursos Humanos.
3 Apoyé en |a instalacidn de equipo de audio v video para actividades induccidn.
4 Apoyé en la reubicacién de camaras de vigilancia a solicitud de Operaciones Postales.
5 Apové en la revisidn y reparacion de PC de Agencia Chiguimula.
6 Apoyé en brindar soporte via telefénica a diferentes agencias departamentales .
(F)

IQUIJAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorjza a guien

corresponda, para que precedan al trémite de pago-réspectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r del ’ &, ¥
Namb e_ completo CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CUI: 2989 24900 0101 AT
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 373-2021-029-DGCT i 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl
Q. 20,096.77 Aza del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
; ‘|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 31-08-2021
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
1
2 Apoyar en la cotizacion de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.

Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.

Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.

6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de

Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién
7 de compras.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

8

. Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

- debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados.

2 Apové en la conformacidn de expedientes varios.

3 Apové en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.
5 Apoyé en la ubicacién de cédigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apové en la ubicacidn de rengldn presupuestario segin el insumo a utilizar.

Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccion General de Correos y
Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.




8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyé en la revision de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segtn el caso.

10 [Apové en la recepcidn y revisién de facturas por compras efectuadas.

11 Apoyé en verificacion de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién
Tributaria =SAT-.

12 |Apoyé en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.
Apovye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado -RTU y

i constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apoyé en |a elaboracion de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoye en la certificacion de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoye en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |Apovye en la Recepcion y emision de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

18 |Apoyé en la atencidn telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dinamicas correspondiente a la Seccién
de Compras.

20 |Apoyé en redaccién de oficios y providencias.

21 |Apoyé en la elaboracidn de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.

22 |Apoyé en la elaboracién de documentos tipo CYD y documentos COMDEV en el Sistema de SIGES.

23 Apoye en revisar e imprimir la informacién que se ingresa al Sistema Interno de Informacion
Publica.

24 Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, Y anexos
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

25 Apoyé en la atencidn a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectta
requerimientos o realiza consultas a la Seccién de Compras.

26 |Apoyé en la elaboracidn de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

27 Apoyé en lnforn['nar de pagos efectuados a proveedores segtn ruta de critica de pagos por medio de
comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

)8 Apoyé en crear Eventos de Compras Directas con Oferta Electronica en el Portal de

GUATECOMPRAS

-~ { .
'Oﬂ,&/ -
AR%\I MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

Gu
P o MWK QR PO R AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI-
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r leto del
Nombre comp Beatriz Elena Bobadilla Godoy cul: 2197-27023-0101
Contratista:
N ]
Numero de Contrato: 374-2021-029-DGCT ITae . 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del 05,/07/2021 al
0.20,096.77 — /072021 8

Contrato: Contrato: 30/09/2021

rari : i

Honorarios Q. 7,000.00 Periodo del 01/08/2021 al

Mensuales: Informe: 31/08/2021

Unidad

Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna vy

1 externa que ingresa a la Unidad .

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.

2

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de la documentacion que ingresa y egresa a la Unidad.
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.

4

5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro corespondiente.

6
2 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
8 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correospondencia interna y externa
1 que ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.

Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 Asesoria Juridica.

Apoyé en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 Juridica

Apovyé en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica.




Apoyé en la revision de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en cambiar folder a todos los expedientes departamentales y locales de las agencias
6 postales.

Apoyé en elaborar un listado de todos los expedientes Econémicos Coactivos, solicitado por la
7 encargada de la Unidad de Asesoria Juridica.

3 Se apoyo en la reproduccién de fotocopias

Apoyé en ordenar y clasificar los expedientes de las agencias postales departamentales y de la
9 ciudad capital.

DILLA GODOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recnbldo de cmformtdad porlo

DE GUATEMALA

FH00h eV e

ADA JULIEFA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 =
Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES o i, O 5
s cu: 1729 48983 OYOX ==
Contratista: DE CAMAREROQ e ALT_C’/
NIT del
Numero de Contrato: 375-2021-029-DGCT 1693778-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del . -09 -
0.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
. ‘| Peri - -08-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodurdel 01-08 al 31-08
Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacién, manejo y
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal
2 Universal, Coleccion Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacién a los entes correspondientes.

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento.

7
g Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccién de fotocopias.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
- debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso de redaccion de 20 oficios, recepcion, clasificacion, archivo, registro y
trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




Apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacién, manejo y conservac ‘g‘.;‘“““-i’ ? 3
s i
10 ?)gJ'CULn_\Rf‘

de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal, Colecc 7/
2 Nacional, Internacional y Protocolo.
3 Apoyo en la participacién de reunion del Consejo Nacional Filatelico.

Apoyo en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacion del material
5 filatélico para las nuevas emisiones de sellos postales.

Apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacion de nuevas
6 |emisiones de sellos postales.

4 Apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccién de fotocopias.

Apoyo en el inventario de las especies postales de uso de protocolo
9 /

(F)
REBECA ESPERANZA GONZAL

LES DE CAMARERO

¥4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectiyo.

M’A

e o a1 8 N i

-, 6(_0-/ f?.; . _p ‘{: ‘7

s TOTON ML B

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




L DE CO
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Ndmero de Contrato 376-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del 05/07 al
/Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ‘| Periodo del 01/08 al /
Informe: 31/08/2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacidn del kdrdex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

L% B I N VS T I AN T S

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

Apovyar en la reproduccidn de fotocopias y llevar el registro correspondiente

Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o
7 por via telefénica.

Brindar Apoyo en |a redaccién de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del IGSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seleccion de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencion al pablico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de précticas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcidn de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo.
Apoye en poner sello de certificacién y fecha a los contratos para que los certifiquen
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC

2 Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento vy
otros.
Apoye en realizar 06 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de agosto 2021.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de agosto 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en la elaboracién de 20 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores del renglon 011.
Apoye en la elaboracion de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar trémites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de agosto 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de agosto 2021

5 Apoye en la revisién y atenciéon de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacion de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproducciéon de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma

personal o por via telefénica.




2
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OE COR,

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién
A\GLA0

Maritaa\ludith MolinaPellecer/

Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

DE GUATEMALA

POr 4 semecic Oue 1000k mes et orros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-BIRECTNRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA Cul: 1996 79681 0101

r NIT del

Numero de Contrato: 377-2021-029-DGCT 2757421-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 * |Periodo del 01 2l 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero /

donde presta los servicios: ;

:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante

1 tarjetas de responsahilidad e integracién de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacién del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
4 encuentren en mal estado o segin sea el ¢aso que se presente.

Apovar en las actividades que se realizan para dar de zlta los bienes de “LA DIRECCION” seglin sea el
s €aso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
6 fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
; tarjetas de activos fijos y bienes fungibles.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers
- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en el levantamiento de inventario de las agencias postales de Escuintla, Santa Lucia Cotzumalguapa,
1 Puerto San Jése, Pueblo Nuevo Vifas, Barberena, Nueva Santa Rosa y Cuilapa.
2 Apoyé en la realizacion de solvencias de personal por rescisidén de contrato.
Apoye en diferentes actividades en relacion al ordenamiento de asigancion de bienes en Iz Subseccion de
3 Inventarios de la Direccién Financiero.
Apoye en |a elaboracion de informes de inventarios solicitados por la Direccién, Informacién Publica v
4 Departamento Financiero
Apoyé en  realizacion de informes para Direccion y Subdireccién sobre el estado actual del Inventario de la
5  |Direccién/General'de Correos y Telégrafos
[
[
(F)
/"*‘?Esvwmemﬂ%em/m

El presente informe re\gponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista:

BRYAN ESTUARDO

i i ‘: I:
RAMIREZ RAMIREZ |V 2242 71571 0101

Numero de Contrato:

NT
378-2021-029-pGCT | VT del 7617337-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 05-07 al 30-09-
Monto total del Contrato: 2 :
AR Oel ko Q.20,036.77 | Contrato: 2021
f | Periodo 01-08 al 31-08
i - < et
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 del 2:21 :
Informe: /
Unidad Administrativa donde presta los Subseccion de Compras del Departamento

servicios:

Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja
L cuantia.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras.
Brindar apoyo en la atencién de visitas técnicas y personal interno a la seccién
3 de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el
4 registro correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las
6 autoridades superiores.
7 Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA"” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de |la presente contratacién
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE
No. ENERO
Apoyé en la prestacién de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo
1} Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracion Tributaria —=SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacién de expedientes para la liquidacion de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan |a Direccién General de Correos
5 y Telégrafos.
6 Apoyé en |a reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




7 y Secciones de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
8 Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan a la seccion de compras.
9 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la
10 Direccién General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emisién de llamadas a proveedores.
Apoyé en la elaboracidn de Términos de Referencia para la elevacion de eventos
12 en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyeé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyeé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoyé en la elaboracidn de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV
Y CYD en el portal SIGES.
e Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al
mes de abril 2021
e Servicio de desodorizacién y aromatizaciéon de los bafios de
damas y caballeros y demas éreas del edificio central de la DGCT
correspondiente al mes de julio 2021
e Renovacion de seguro de motocicletas propiedad de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, correspondiente al periodo
01/08/2021 al 01/08/2022 Péliza VA-25776
e Servicio de telefonia fija (5 salidas) 22326102, 22325606,
22327448, 22321464, 22894355 prestado en el edificio central de
la Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al
mes de julio 2021
e Servicio de telefonia fija (3 salidas) 2232-6101, 2232-4103, 2251-
8798 prestado en el edificio central de la Direccién General de
Correos y Telégrafos correspondiente al mes de julio
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Aguacatan Departamento de Huehuetenango periodo de
04/06 al 06/07/2021
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Chimaltenango periodo de 02/06 al 03/07/2021
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Santa Cruz del Quiché Departamento de El Quiché periodo de
09/06 al 10/07/2021
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
16 Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
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de Chiantla Departamento de Huehuetenango periodo de 08/08%:
al 09/07/2021

Servicio de desvinculacién y configuracién de grabadores vy
equipo NSA de grabacidn nocturna de la Direcciéon General de
Correos y Telégrafos

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicadas en Jutiapa y
Chiquimula periodo de 01/06 al 02/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicada en Aldea el
Rico Municipio de los Amates lzabal periodo de 25/06 al
26/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direcciéon General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Pueblo Nuevo Vifias periodo de 16/06 al
17/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de San Jerénimo periodo de 04/06 al 06/07/2021
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Chahal periodo de 26/06 al 27/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Cuilapa Departamento de Santa Rosa periodo de
01/06 al 03/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidon General de Correos y Telégrafos ubicada en Morales
Izabal periodo de 11/06 al 13/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicada en Morazan
Departamento de El Progreso periodo de 18/06 al 19/07/2021
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidon General de Correos y Telégrafos ubicada en Salama
Departamento de Baja Verapaz periodo de 07/06 al 08/07/2021
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicadas en Barberena
Departamento de Santa Rosa periodo de 07/06 al 09/07/2021
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Nueva
Santa Rosa Santa Rosa periodo de 08/06 al 09/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en el




L
municipio de Tejutla Departamento de San Marcos periodo e, GL

23/06 al 23/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direcciéon General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Concepcién Departamento de Solold periodo de
26/06 al 27/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de San José La Maquina Departamento de
Suchitepéquez periodo de 19/06 al 20/07/2021

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Uspantan Departamento de El Quiché periodo de
16/06 al 16/07/2021

Servicio de arrendamientoc de 20 parqueos para uso de la
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al
mes de junio 2021

Servicio de arrendamiento de 20 parqueos para uso de la
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al
mes de julio 2021

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el
Aeropuerto Internacional La Aurora, correspondiente al periodo
01/07 al 31/07/2021

Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo
panel C 360BMZ con nimero de SICOIN 00445093 propiedad de
la Direccidn General de Correos y Telégrafos

Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo
panel C359BMZ con numero de SICOIN 004450A7
propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos
Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo
panel: C361BMZ con numero de SICOIN 004450A5 propiedad de
la Direccion General de Correos y Telégrafos

Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo
panel O 694BBB con nimero de SICOIN 0007A5C7 propiedad de
la Direccién General de Correos y Telégrafos

Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo pick up
4X4 0967BBD con numero de SICOIN 000D75CD propiedad de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos

Compra de hojas de papel membretado tamafio carta y oficio 80
gramo, con la imagen del Bicentenario 2021 para uso de la
Direccion General de Correos y Telégrafos

Servicio de mantenimiento, actualizacidon e instalacion de
software de reloj biométrico hand punch de la Direccion General
de Correos y Telégrafos




e Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo\t«i.%-

panel P 099BGP con nimero de SICOIN 00079FDB propiedad de
la Direccidn General de Correos y Telégrafos

e Servicio de vigilancia y seguridad prestado en el Edificio Central
de la Direccidon General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de junio de 2021

e Servicio de vigilancia y seguridad prestado en el Edificio Central
de la Direccidon General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de julio de 2021

e Compra de 600 envases de alcohol para ser utilizado en las
distintas Unidades, Secciones y Departamentos de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos

e Compra de 1992 botellas de agua pura (166 paquetes de 12
unidades) para uso del Departamento de Operaciones Postales
de la Direccion General de Correos y Telégrafos

e Servicio de mantenimiento de pebetero ubicado en el arco del
edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos

e Compra de plagueta conmemorativa en homenaje a la historia
postal del pueblo de El Quiché misma que se colocara en el
museo de la DGCT

e Compra de cargador para laptop y control remoto para uso de la
Direccién General de Correos y Telégrafos

e Compra de reconocimiento de acrilico para uso de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos

e Compra de 20 esparcidores de metal para bandera, para ser
utilizados en las banderas propiedad de la Direccion General de
Correos y Telégrafos

17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas y baja
18 cuantia.

Apoye en la publicacidn, adjudicacién y calificacidon de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.




(F)

ANESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Por ol weeaCi Quer TOO0w

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GIOVANNI| SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29950 0101

NIT del

Numero de Contrato: 379-2021-029-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 48 41 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Planificacién y Programacién de la Unidad de Planificacién y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION".

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacién
cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”.
Z
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente.
Apovar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCION".
5
g Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
¥
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas cotras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la ejecucidn de metas fisicas de la actividad
001 y 002 correspondiente agosto 2021.
Se apoyo en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la Distribucién de beneficiarios de metas
fisicas para la actividad 002 correspondiente a agosto 2021.
se apoyd en la elaberacion de cuadros de metas fisicas para la programacion del tercer cuatrimestre
[sentiemhre-diciemhbre)
2 Se apoy¢ en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario (transferencias) correspondientes a

agosto 2021 en el sistema SIGES y SICOIN.

Se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas para la actividad 001 y 002 en el Sistema
SIGES correspondientes a agosto 2021.




3 Se apoyd en trabajar documentacion que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a agosto
2021.

4 Se apoyd en monitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondientes a agosto 2021.

5 Se apoyo en actualizar los informes en cuadres Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-
2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a agosto 2021.

6 Se apoy® en ubicar en el Sistema Informdtico de Gestidn -SIGES la ejecucion de metas fisicas
correspondientes a agosto 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coerdinacién" y actividad 002 "Servicios
Postales".

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informdtico de Contabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a agosto 2021.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informdtico de Gestiéon -SIGES la programacién de metas fisicas
correspondiente al tercer cuatrimestre (septiembre-diciembre).

Se apoy6 en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacién de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacién Publica, Articulos de la Ley Orgdnica del Presupuesto Decretc 101-97 y Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Nimero 25-2018, se encuentre con la
informacion actualizada al mes de julio 2021.

7 Se apoyo en la integracidn de anexos en forma fisica y digital al informe solicitado por Direccién general
sobre los manuales a la presente fecha aprobados y el proceso de seguimiento de las herramientas
técnicas administrativas de la DGCT.

Se apoy6 en la integracién de anexos en forma fisica y digital al informe solicitado por la Unidad de
Auditoria Interna sobre el estado en que se encuentran los manuales de funciones y procedimientos.

Se apoyé en investigar y gestionar reunion virtual atravez de la plataforma de Microsoft Teams, sobre la
plataforma DELPHOS, en la cual el Director Ejecutivo de la empresa DEINSA GLOBAL, el cual nos pudo
brindar un avance de la plataforma mencionada.

8 Se apoy6 en la actualizacién de informacidn correspondiente a agosto 2021 de metas fisicas para la pagina
web-LAIP.

9 Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema vy archivarlos correlativamente en
donde corresponde, se apoyo en sacar copias, imprimir, grabacion de CD, escanear, se apoyd en atender e
informar todas las llamadas telefénicas de las unidades organicas, se apoyd en la reproduccién de
documentos.

Se apoyo en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se apoyd a
gestionar firmas de la informacién que se genera.

e |

4/
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MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUERCA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Por e ecemo

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r)o = L * 1\)@;/
Nombre- completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA | CUI: 1684 75499 13 ‘*'EL?C\E\.G'\&
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 380-2021-029-DGCT 480063-K

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl - -09-
Monto total del 0.20,096.77 azo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-
Mensuales: Informe: 2021
Unidad

Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién. '

Apoyar en la atencion e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el control y operacién de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 |[filatelistas.

Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
coleccionistas.

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

i Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacion.




0-
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 8 %
AT, Lo &
L —— [Ty kX
Se apoyd en la atencidén a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos DO@%SV __L:;_F_'é’
M
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellBisjis &
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.
1
Se apoyd en brindar atencion e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.
Se apoyé con el control v operacion de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
3 debida documentacién de soporte.
i Se apoyd enelenvio de 7 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.
Se apoyé con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrénicos correspondientes.
Se apoyo en la gestién del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al
6 publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.
Se apoyé con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de septiembre para el departamento Financiero.
7
Se elaboré informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
g |Filatélica correspondientes al mes de agosto.

(F)

Qs

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A ALA
PO o 4 maG QU TOON TR 8L BT 05

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
4

Nombre completo del Contratista: Lucrecia Dinora Colindres Ventura cut: 1814 228910101
NIT del
Numero de Contrato: 381-2021-029-DGCT . 37430815
y contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pla |
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 zo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
“ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los . _ ; ; i ]
S ' P Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial-Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
1 la seccion de mantenimiento.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccion de mantenimiento
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de mantenimiento.
3
Apoyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo
4 nivel de "LA Direccién",
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higene de todas las areas de "LA Direccién”
8 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de Subseccion de mantenimiento
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores
8
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcion vy clasificacién de documentos
2 Apoyé en el archivo de documentos
3 Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"
4 Apoyé en |a elaboracién de informes
5 Apoyé en |a solicitud de firmas para expedientes
Apoyé en la reproduccién de fotocopias
6 p

@
= , .
Lucr%ja/Dinora Colindres Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cenformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo,

T ADAJULETAG VARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. José Roberto Muralles Lima cul: 2934 18381 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 382-2021-029-DGCT AlTdet 24460893
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ' :::‘:;‘;_de' 01/08/2021 al 31/08/2021

Unidad Administrativa

T En el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para el
1 departamento.
2 Apoyar en la elaboracidn de material informativo de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”.
3

4 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Prestar apoyo especializado en el campo filatélico a “LA DIRECCION”,

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers desarrollar,
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la toma de fotografias para los eventos de septiembre.
Plan de exposiciones para el Museo de Telegrafos y Filatelia.

Gestion de alimentos para los lanzamientos de Sellos Bicentenario
Apoyo en los preparativos de logistica del lanzamiento de Sellos del Bicentenario.
| |
.t .72 1L
o [ por NS
(F) ol :
/_—oselRoberto Muralles Lima

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago.respectivo.

BlWIN|E

"ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

-

= |

WengdyAlicia/Carrers | o 3032 52111 0108 Ny
Duran de Coromac

Numero de Contrato:

383-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 10092161-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del Contrato:

Q. 20,096.77 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2021 al 31/08/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, distribucién y tramite
de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa del
1 departamento
5 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccidn de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento
Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos
4
5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
6 Apoyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén general
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o
7 departamentos de La Direccién
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brinde apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, distribucién y tramite
de la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa del
1 departamento
Brinde apoyo en |a toma de dictados y redaccidn de correspondencia del
2 departamento
3 Apoye en la reproduccién de fotocopias
Participe en las actividades designadas por las autoridades superiores: en busqueda de
4 requisiciones y formularios 1-H, en la bodega de zona 6

(F)

Sl -
Wendy Alicia'Carrera Duran de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/)
T

b

L.
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ADA JULIETA GUINE A CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sindy Dayana Alvarez Morales cul: 1899 90058 0101

Numero de Contrato: 384-2021-029-DGCT 2477560-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: | Q 20,096.77 |P1az0 del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del 01 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion, archivo, registro y tramite de la correspondencia y
documentacion interna y externa que ingresa y egresa a la seccion.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kdrdex del personal de “LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la seccién.
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la seccidn.
& 8rindar apoyo para la atencién del personal interno y externo gue solicita audiencia de forma personal o por
via telefonica.
7 Apovar en |a reproduccidn de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
8 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades supericres.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la revisidn de la agenda de la seccidn.
2 Se apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccidn.
3 Se apoyd en en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la seccion.
Se apoy® en la atencicp el personal interno y externo que solicita audiencia de forma perscnal o por via
y. i/
4 telefénica.

(F)

)/
Sindy Warez Morales

El presente lnforme responde a lo estlpulado en el contrato admmlstratwo suscrito con el prestador de servicios y sus

DE GUATEMALA

ot o v weCi O TOO MR EMN

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eddie Roberto Guzman Soto CUI: 210018208 0101

NIT del

Numero de Contrato: 385-2021-029-DGCT 6971928-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazodel 05/07/20213|
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 ¥ |Prerdodo;del 01/08/2021 al
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Prensa de la Unidad de Relaciones Plblicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para

1 comunicados

2 Apoyar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION"

5 Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”

4 Apoyar en la coordinacion de conferencias de prensa

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en la realizacion de captura y edicidn de fotografias y videos utilizados en la publicacién de
comunicados oficiales de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

2 Apoyé en la elaboracién de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA
DIRECCION" con el objetivo de dar a conocer el servicio postal de Guatemala.
Brindé apoyo en la captura y edicidn de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA

3 " . L. S
DIRECCION" para induccién y capacitacion del perscnal.

2 Apoyé en la coordinacién y atencion a medios de prensa en |as actividades de inauguracion de la agencia
postal de Cubulco en el Departamento de Baja Verapaz.

P Apoyé en la realizacidn de informes de actividades realizadas en el interior de la Republica y en las

instalaciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.




Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
de Correos y Telégrafos. '

Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccidn
7 General de Correos y Telégrafos, en la cobertura de reuniones y actividades realizadas por autoridades

superiores.

5 ?
(F) £1cdie Mg __(; )
Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo,

7~ A4
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - .
i Wilian Josué Pérez Sazo CUl: 2258 71513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 386-2021-029-DGCT . 2869945-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q22,967.74

Contrato: 30/09/2021

Periodo del 01/08/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 /08/

Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa donde

esialfascaruiig Unidad de Comunicacion y Relaciones Publicas
pr vicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la
difusion en redes sociales y otros medios de comunicacién

Brindar apoyo en la creacién de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio
postal de “LA DIRECCION”,

Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusidn, promocién del servicio postal;

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios,
ilustraciones, articulos y publicidad

Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la
5 |“LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

6
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
7
3 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE JUNIO

Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en
redes sociales y otros medios de comunicacion principalmente imdgenes para compartir mediante Facebook,

Twitter e Instagram; siendo estos: dia del cartero, Cartero de mes, dia de los parques, dia de la fotografia, felicitacion

CIV, dia contra el dengue.

Apoyé en la creacion de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de

“LA DIRECCION”, siendo estos: modificacién de artes para la campafia de desaduanaje a distancia, comunicados de
5 Agencia cerrada por contagios de COVID-19 en Jalapa, disefio de afiche y post sobre notificaciones recibidas en

2016, disefio de anuncic para redes sobre reportaje de radio referente al edificio de correos y telégrafos, disefio del
logo de correos en escala de grises por luto de compafieros, elaboracién de video sobre atencién de agencia central
los dias sabados, video de usuario satisfecho por desaduanaje en Jalapa.




Apoyé a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacion de estrategias, acciones de disefio y publicidad para
desarrollo, difusidn, promocidn del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad,
como con el Director General para la discusion de estrategias que permitan la difusidn efectiva de la informacién
la informacién tanto en redes sociales como en la pagina web institucional.

¢
el
@l

Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucién en las agencias postales
departamentales de los afiches de campafias de desadua naje, mapa de agencias postales en genera y por sectores
segun la localizacion geogréfica de las agencias, tarifarios y listado de materiales y productos no permitidos y misién
y vision de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la realizacién de material para informar al usuario sobre el usoy ventjas del servicio postal de la
“LA DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucién en las agencias
postales departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en genera y por
sectores seglin la localizacién geogréfica de las agencias, tarifarios y listado de materiales y preductos ne permitidos
y misién y visién de “LA DIRECCION”,

Apoyé en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superior, estos son
principalmente videos con fin informativo para el usuario o bien informes que se presentan directamente a la unidad
de comunicacién del Ministerio de Comunicaciones.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la
Direccion General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la celebracién del Bicentenario

Apoye en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la
celebracidn del Bicentenario

Apoyé en asesoria para la realizacién de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas
de ellas firmas de Convenios interisntitucionales

10

Apoye en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividad de agradecimiento, asi como apoyo a
la coordinacion logistica del evento.

12

Apoyé en la logistica y aplicacién de disefios en el material grifico solicitado por La Direccién para su
implementacién en los museos a cargo de la DGCT

13

Apoyé en la logistica de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacidn de disefios y montaje de gafetes para
el personal de todo el personal de la DGCT ‘

Wilian Josué\Pérez qazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
? omp Williams Eduardo Sanchez Chavez CUI:
Contratista:
NIiTdel
Numero de Contrato: 387-2021-029-DGCT . 106978314
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del 05-07 al 31-09-
Monto total del Contrato: .22 }
e Qiz2,967.74 Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.8.000.00 Peribdadel | 01084l 33-08-
Informe: 2021
Unidad Administrativa ’
donde presta los Seccion de Disefio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacién.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
2 |emisionesdesellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emisién de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventosen los que sea parte
B “LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
” Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyéen larealizacidn de Cartelera de Cumpleafieros del mes de agosto para el departamento de
Recursos Humanos.
9 Apoyéen ladiagramacién del Informe de actividades del mesde julio de la Direccién General de

Correos de Guatemala.




3 Apoyé en larealizacion de post de "inauguracién de la agencia en Ipala"y "Dia de la bandera’ ﬁigLaﬂ___m cf‘
s . . =
Departamento de Comunicacién Social. \\?f/‘syc‘?’wa‘?“; c}‘/
Jrenacalo

4 Apoyéen la elaboracién eimpresion de tarjeta funebre para el departamento de Recursos Humanos.

Apoyéen ladiagramacidn del Informe de ejecucién presupuestaria de la Direccion General de Correos

5
de Guatemala.

6 Apoyé en la elaboracion de propuestas de nuevo logotipo de la seccién de Museo de Correos, Telégrafos
y Filatelia para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

2 Apoyéen laimpresion y corte de fotografias tamafio cedila del personal de la Direccién General de

Correosy Telégrafos para el Departamento de Recursos Humanos.

Apoyéen la realizacién de material gréfico de apoyo para la emisién postal "Bicentenario - Periodo
8 Liberal 1871-1944" (Cuadriptico, Afiche, Matasello, Sobre Conmemorativo, Posteo Digital, Cédigo QR)
para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura /

o0 a4/

- . ~ :
Williams Eduardo Sanchez Chavez

El presenteinforme respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N

ombre completo del Ana Isabel Leiva Morales cu: 3017 32515 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 388-2021-029-DGCT NIT del 9832512-4

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicies Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 .Plazo del 05/07/2021 al

[Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 " |Periodo det 01/08/2021 al

Informe: 31/08/2021
Unidad Administrativa Seccién de Reclutamiento y Seleccién de Perscnal del Departamentc de Recursos
donde presta los servicios: Humanos
/:‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccidn de Personal

i
de “LA DIRECCION”
2 Brindar apoyo en las actividades de conformacién de expedientes que se reciben en la seccién de
reclutamiento y seleccién de personal
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacién gue se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada
4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacién de referencias y verificacién de documentacién en fas
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar
5 Apavar en [a solicitud y entrega de reguerimientos de documentacién de las contrataciones a efectuar
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn de expedientes debidamente aprobados
7 Apovyar en la actualizacién constante en ¢l sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas
1 Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores
9 Participar en las actividades asighadas por las autoridades superiores
10  {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICTO DEL INFORME
1 Se apoyd en la conformacién de expedientes que fueron recibidos en la Seccidn de Reclutamiento y
Seleccién de Personal.
) Se apoyd con las actividades que se derivaron de la preparacién de la documentacién enviada para el
proceso de contratacién,
3 Se brindé apoyo en la confirmacidn de referencias y verficacidn en los diversos sistemas electronicos de
los documentos que lo ameritan.
4 Se apoyé en la solicitud v entrega de documentacidn necesaria para los distintos procesos de
Reclutamiento.
5 Se apoyd en la recepcién de expedientes debidamente aprobados.
6 Se brindé apoyo en las diversas actividades que se llevan a cabo en la Seccidon de Reclutamiento y

Seleccién de Personal




Se apoyo con la alimentacion de controles electrénicos para la gestion y administracién de los procesos
de contratacién y elaboracién de contratos.

Se brindd apoyo en la alimentacién de controles electrénicos para la elaboracidn y gestién de Proyectos
de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones.

Se brindd apoyo en dar respuesta a los distintos requerimientos realizados por "EL MINISTERIO",
9 Contraloria General de Cuentas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Congreso de la Republica de
Guatemala

(F)

‘:Mabel Lé’\r\a Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC Cul: 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 389-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para la circulacion de la flotilla de unidades
1 propiedad de la "DIRECCION".
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer cada una de las unidades propiedad de la
2 "DIRECCION".
Apoyar en las actividades de recepcion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de la "DIRECCION".
3
Apoyar en el monitoreo mecanico las unidades propiedad de la "DIRECCION".
4
Apoyar en la movilizacion del personal de la "DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
5
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccion de transportes de la "DIRECCION".
6
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.

1 Se apoyo en efectuar la emisidn y elaboracion de informes solicitados por las autoridades superiores.

2 Se apoyo en el abastecimiento de combustible a los vehiculos propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el monitoreo mecanico para un buen funcionamiento de cada uno de los vehiculos propiedad de la DGCT.

Se apoyé en coordinacion de traslado de documentos oficiales y entrega de copias a sus respetivos departamentos y
secciones de la DGCT.

5 Se apoy6 en el arqueo de cupones de combustible.

6 Se apoyd en la Seccién de Transportes en el traslado de personal al MICIV y otras dependencias de Gobierno.

7 |Se apoyo en el seguimiento de las actividades del personal de |a seccion de transportes.

O\ el )ty Ji
JOSEALEIANDRO HERNANGEZ YA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

If i s
Contratista: Alfredo Alejandro Sosa Cruz Cul: 3015 58078 0101

Numero de Contrato: 390-2021-029-DGCT NIT el 10882059-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo del 05/07/2021 al
Contrato: 30/09/2021
7 .
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 ¥ |Reriato del 01/08/2021 al
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa

= Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos

Apoyar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades de los procesos que conllevan las medificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y noémina de
4 conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”

Brincar apoyo en las actividades de formulacion de informes y demds informacion presupuestaria para
5 atender requerimientos internos y externos

Apoyar en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de compromiso y
devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas
6 establecidos

Brindar apoyo en la elaberacién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades su periores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APQOYE EN LA ELABORACION DE CDP

2 APQOYE EN MODIFICACIONES PRESUPUESTARIA TIPO INREC, INTRAL Y INTRA2

APOYE EN LA ELABORACION DE JUSTIFICACIONES PARA MODIFICACIONES, CUOTAS, CUOTAS
CUATRIMESTRALES

APOYE EN LA REDACCION DE OFICIOS DIRIGIDOS AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES Y OTROS
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS
S APOVYE EN LA ELABORACION DE CUOTAS Y CUOTAS CUATRIMESTRALES

T A G, 2%
o (e

"“--Aclfreq_égiléjandFo Sosa Cruz

ADA JULIETA GU CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADM NISTRATIVA FINANCIERA



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del
Contratista:

Wendolin Sarai Aceituno Contreras ICUI: 2189 24402 0101

Numero de Contrato: 391-2021-028-DGCT | NIT del contratista: 7535692-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo del Contrato:
: e 30/09/2021
. S . 01/08/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe:
31/08/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Logistica y Protocole de Iz Unidad de Relaciones Plblicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en [as actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién
. de “EL MINISTERIO" v otros entes de comunicacién del estado.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacisn y envio de alertas
2 informativas a [as autoridades correspondientes.
3 Apoyar en la actualizacion de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales,
Apayar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracién y coordinacion de las publicaciones para la divulgacién
4 de acciones relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento publico.
5 Apoyar en la coordinacién de fas relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacion.
Brindar apoyo en la implementacion de campafias de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
6 crganizacicnal para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION®.
- Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoy? en la coordinacién de eventos protocolarios de |a Direccién de Correos y Telégrafos.
2 Se apoyo en la conduccidn de la inauguracidn de la agencia Cubulco, Baja Verapaz de |a Direccidn.
Se apoyd en [a realizacidn de 1 programa de evento en actividad de inauguracién agencia Cubulco, Baja
3 Verapaz de la Direccidn.
4 Se apoyod en el seguimiento de publicaciones en redes sociales.
5 se apoyo en presentacidn de material audiovisual nuevo personal contratado.




6 Se apoyd en la actualizacién de material para pagina web de la Direccidn.

Se participd en la reunidn de jefes de unidades de la Direccién, proponiendo temas para la actualizacion de
7 imagen de la institucidn asi como diferentes acciones interinstitucionales.

(7 /} i) ‘ ;
Al AT

Wendolin Sérai Aceituno Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de gervicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor e autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémitede page respegti
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Informe mensual de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del Contratista: Fredy Alexander Lunc Flores / CuI: 2664 41971 2212
Numero de Contrato: 392-2021-029-DGCT HiTasl, 8318892-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Hle.a 05-07 al 30-09-2021 |/
/ Contrato: /
Honorarios Mensuales: @s8o0000 4 Petiorodet 01-08 ol 31-08-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en otras aclividades que le sean asignadas per las autoridades superiores,

2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensgjeria interna y externa,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad

3 de “LA DIRECCION" en cuanto ¢ higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean ulilizados.

4 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicilades per las autoridades superiores,

5 Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena ulilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

7 Apoyar en realizar los frasledos que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
depcrtamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION",

8 Participar en las actividedes asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellos ofras actividades que se deriven de la presente contratacién.,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el fraslado del personal de “La Direccién” a FEGUA

2 Apoyé en los depositos del Departamento Filatelico y Financiero.

3 Apoye en el fraslado de personal de la Direccién General de Correos y Telégratos.

4 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

8 Apoyé en el traslado de la Subdirectora de la Direccion General de Correos v Telegrafos

6 Apoyé en el traslado de la subdirectora administrativa financiera

7 Apoyé en el crdenamiento y movimiento de los vehiculos que estan en el parqueo de la Direccion General de

Correos y Telegrafos 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectlivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, po o0 a i
corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.

(F) /,:/(/f//u

Fredy Alexander Luna Flores
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Zonia Elizabeth Gamez Cano|CUL: 2583 60046 1401
NIT del
Numero de Contrato: 394-2021-029-DGCT contratist 52236498
/|a:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
/ |Periodo
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 del 01/08/2021 al 31/08/2021 /
Informe: Y
Unidad Administrativa En la Unidad de Asesoria Juridica ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y proceses legales pendientes de resolver por la Unidad.
N Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacion y organizacién de documentacién en medios impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad

3 |Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes instituciones del Estado.

Apoyar en la gestion de mensajeria de la Unidad.

Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u ctros de la Unidad.

7 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la Unidad.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autcridades superiores,

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autcridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
11 deriven de la presente contratacién

No.

Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica.

2 Apoyé en cubrir a Hellen, en la recepcién de la Unidad juridica, entregue oficio en Filatelia y envio de oficio al viceministerio; apoyé a Victoria a revisar
y compaginar certificaciones en resoluciones que se entregaron a la Direccién; Revisé 5 Leitz de la concesién en la que se estd verificando que conste
de toda la informacién segudn listado en Excel impreso de forma fisica.

3 Ingresé informacién en cuanto alimentar la base de datos de los expedientes que se tramitan en la Unidad Juridica, de los casos Penales y Civiles asi

también base de datos de los requerimientos que se hicieron al Ministerio Publico, los cuales se encuentran pendiente que nos envien respuesta.
4 |Apoyé a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, en cuanto a recopilar informacién y hacer el informe mensual que debe subirse a la Plataforma
de Libre Acceso a la Informacién Publica.

5 Apoyé en revisidn de expedientes de los casos civiles, los cuales se debe verificar el procedimiento administrativo en el que encuentran; Revisién de
50 expedientes de agencias postales en los cuales se verificd Finca, Folio y Libro de los inmuebles, cuales se encuentran en propiedad del CIV y cuales
en nasesidn

6 i Elaboré informe mensual de actividades para ser trasladado al Ministerio, en dicho informe se unificé informacién de Financiero, Compras,

/ Administrativo, Planificacién, Auditoria y Unidad Juridica;

7/ |Apoyé en unificar informacidn de expedientes de a as postales para dar respuesta a Informacidn Plblica, en los cuales se consigné cuales estan en
/ propiedad y cuales en posesion, asi como los datos generalds de estos inmuebles y sus respectivos anexos.
)

(F)

Zonia Elizabeth Gamez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

cryjcios y sus respectivos términos de referencia,
e Pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Eduardo Jacob Saenz Solis Cul: 3416 66017 1419
Contratista: '

NIT
Numero de Contrato: 395-2021-029-DGCT cEl 9426103-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del % -09-
e 0.22,967.74 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
. “|Peril |
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Eriade de 01 al 31-08-2021
Informe: :

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos v Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo ,
J/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegréficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucidn social
5 sobre el servicio postal.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mdas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Brindé apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y

filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo,




Apoyé durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social

2 .
sobre el servicio postal.
3 Apoyé en la recepcion de personas para diplomado y exposicién de fotografia de ENFOCARTE,
Escuela de Fotografia. e
Apoyé en la realizacion de escuesta a voluntario del INGUAT para promover las visitas al museo Q’&OCW@Q%.Q
4 de Correos, Telégrafos y Filatelia. R
g Apoyé en la recepcion de medios de comunicacién para la realizacién de entrevista a sefior
Kesvin Barrios quien fue nombrado Guatemalteco llustre.
6 Participé en conferencia M.11.Seguridad de los museos y preparacién para las catastrofes
impartida por Samuel Franco.
. Participé en conferencia Mdédulo Il Sistema de Control Interno y Gestién de Riesgo en las .
Entidades de la Contraloria General de Cuentas
8 Apoyé a personal de RRHH para la realizacion de grabaciones para video que se presentars en
el proceso de induccién para el personal de nuevo ingreso.
9 Apové en la recepcién de una donacidn de sellos postales, para que formen parte la exhibicién
de la Sala Filatélica del Museo.
Participé en conferencia M.12. Trafico Ilicito del curso Como Admiistrar un Museo impartido
2 por Oscar Mora
11 Realicé recorrido al sefior Director Jose David Prado y Vicen;;»inistro de Prevencidn del Delito del

Ministerio de Gobernacién,€arlos Fernando Garcia Rubio./

Edua dq Jacob Saenz Solis

\

"
4 Jmﬂﬂmg&\z

El presente informe respende a lo estipulado/en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos t

erencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
e r? SRR Jhonathan René Moreno Sanchez cul: 2152 41584 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 396-2021-029-DGCT NIT d,EI 7706276-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q22,967.74  / azo de 05-07 al 30-09-2021
/ Contrato:
. Peri |
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 eriodo de 01 al 31-08-2021
i Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 [|tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
2 contraloria.
Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacion del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
4 encuentren en mal estado o segun sea el caso que se presente.
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el
5 caso que se presente.
Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
6 fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema,
T tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.
Apoyar en el registro computarizado y actualizado de la informacion de inventarios de "LA
8 |DIRECCION".
Apoyar en la colocacién de cédigo a los bienes adquiridos a " LA DIRECCION", segin
9 nomenclatura de inventarios.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
- Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles
1 mediante tarjetas de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS
Y TELEGRAFOS”.

5 Apoye en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.

Brinde apoyo en las actividades de identificacidn y colocacidn del respectivo registro de
3 inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOQS Y
TELEGRAFQS”.

Apoye en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes

4 fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFQS”.

5 Apoye en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro,
sistema, tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.

6 Apoye en el registro computarizado y actualizade de lainformacidon de inventarios de
“LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.

7 Apoye en la colocacion de cédigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE

CORREO/S__,\(‘TELEGRAFOS”, segun nomenclatura de inventarios.

/

- I f,/\ - 4

ha

Jhonathan René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite/de pago
respectivo.

ADA JULIETRGUUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 , Eu: oo
: ____‘——-—_;:_"_'._"""—-—
e L * .-<>°:~-
Nombre completo del . Jurdiorle,
. P CARLOS RENE GIRON MAICA CUI: 1609 64636 0101 e
Contratista:
N
Numero de Contrato: 397-2021-029-DGCT IT del 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos -
Profesionales): _ .

Pl |
Monto total del Contrato: Q.22,967.74 azodel |, 07 al 30-09-2021
Contrato:
T oeri
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo del |/ 18 a131-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacion
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION”,

Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de |a red de voz, datos e inaldmbrica
de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventive y correctivo de
4 los equipos de computo y las redes de “LA DIRECCION”,

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoya con problema de Correo Electronico al contrastista Lizza de Ledn del departamento de
1 Operaciones Postales

Se apoyoe con actualizacion de sistema operativo a equipo de computacién al contratista Wendolin
2 Aceituno de la Unidad de Comunicacién Social

Se apoyo con la instalacion de eguipo de computacion en Aperturas del Departamento de
3 Operaciones Postales

Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmision internacional

Se apoyo con la instalacién, configuracidn de equipo de computacion asignado a Rebeca Gonzalez
5 del Departamento de Filatelia




Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Jalapa de Operaciones Postales

6
Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Aguacatan de Operaciones Postales
7
Se apoyo con instalacion de cafionera para induccion de nuevos contratistas al Departamento de
8 Recursos Humanos
Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Carlos Melchor del Departamento de
9 Operaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Edwin MonstesdeQca de
10 fardos postales de Operaciones Postales
Se apoyo con solucién de problemas de Internet y correo electronico a la Agencia El Rico de
11 Operaciones Postales
Se apoyo con la elaboracidn de la firma digital para Correo electrénico al contratista Diana
12 Castellanos de Auditoria Interna
Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Jaqueline Silva del
13 Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la configuracion de usuario de dominio a equipo de computacién asignado al
14 contratista Wilmer Velasquez del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la actualizacion de IPS al contratista Carlos Melchor del Departamento de Operaciones
15 Postales
Se apoyo con la configuracion de correo electrénico al contratista Miguel Chiroy del Departamento
16 de Operaciones Postales.

CARLOS RENE GIRON MAICA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confornfidad, por lo

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Namb leto del
ambre completo d Alba Fabiala de los Angeles Bonilla Ccul: 2328 80239 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Cantrato: 398-2021-029-DGCT . 31420435
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.34,451.61 ~ Plazo del 05-07 al 30-09-2021
; Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,451.61 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacion financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y noémina de conformidad con [as necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demds informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de drdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE £L PERIODO DEL INFORME
Se atendieron requerimientos de informacion de la Auditoria Interna de la Direccién General de
1 Correos, segun oficic 0110-UDAI-DGCT-DECP/decp de la Unidad de Auditoria interna.
Se apoyo en la elaboracion de la modificacién presupuestaria, justificaciones, resolucion de la
2 INTRA1, donde dan .250,000.00 de apoya presupuestario a esta Direccion.




Se apoy6 en la elaboracion de un informe circunstanciado para informar sobre la situacion

3 financiera de la institucion a la Directora Interina
Se apoy6 en la conformacién y carga de la formulacién del anteproyecto y multianual para el

4 ejercicio fiscal 2022 y multianual (2023-2026) de esta Direccidn.

5 Se apoyd en el requerimiento de cuota financiera para ejecutarse en el mes de julio para la reunion
Se apoy6 con requerimiento de cuota financiera tipo NORMAL y de REGULARIZACION a ejecutarse
en el mes de agosto de 2021 en los grupos de gasto 00 "Servicios personales"”, 100 "Servicios no

6 personales”, 200 "Materiales y suministros"”

Se apoyo en notificar a los departamentos involucrados las cantidades de cuota financiera
F aprobada en cada uno de los rubros para su respectiva ejecucion durante el mes de julio.
8 Se apoy0 en entregar en el mes de julio una estimacion de los ingreos obtenidos por esta Direccién
Se a2poyo en la elaboracion y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro de
Comunicaciones, en respuesta al desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio fiscal
9 2021.
Se apoy6 en la elaboracién y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro
Administrativo Financiero y Direccién de Administracién Financiera, en respuesta al

10 |desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio fiscal 2021.

11 Se apoyo en la elaboracién de dictamen para la creacién-prérroga 4 puestos 021 "Personal

Alba Fabiola de los Angeles Bonilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA F INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

Alba Fabiolz de los Angeles Bonilla CuUl: 2328 80239 0101

NIT del

Numero de Contrato: 398-2021-029-DGCT 31420435

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q.34,451.61 ; Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
T Peri |
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriododel | ) 08 a131-08-2021 .
Informe:

Unidad Administrativa

Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero

donde presta los servicios: ,f'
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacion financiera presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 en los sistemas estabiecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de ordenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION”
6 |en los sistemas estabiecidos.
Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacién de informes solicitadas por las autoridades
7 superiores.
N Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Nao. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en el requerimiento de cuota financiera tipo NORMAL a ejecutarse en el mes de agosto
para la reunion de COPEP extraordinaria, en el grupo de gasto 300 "Propiedad, planta, equipo e
1 intangibles”
Se apoyo con requerimiento de cuota financiera tipo NORMAL y de REGULARIZACION a ejecutarse
en el tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2021 en los grupos de gasto 00 "Servicios perscnales”,
100 "Servicios no personales”, 200 "Materiales y suministros”, 00 "Propiedad, planta, equipo
2 intangibles"




Se apoyo en notificar a los departamentos involucrados las cantidades de cuota financiera
3 aprobada en cada uno de los rubros para su respectiva ejecucion durante el mes de julio.

Se apoyd en integrar en el mes de julio una estimacion de los ingreos obtenidos por esta Direccién
4 por conceptos filatélicos y postales.

Se apoy6 en la elaboracion y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro de
5 Comunicaciones, en respuesta al desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio fiscal

Se apoyo en Ta elaboracion de una modificacion presupuestaria tipo INTRAZ para regularizar saldos
6 negativos del mes de agosto 2021 en los gupos de gasto 100, 200, 300

Se apoyo en en analisis y requerimiento de reprogramaciones de cuota financiera tipo NORMAL
7 para la ejecucion del cuatrimestre

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAV)
SUB-DIRECTORA ADM!MSTRATWmNCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista;

ERICK ROBERTO AQUING LOPEZ Cul: 2405 58073 0101

Numero de Contrato: 399-2021-029-DGCT 6900193-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,709.68 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Cuentas Postales Internacionaies del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracion, conciliacién y regularizacion
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unién Postal Universal y otros organismos Internacionales.
5 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "[PS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a faver y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de [a Unidén Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.
4 Brindar apoyo durante la elaboracidn y presentacidn de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual.
c Apovyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepte de cuentas
postales internacionales.
6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.
. Apovar en la presentacidn de estadistica mensual del correo expedido para remitiria al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.
8 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

co
Eﬁuﬁe



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la clasificacidn por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do Trimestre
1 2021,
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracidn Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do
2 Trimestre 2021.
Se apoyd en archivar las formulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del 2do
3 Trimestre 2021.
Se apoyd en la clasificacion por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 ¥ EMS del 3er Trimestre
4 2021,
Se apoyo en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er
> Trimestre 2021.
Se apoyo en archivar las farmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administracicnes Postales del 3er
6 Trimestre 2021.
Se apoyd en la clasificacion per Administracién Postal de las férmulas CN31, del 2do Trimestre 2021,
/ exportacion.
Se apoy6 en la clasificacién por Administracion Postal de las férmulas CP87 del 2do Trimestre 2021,
8 exportacidn.
Se apoyd en la clasificacion por Administracidn Postal de las férmulas CN31, del 3er Trimestre 2021,
9 exportacién.
Se apoyd en la clasificacidn por Administracion Postal de las férmulas CP87 del 3er Trimestre 2021,
10 exportacion,
Se apoyd en revisar y enviar cuenta CN4g de la Administracicn Postal de Alemania correspondiente al 2de
1 trimestre 2021.
12 |Se apoyd en asistir en reunién virtual al congreso de la UPU celebrado en Costa de Marfil.
Se apoys en revisar y enviar cuenta CP94-CP75 de la Administracion Postal de México correspondiente al
13 2do trimestre 2021, exportacién.
14 Se apoyo en revisar y enviar cuenta CN55-CN56 de la Administracién Postal de Colombia correspondiente al
2do trimestre 2021 , exportacién.
18 Se apoy( en revisar y enviar cuenta CN55-CN56 de la Administracién Postal de Panama correspondiente al

2do trimestre 2021, exportacion.




Se apoyd en revisar y enviar cuenta CN43 de la Administracion Postal de Alemania correspondiente al ZdOQ

18 trimestre 2021.
- Se apoyd en dar investigar y dar respuesta a reclamacién recibida de la Administracién Postal de Alemania
CNO8.
18 Se apoyé en dar investigar y dar respuesta a reclamacion recibida de la Administracién Postal de Suiza CNO8.
- Se apoyé en dar investigar y dar respuesta a reclamacién recibida de la Administracién Postal de Paises Bajos
CNO8.
- Se apoy0d en reunion virtual para tratar el tema "Alto nivel del Comité Nacional de Facilitacién del Comercio
21 Se apoyd en revisar y enviar cuenta CP94-CP75 de la Administracion Postal de Uruguay correspondiente al
2do trimestre 2021, exportacion.
Se apoyo en dar investigar y dar respuesta a reclamacion recibida de la Administracidn Postal de México
B CNO8.
Se apoyd en dar investigar y dar respuesta a reclamacion recibida de la Administracion Postal de El Salvador
a2 CNO8.
Se apoyd en dar investigar y dar respuesta a reclamacién recibida de la Administracién Postal de Colombia
& CNOS.
Se apoyd en dar investigar y dar respuesta a reclamacion recibida de la Administracién Postal de Espaiia
23 CNOS.
Se apoyd en revisar y enviar cuenta CP94-CP75 de la Administracién Postal de Costa Rica correspondiente al
26 2do trimestre 2021 , exportacion.
Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CNS5-CN56 a las diferentes Administraciones Postales
27 ; ; o
correspondiente al 2do trimestre del afio 2021 a favor de Guatemala.
-8 Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CN55-CN56 EMS a las diferentes Administraciones Postales
correspondiente al 2do trimestre del afio 2021 a favor de Guatemala.
29 Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CP75-CP94 a las diferentes Administraciones Postales

correspondiente al 2do trimestre del afio 2021 a favor de Guatemala.
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ERICK ROBERTO AQUINO-LOPEZ y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de IE_EQLIQSﬁEW—*"-i. .

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b mpleto del ,
DomEnScompict ue Ana Gabriela Quifionez Garcia cul: 2335 86695 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 400-2021-029-DGCT MIT dal 8539451-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

/

lazo del
Monto total del Contrato: Q28,709.68 Pazy 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
/ 1 |
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periododel | ) | 31.08-2021
Informe: ¥

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos
mediante la emision de los ingresos.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular
de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apovyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del
almacén.
4 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
5 Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindar apoyo en las actividades de recepcién, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.
7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por |as autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de los formularios de ingreso (1-H), que se emitieron en agosto del 2021.
5 Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del
almacén.
3 Apovyé en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes. (Requisicion de
Almacén).
4 Brindé apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindé apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y

suministros de almacén a los solicitantes.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det
Contratista:

Roberto Alejandro Hidalgo Motta Cul: 2318 72739 0101

NIT del

Numero de Contrato: 402-2021-029-DGCT 18258271

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionates

Plazo de! 05/07/2021 al

M Id : . 28,709.68
onto total del Contrato Q. Contrator 30/09/2021
/|Periodo del 01/08/2021 al

H ios del Periodo: .10,000.00

onorart er a tnforme: 31/08/2021 |
Unidad Administrativa |
donde presta los En la Seccidn de Enlaces de la Unidad de Informacidn Publica
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la
Informacidn Publica, Transparencia, Rendicidn de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las

1 Autoridades respectivas implementen.
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcion, atencidn y seguimiento de los diferentes
5 procesos de solicitudes de informacién que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante ia emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a fa Informacidn Publica.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la implementacidn de la informacidn que soliciten
los entes rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacién de Enlaces dei Ministerio de Cemunicaciones,
4 Infraestryctura y Vivienda.
5 Asesorar en la actualizacion constante de los archivos de la unidad.
Bringar asesoria en la actualizacién constante de la plataforma de la pagina web de “LA
6  |DIRECCION".
2 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
o Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME
Asesore y recepcioné la informacidén obligatoria mensual para la actualizacidn de la
tnformacidn Pablica en la plataforma de |la pagina web, de conformidad a la Ley de Acceso a la
1 Informacién Pablica,

Preste asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién
Plblica, seguimiento de la Politica Nacional de Datos Abiertos Fase | y Fase il




Preste asesoria especializada a “LA DIRECCION” de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos en relacion con la Seccion de Enlaces de la Unidad de Informacion
3 Publica.

Tramite Solicitud de Acceso a la Informacién SOLICITUD UAIP-DS-225-2021 presentada ante el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Tramite Solicitud ceso.a la Informacién SOLICITUD UAIP-DS-240-2021 presentada ante el
Mxmster:o omunicaciones, In‘F{aestructura y Vlv:enda

v W

oberto Alejandro H|dalgo Motta y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

DE CUATEMALA
Por ot e o

eECemO

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-BIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Mario Romero Gonzalez Galindo Cul: 245317910 0101
NIT del

Numero de Contrato: 403-2021-029-DGCT _e 817839-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,709.68 Plaza:del |05-074130-08

Contrato: 2021

Periodo del | 01 al 31-08-

Honorarios Mensuales: Q10.000.00 eretele

Informe: 2021

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y

servicios: Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccidn de

2 Apovar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y

5 Apovyar en la logistica de conferencias de prensa.

6 Brindar apoyo en las actividades de implementacién de campafias de comunicacién que

7 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicion de fotografias y videos
8 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn de visitantes al Edificio de Correos y Telegrafos
2 Apoyé en la preparacién de insumos-para la comisién a Cubulco,Baja Verapaz
3 Apovyé en la elaboracién de la sintesis noticiosa diaria del mes de agosto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

Mario Romero Gonzalez Galindo

(F)

<

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

CUA ALA
POr &1 JeRaCi) Que TOOO0s Merecermas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

)
?

5




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Juan Carlos Barillas Cuc CUIl: 2740 96005 0101
Contratista:
Numero
NIT del
de 404-2021-025-DGCT p 2655888-2
Contrato / contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
. /|periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10.000.00 S 01/08/2021 al 31/08/2021

Unidad Administrativa

- Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible

Asesorar en la accidn y procuracién de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
> interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales

Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcion de agencias postales

4 Brindar asesoria durante el proceso de recepcion de agencias postales
Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
S DIRECCION”
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aauellas otras actividades aue se deriven de |a nresente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé revision y andlisis del expediente de la Agencia Postal de Correos y Telégrafos, municipio de Fraijanes

del departamento de Guatemala para verificar y establecer el estatus juridico actual

2 Realicé revisién y andlisis del expediente de la Agencia Postal de Correos y Telégrafos, municipic Pastores del

del departamento de Sacatepequez para verificar y establecer el estatus juridico actual

3 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso de ususrios que carecen de Nimero de Identidicacién Tributaria-NIT-.

4 Elaboré Declaraciones Juradas de usuarios menores de edad y que necesitaban recoger sus paguetes.

5 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso especial cuando los usuarios consignan seudénimo o apodo en sus

perfiles de usurio.

6 Asesoré en reunién con el administrador de Aduana de Correos de Guatemala que el Gnico documento de indenti

ficacién es el Documento Personal de Identificacién -DPI- y el fundamento legal de las Declaraciones Juradas




Asesoré a usuarios cuando los paquetes vienen a nombre de otro persona y necesitan recoger sus paquequesen

la Oficina de Fardos Postales de la Direccion General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

Elaboré Declaraciones Juradas donde venian seuddnimos de los usuarios en las guias postales y en las notifica-

ciones de aviso de Correos de Guatemala.

Elaboré Declaraciones Juradas de personas que identificaron con pasaporte y tenian mal consignados sus datos

en las guias postales y en las notificaciones de aviso de Correos de Guatemala.

Qmmﬁﬁ;’#luas Cuc f’j.

/

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a

griza a quien corresponda

para que procedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUHEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Reyna Genoveva Rodas Valenzuela cul: 275811492 0101

NIT del

Numero de Contrato: 405-2021-029-DGCT 4541499-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 Plazo del 05/07/2021.1
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: 10,000.00 Perindodel 01/08/2021 al
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente
Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucidon de metas y resultados en los
i sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupueste fisico, inicial y vigente de
s | DIRECCION”
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la elaboracién del procedimiento de “Procedimiento entrega de cupones de combustible”
2 Asesore en la elaboracién del procedimiento de “Procedimiento uso de vehiculo”
3 Asesore en la elaboracidn del procedimiento de “Reconomiciento de Gastos”
4 Asesore en la elaboracidn del procedimiento de "Envio de sellos postales y productos filatélicos a los
Departamentos”
5 Asesore en el Procedimiento "Recepcién de Piezas Postales en Agencia del Area Metropolitana y

Departamental”




6 Asesore en la elaboracién del procedimiento de "Compra por Baja Cuantia"

7 Asesore en la elaboracién del procedimiento de "Compra Directa"

8 Asesore en la elaberacién del procedimiento de "Compra en el Exterior"

5 Asesore en la elaberacién del procedimiento de "Compras en la Modalidad de Compra entre Entidades
Publicas"

10 Asesore en la elaboracién del procedimiento de “Cotizacion "

11 |Asesore en la elaboracién del procedimiento de " Licitacion "

12 Asesore en la elaboracién del procedimiento de “Registro de Donaciones Recibidas en Especie o en
Efectivo con sus diferentes modalidades”

95 Asesore en el Procedimiento " Registro de Donaciones Recibidas en Especie o en Efectivo con sus
Diferentes Modalidades.. "
Asesore y participe reunion con personeros de BANRURAL quienes compartiercn informacion de sobre

14 las modalidades de cobro que se podrian implementar para los diferentes servicios que presta la
Direccién,

- Asesore en la elaboracion documentos y presentacién para actualizar las modalidades de pagos
electrénicos a implementar en la Direccidn.

3% Asesore en gestionar capacitaciones del decreto 05-2021, Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos

17

Asesow ades Djna{/i%v Rutinarias de las Unidades y Departamentos de con

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Flor de Maria Martinez Roca CUl: 1982 55098

NIT del

Numero de Contrato: 406-2021-029-DGCT 2525636K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Y -00-
0.34,451.61 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
Honorarios del /lperi J -0%-
: Q.12, 000.00 Periodo del 01-08 al 31-08
periodo: Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacién para el personal de “LA
DIRECCION”, con la finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

1
Brindar asesoria en la elaboraciéon y entrega de informes especificos a “LA
DIRECCION”, que incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de
5 |ejecutar sus actividades desde un enfoque multicultural.
Brindar asesoria con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de
orientacion adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de "LA DIRECCION"
3 |para fortalecer su respectiva labor.
Asesorar en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacidén de las politicas,
4 |planes, programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION".
Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
5 superiores.
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
7 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
8 la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré y realicé la estructura del "Instrumento de medicidn intercultural.

9 Asesoré y elaboré la propuesta del "Instrumento de medicion intercultural".

Asesoré y elaboré la propuesta final del "Instrumento de medicidn intercultural” de la

3
UMG/DGCT.

A Asesoré y realicé la investigacion para formular la propuesta del "Glosario general de género y
multiculturalidad".

5 Participacion en el webinar, | Foro virtual de Ciencia y Tecnologia y Pueblos Indigenas:

"Reconocer, promover y aplicar el conocimiento indigena".
6 Asesoré y elaboré la propuesta del "Glosario general de género y multiculturalidad".

ortografia del documento: "Bicentenario Periodo Fundacién de la Republica". (segunda

7

edicién)

Asesoré y realicé la investigacion para la propuesta de los talleres en Multiculturalidad e
& Interculturalidad.

Asesoré y realicé tabla comparativa de los Derechos Humanos de acuerdo a lo estipulado en
3 -ONU MUIJERES- con relacion a equidad de género.

Asesoré y elaboré la presentacion digital de la propuesta del "Plan de accidn" de la Unidad de
10 Género y Multiculturalidad.

Asesoré y realicé la investigacidn y seleccion de las Organizaciones Nacionales e
i1 Internacionales que tienen pertinencia en equidad de género.
i@ Asesoré y realicé la propuesta inicial de planificacidn curricular de los talleres en

multiculturalidad e interculturalidad.

13 |Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la revision, correccion de redaccion y
ortografia del documento: "Bicentenario Periodo Liberal 1871 - 1944". (tercera edicidn)
Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en el andlisis de la "Ley para la

14 |Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”, Decreto 5-2021 del Congreso de la
Replblica.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en el andlisis de la "Guia para la creacién y
15 |fortalecimiento de los Museos en Guatemala" y la "Ley para la Proteccidn del Patrimonio
Cultural de la Nacién™.

Apovyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la elaboracidn del documento con los
16 |parametros de creacidn, fortalecimiento y proteccién del patrimonio cultural para la
oficializacion e institucinalizacion del Museo de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuei tra recibido de conformidad, por

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ;‘r‘"

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ  |CUI: 1814 60823 0101

Numero de Contrato: 407-2021-029-DGCT I}IHT del contratista: 5702283-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.34451.61 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamentc Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Prestar apoyo especializado en los ambitos administrativos a las seccionesde: compras, almacen, transportes,
seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.
1
Apovyar a "LA DIRECCION" durante La formulacion de anteproyecto de compras para el presupuesto anual.
2
Apoyar a "LA DIRECCION" durante la elaboracicn del programa de compras de acuerdo a los requerimientos y
disponibilidad presupuestaria.
3
Apoyar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresen al departamento.
4
Apoyar a "LA DIRECCION" durante las actividades que se relicen sobre el mantenimiento del edificio que ocupa "LA
DIRECCION" Museo de Correos, Telegrafos y Filatelia, instalaciones de carpinteria, asi como todas las agencias
5 postales departamentales.
Brindar apoyo a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para el ingreso de insumos a la seccion de
Alacen.
6
Apovyar a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los vehiculos.
7
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
8
Participar en actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9
Brindar apoyo en otras actividades ge sean asignadas por auteridades superiores.
10
Las activiades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" devera desarrcllar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
Brindar apoyo en otras actividades ge sean asignadas por autoridades superiores.
12
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Apovar en la coordinacion de todas las secciones que conforman el Departamento Administrativo
2

Apovar en el seguimiento de expedientes para compras por la modalidad de cotizacién publica




3
Apoyar en la programacién de cuota compromiso de pago
4
Apovar en la programacién de cuota cuatrimestral
5
Apoyar en la revisidn de expedientes para comisiones al interior
6
Apovar en la revisidn de procesos para despacho de insumos
7
Apoyar en la revisién procesos de protocolos de seguridad
s /
Apovar en la revisién y seguimiento de procedimientos de mantenimiento en el edificio

7

(F) .
SILAS JONATAN QUFTANILLA RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ATEMALA
u.PnEwm 00 MereCer o

A JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DiRAEDCT ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Alejandro Garcia Rubio CUt: 1797 44917 0101

NIT del

hS

Numero de Contrato: 408-2021-029-DGCT 51318504

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

S

Plazo del 05/07/2021 al

Monto total del Contrato: . 34,451.61
onto total del Lontrato Q |Contrato: 30/05/2021
* |periodo del 01/08/2021 sl

H jos M les: 12,000.00
onorarios iensuates a Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Unidad de Tecnologias de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en |as actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de
informacion gue requieran las distintas 4reas de “LA DIRECCION”, para obtencidn y anélisis de
1 informacion.
Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informéticos existentes de “LA DIRECCION”.
2
Brindar asesoria en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipos e implementacion
3 de nuevos sistemas,
Brindar asesoria en |a redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”.
4
Asesorar en la codificacién, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
5
ApoyaAsesorar en las actividades que se realizan para desarroliar sistemas para la creacidn y consulta
6 de |a bases de datos que requieran las areas de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en la clasificacién y publicacion de los documentos fuente para su procesamiento en la
7 pagina web de “LA DIRECCION",
Brindar asesoria en las actividades de implantacién y administracién de la Red ~DGCT- asi come los
g servicios que de esta se derivan.
Brindar asesoria en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
0 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
1
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
17 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en sistemas informaticos para el Departamento Administrativo
2 Asesore en estructura de cableado en Direccion General y Operaciones Postales
Asesore en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de RED
3
" Asesore en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion
Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de la institucion.
S5
Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacién que
6 requieran las distintas areas, para obtencidn y analisis de informacion.
Asesore en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion en la
7 nube del antivirus.
Asesore en la clasificacion y publicacion de los documentos fuente actualizando su contenido en la
8 pagina web
. Asesore en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
Asesore en las actividades de implantacion y administracion de las telecumunicaciones —DGCT- asi como
10 |los servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las
kil distintas unidades
12 Asesore en distribucion de puntos de red WIFI en departamento financiera
Asesore en configuracion y capacitacion parz la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
13 |edaptativa la pagina a cualguier ambiente/SO
Asesore en el plan de respaldo de la informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
14 |central como las sedes.
Asesore configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
15
Asesore en las actividades de adquisicidn de software, instalacién de equipos e implementacion de
16 |nuevos sistemas.
Asesore en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
17 |administrativos:
Asesore en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitorec implementando
18 NAS
Asesore en la creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agilizar el proceso de entrega
19 |de pagueteria
( - ‘/,f
(7 —

P e : ; :
Eduardo Alejandro Garcia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo quse autoriza a

uien corresponda, para que precedan al trami agq resgpectip. N
a ponda, para que p tramite g¥ pagd redoectidp. /]

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Francisco Xiquin Yoxdn Ccul: 183048776 0713

Numero de Contrato: 410-2021-029-DGCT 32010206

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 05/07/2021 al

Monto total del Contrato: . 34,451.61
= Q Contrato: 30/09/2021
/| -
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Frrgdadel RLARZ02L 8l
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
osible.
1 P
Asesorar en la accidn y procuracin de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante, que le sean
2 asignados.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del procesc de recepcidn y liquidacién del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periddicos.
Asesorar en el proceso de recepcidn vy liquidacion de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
4
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
obligaciones previamente establecidas en el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se otorgard por medio de la Procuraduria General de la Nacién.
5
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
. necesario, fuera de "LA DIRECCION".
Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de las presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2016-12028
donde aparece como parte actora la sefiora Carmen Veronica Galindo Martinez, solicitando al
Departamento Financiero de "LA DIRECCION" la disponibilidad presupuestaria para el pago de las
prestaciones laborales de la demandante; se remitio el informe respectivo al Departamento Laboral de la
1 Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.




Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis de la presentacidn del Recurso de Aclaracién dentro del
expediente Amparo 2777-2019, oficial 4, de la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y
Antejuicio, (Referencia expediente laboral nimero 01173-2017-02336, promovido por Sandra Elizabeth
2 Galdamez Alvarez).

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del expediente laboral de reinstalacién nimero 01173-
2021-06995, promovido por Erick Emilio Mayen De Ledn, en contra del Estado de Guatemala, entidad

3 néminadora Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a darle seguimento en |a Fiscalia Contra la Corrupcién del
Ministerio Publico, expediente MP001-2021-33148, solicitando informacién a los departamentos de
operaciones y recursos humanos, acompafiamiento a la Sub Directora a la Ratificacién de la Denuncia

4 ante la Fiscalia.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a dar seguimiento a la denuncia penal identificada como nimero
MP/086-2021-663 de la Fiscalia Distrital del Ministerio Piblico del departamento de Solold, donde
aparece como denunciante LA DIRECCION y como sindicados los miembros del Concejo Municipal del
5 municipio de Concepcidn, departamento de Solold.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuato a realizar el analisis de expedientes de los bienes inmuebles que la
Direccién General de Correos y Telégrafos tiene en posesién o propiedad, segun documentos que obran
6 en los archivos de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telegrafos.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis de estatus legal de los vehiculos con placas 0-96788D Y
7 0-966BBD.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis juridico de la donacién de tres cajas de sellos postales

8 sueltos para poder formar parte de exhibicién de la sala filatelica.
Asesoré a "LA DIRECCIONT, para darle seguimiento al tramite iniciado de reposicion de distitintivos del

vehiculo con placa nimero P 652CFG, ante el Registro Fiscal de Vihiculos de la Superintendencia de
9  |Administracidm Tributaria,

3 /
/ e
I ‘17_——————,-4’*“——‘ ——
- —_— S— B —

Luis Francisco Xiquin Yoxdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Pamela Nattaly Franco Csorio CuUl: 2678 46746 060

~

Numero de Contrato: 411-2021-029-DGCT N dal 8661560-2

coniratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del , Plazo del 05-07 al 30-09-

Contrato: ReHtAd L0l / Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Petioda:del | 01-08 al31-08-
Informe: 2021

/

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Capacitacion del Departamento de Recursos
Humanos

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la formacion y desarrollo del
] personal que conforma "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencidn a la
salud del personal y sistemas de evaluacion del desempefio acorde a la naturaleza de
2 "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en las actividades de organizacion y preparacion del plan de
3 capacitaciones anual de "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se
4 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos gue se
5 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en las actividades que se realizan para la evaluacion de los programas de
capacitacion con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos
6 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones
7 |anual de “LA DIRECCION".

Asesorar en la actuadlizacion constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria

8 General de Cuentas.

9 Asesorar en las actividades de induccidn al personal de nuevo ingreso.

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
10 |superiores.

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar asesoria en otfras actividades que sean asignadas por autoridades supericres




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
] Brindé asesoria en la entrega de las copias y contratos originales enviados al CIV.
Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones de los médulos para la
2 seccidén de compras.
Brindé asesoria en la logistica y montagje de las capacitaciones del modulo Il y médulo
3 Il de la CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.
Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones para la subseccion de
4 Invetarios y Activos Fijos.
5 Brindé asesoria en la realizaciéon de video para la induccién.
6 Asesoré en la realizacién de oficio para solicitud de sellos postales para la induccidn.
7 Brindé asesoria en la recepciéon de expedientes para la recontratacion.
8 Brindé asesoria en la revision de expedientes para la recontratacion.
9 Brindé asescria en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras.
10 |Asesoraré en la actualizacién constante en el sistema de la Contraloria General.

A<
{1 gl f
\{/L/ /
Pamela Natfaly Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respecflvos ’rermlnos de referencia, asimismo, se encuenira re ibido

m.

T qv

ADAMEFAGUNEACHAVARR]A
SUB-DIRECTORAADMIVISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS , REGLON 029

Nombre completo del Contratista: Zonia Carolina De Mata Cabrera Cul: 20555102099
Numero de Contrato: 412-2021-029-DGCT / IT el 9190597-4
2 contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales /
Monto total del Contrato: Q.34,451.61 Plezo-dal Lall7 &l
) SR Contrato: 30/09/2021
. ) Periodo del 01al
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 informe: 31/08/2021 |/
Unidad Adiinistrative:donds- presacios Asesoria Juridica Penal en la Unidad de Asesoria Juridica /
sServiclos: /s
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor
tiempo posible.
1
Asesorar en la accion y procuracion de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
sean asignados.
2
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacion
3 de informes periddicos.
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y
4 diferentes instituciones del Estado
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
38 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré abordando reunién con el equipo de la Procuraduria General de la Nacién sobre Procesos
Civiles.
2 Asesoré en reunién con el equipo de la Procuraduria General de la Nacidn sobre Procesos Penales.
3 Asesoré asistiendo al Ministerio Publico para darle seguimiento a casos penales .




Asesoré asistiendo al Ministerio Publico para darle seguimiento y verificar que actuaciones se han

4
dado dentro de los procesos.
5 Asesoré recopilando actividades que se realizan en Unidad de Asesoria Juridica mensualmente .
6 Asesoré faccionando las actividades mensuales de la Unidad de Acesoria Juridica de esta Direccion
que se ejecutan en la Unidad de Planificacion.
Asesoré recopilando los procesos civiles, laborales y penales que se realizan en Unidad de Asesoria
7 Juridica mensualmente .
Asesoré faccionando el tema sobre los indicadores referente a los procesos civiles,laborales y
8 penales de la Unidad de Asesoria Juridica de esta Direccidn .
Asesoré en reunidon con el equipo de Unidad de Asesoria Juridica de esta Direccién , sobre temas
9 de la consesionaria.
Asesoré en reunion con el equipo de la Unidad de Asesoria Juridica de esta Direccién, sobre los
10 proyectos pendientes dentro de esta Direccién .
11 Asesoré faccionando oficio enviado al Registro Mercantil sobre temas de consesionaria.
12 Asesoré faccionando oficio enviado al Archivo General de Protocolos sobre temas de consesionaria.

Asesoré faccionando oficio para el Departamento de Internacional de esta Direccion para tener
18 conocimiento sobre temas de actas de la Union Postal Universal ( UPU) que no han sido ratificadas y
darle seguimiento.

Asesoré faccionando oficio para solicitar copia de las actas mas relevantes de la Union Postal

1 p .
A Universal ( UPU), para el proceso de ratifacién en Guatemala.

15 Asesoré procurando y asistiendo a la oficina de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio
Publico sobre temas de denuncias de la consecionaria .

16 Asesoré asistiendo y procuracion para la entrega sobre la informacion requerida a la Oficina de
Acceso a la Informacion Publica del Ministerio Publico.

17 Asesoré analizando cincuenta expedientes sobre temas de bienes inmuebles .
Asesoré con el analisis y faccionando lo requerido de cincuenta expedientes de bienes inmuebles

18 requeridos por Acceso a la Informacién Publica de esta Direccidn.

£ ...—.Cl_%‘.';-
b 12 v T

/




19

Asesoré faccionando providencia para elevar oficios a la Direccion General de Correos y Telegrafos .

20 Asesoreé faccionando Memorial de Apersonamiento para interponerlo ante el Ministerio Publico.

21 Asesoré faccionando Memorial de Apersonamiento para interponerlo ante el Ministerio Publico para
darle seguimiento a los procesos penales.

22 Asesoré faccionando Opinién Juridica para la formaciéon de la Junta Filatelica de esta Direccion.

3 Asesoré faccionando providencia dando a conocer la Opinion Juridica sobre la formacion de la Junta
Filatelica de esta Direccion.

o4 Asesoré faccionando providencia para Direccion General de Correos , dando a conocer los

memoriales de apersonamiento ante el Ministerio Publico.

—
) — MC
Zonig Carolina de Mata Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE Jjeul

Contratista: § 1782 46530 2106

NIT del

Numero de Contrato: 413-2021-029-DGCT 4033655-7

contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Mionto total del Contrato: Q.34,451.00 z 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 erodo @8l 101 al31-08-2021
Informe: /

Unidad Administrativa

Asesoria Juridica Administrativa de la Unidad de Asescria Juridica

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION™.
1
Asesorar a "LA DIRECCION” en la accion de procuracion de expedientes de tipo administrativo en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracidn de documentos, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccién, archivo vy
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a !a Unidad
5
Asesorar en la emisidn de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menaor tiempo
6 posible.
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores.
7
Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que e} "Contratista" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a la Direccidn General con relacidn a las bases de cotizacidn "Adquisicién de vehiculos tipo panel para uso de [a Direccién
1 General de Correos v Telégrafos”,




Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyecto de términos de referencia de “ADQUISICION DE MOTOCICLETAS PARA SER

2 UTILIZADAS EN LA PRESTACION DEL SERVICIO POSTAL PARA LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS".

Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyecto de Resolucién de modificacién a las bases de cotizacién identificadas como CPC-DGCT-004-2021
3 destinados a la “ADQUISICION DE 2 VEHICULOS TIPO CAMIONETA 4X4 PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

Asesoré a la Direccidn General con relaciénMinuta del acta administrativa 33-2021 correspondiente al informe a la Contraloria General de Cuentas de
4 Control Financiero Administrativo”. %/

Asesoré a la Direccidn General con relacion al Proyecte de términos de referencia de “ADQUISICION DE BATERIA DE SILLAS DE 4 ASIENTOS PARA SER
5 UTILIZADOS POR EL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES POSTALES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.

Asesoré a la Direccién General con relacién alProyecto de términos de referencia de “ADQUISICION COMPUTADORAS PORTATILES PARA USO
6 EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”,

Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyecto de términos de referencia de “ADQUISICION COMPUTADORAS DE ESCRITORIO PARA USO
7 EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”,

Asesoré a la Direccion General con la revision Proyecto de términos de referencia de “ADQUISICION DE 60 EXTINTORES PARA EL DEPARTAMENTO DE
8 OPERACIONES POSTALES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

Asesoré a la Direccién General con la revision Proyecto de Resolucion “expediente de cotizacién nimero CPC-DGCT-0004-2021. Relacionado con la
g Adquisicion de 2 camionetas para uso de la Direccidn General de Correos y telégrafos”,

Asesoré a la Direccion General con la revisién Proyecto de Contrato “expediente de cotizacién nimero CPC-DGCT-0004-2021, RELACIONADO CON LA
10 ADQUISICION DE 2 CAMIONETAS PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

Asesoré a la Direccién General con relacién a las certificaciones de los procesos economicos coactivos que se siguen en contra de la Entidad Correo de
11 Guatemala, Sociedad Andnima

Asesoré a la Direccién General con relacion Proyecto de términos de referencia de “ADQUISICION DE 75 CAMARAS DE VIGILANCIA Y 14 GRABADORES PARA EL
12 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES POSTALES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.

Asesoré a la Direccién General con relacidn al Proyecto de términos de referencia de “ADQUISICION DE 52/ BALANZAS DE 60 KILOGRAMOS PARA EL
13 DEPARTAMENTO DE GPERACIONES POSTALES DE W&IéN GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”. /

ictoria Moran ¥ndrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

— GUINEA CHAVARRIA
ADAMLED ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Marilyn Nineth Contreras Milian Cul: 1993 70877 0101
Contratista:

NI
Numero de Contrato: 414-2021-029-DGCT T del 6088554-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales): [

Monto total del Pl
Q.34,451.61 azodel |, 07 2130-09-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria
—PAA- de “LA DIRECCION”.

2 Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segln el plan anual de

3 o :
auditoria interna —PAA- de la unidad.

" Brindar asesoria en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

. Brindar asesoria en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.

6 Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de

Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.

7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

e] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mdas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

11 o i ; <o
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




Gy s )
5’}\9‘} f;-%
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME S Z
1 Realicé informe de actividades dindmicas del mes de julio 2021. G 5
2 Realicé oficio para entrega de informe del de julio 2021 a la Unidad de Asesoria Juridica. %@'M& '
3 Realicé informe de indicadores de la Unidad de Auditoria del mes de julio 2021. T
Elaboré acta para la Contraloria General de Cuentas de Control Financiero-Administrativo, en la
4 toma de posesidn de las autoridades de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala.
Realice oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas del informe CUA No.
5 92499 Auditoria de Gestién para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias realizada del 01 de
enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.
Revisé documentacion de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas del informe
6 CUA No. 82499 Auditoria de Gestién para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias realizada
del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2010.
5 Realicé Informe No. 02-2021 Avance del PAA del 2021 y actividades que se realizan en la Unidad de
Auditoria Interna.
8 Realicé oficio a Direccidn General para informar del avance del Acta Administrativa No. 08-2021 del
Inventario de Existencias en Seccién de Almacén.
Revisé los documentos de soporte de las Cajas Ficales, revisé Conciliaciones Bancarias, realicé corte
9 de Formas, revisé libro de conocimientos, para Auditoria Financiera, CUA 103407-1-2021 de la Caja

Fiscal.;

T Makiyn Ningth Contreras Milian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 y

Nombre completo del
Contratista:

Eleuterio Cahuec del Valle cul: 2383 09126 1601

NIT del

Numero de Contrato: 415-2021-029-DGCT 692829-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

™M total del Pl
SEEIgRlss Q. 34,451.61 S 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato: Contrato:
: * |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 01/08/2021 al 31/08/2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria para la creacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad y la elaboracién de la

1 |visién estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA
DIRECCION”.

» Asesorar en facilitar talleres de induccién y capacitacion para el personal de “LA DIRECCION”, con la
finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.
Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan

3 |recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
de multicultural.
Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacién

4 |adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su
respectiva labor.

. Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,
programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.

6 Apoyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacién de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios graficos de publicaciones internas y externas.

7  |Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-
Asesoré en reunién con la Subdireccién de Correos y Telégrafos, la presentacidon de los avances de la
institucionalizacién e implementacion de la Unidad de Género y Multiculturalidad de la Direccidén
General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

Asesoré la creacidn de la propuesta de Acuerdo Interno para la institucionalizacién de la Unidad de
Género y Multiculturalidad de la Direccién General de Correos y Telégrafos, UGM/DGCT.

Apoyé la revisidn tedrico-conceptual de las Politicas de creacidén de las Unidades de Género con
perspectiva Etnica en otras instancias del ejecutivo.

Asesoré en reunidn virtual de seguimiento con SEPREM, el andlisis del Acuerdo Gubernativo Nimero
11 - 2019 que crea el Gabinete Especifico de Desarrollo Social y la derogatoria del Acuerdo
Gubernativo Ndmero 264 - 2013 que creod el Gabinete Especifico de la Mujer.

Asesoré el andlisis tedrico-conceptual del documento: Marco Estratégico de Cooperacidn de las
Naciones Unidas para el Desarrollo Sostenible: Guatemala 2020 - 2025, especialmente en lo
relacionado a Igualdad de Género y Empoderamiento de las Mujeres.

Asesoré la propuesta de consideraciones metodoldgica para la transversalizacién del enfoque de
género y multiculturalidad, en las diferentes etapas de la actividad, plan, programa o proyecto de la
Direccion General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

Apoyé la revisidon y actualizacién del Glosario de género, multiculturalidad y poblacion con
capacidades especiales.

Participé con el drea de capacitacion del Departamento de Recursos Humanos, en la preparacion de
un video para ser proyectado en las inducciones institucionales, presentando las funciones,
actividades y planes de la unidad de Género y Multiculturalidad de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Participé en el Primer foro virtual de ciencia, tecnologia y pueblos indigenas: Reconocer, Promover y
Aplicar el conocimiento indigena, realizado por BID, SENACIT Y Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala.

10

Asesoré la identificacién de criterios para oficializar e institucionalizar el Museo Postal y Filatélico de
la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala, mediante la revision de la Guia para la
creacion y fortalecimiento de los museos de Guatemala.

i1

Apoyé la revisidn tedrico-conceptual del Decreto Numero 05-2021 Ley para simplificacion de
requisitos y tramites administrativos, previo a su implementacion,

12

Participé en reunién de equipo en la planificacion de los diferentes eventos programados para el mes,

El presefite inﬁérme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
P ol ey

e OO0 MsECemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Fernando Navichoque Lopez Ccul: 2768 88332 0101
NIT del

Numero de Contrato: 416-2021-029-DGCT € . 1529605-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q. 34,451.61 Plazordel Q5/0F/2021 5|
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 / |Periodo del 01/08/2021 al
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para su
2 |registro correspondiente
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcién y liquidacién del Servicio
3 Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién de
documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier
4 |persona individual o juridica
5 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 [|todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brinde asesoria a darle continuidad a la solicitud enviada a Bienes del Estado del ministerio de Finanzas Publicas
en relacién al inmueble que ocupa la Oficina de Correos en el Municipio de Escuintla, departamento de Escuintla,
solicitando copia del expediente 2021-34293 que es del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, toda vez gue
1 [se desconoce el motivo de la medicidn en dicha agencia postal.
Brindé asesoria a darle continuidad a la solicitud enviada a Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Piblicas,
en relacién al inmueble que ocupa la Oficina Postal de Correos y Telegrafos, en el Municipio de Nuevo San Carlos,
2 departamento de Retalhuleu, solicitando cual es el estatus en que se encuentra la agencia postal.
Brindé asesoria en solicitud enciada al departamento de Operaciones de la Direcién General de Correos vy
Telégrafos solicitando proporcione toda la documentacién con que cuenta ese departamento, relacionado a los
3 bienes inmuebles, que la Direccidn de Correos y Telégrafos tiene en propiedad o posesidn.
Brindé asesoria en el seguimiento a solicitud enviada al departamento de Operaciones de la Direcidn General de
Correos y Telégrafos solicitando proporcione la programacidn de visita a las Municipalidades de los Municipios de
4

El Quetzal y la Reforma, ambas del departamento de San Marcos.

e -




Brindé asesoria en solicitud enviada al departamento de Operaciones de la Direcion General de Correos y
Telégrafos solicitando proporcione el estado actual que ocupa la Agencia Postal del Municipio de Zapotitlan,

5 |departamento de Jutiapa.

Brinde Asesoria en contestacidn de oficio mandado por el alcalde de Zapotitlan, departamento de Jutiapa, en
6 |referencia al inmueble que se ubica en dicho municipio.

Brindé asesoria en elaboracion de informe referente a los convenios que se has elaborado en esta unidad,
7 |relacionado a los bienes inmuebles.

Brindé asesoria a Direcion General en funciones, en rendir informe en el avance y seguimiento de las Agencias
8 |Postales de Ipala y San Jacinto, ambas del departamento de Chiquimula.

Brindé asesoria a Direcién General, en rendir informe sobre los bienes inmuebles que estdn a nombre de
9 |Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Brindé asesoria enviando oficio a Departamento de Operaciones de la Direccidon de Correos y Telégrafos,

solicitando cual es el estado actual que ocupa la Agencia Postal del Municipio de Zapotitlan, departamento de
10 |Jutiapa.

Brindé asesoria enviando oficio a Departamento de Operaciones de la Direccion de Correos y Telégrafos,

solicitando cual es el estado actual que ocupa las Agencias Postales de los Municipios de El Quetzal y La Reforma
11 |ambas del municipio de San Marcos.

Brindé asesoria en la revisidn del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Coban, departamento de Alta
12 |Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Chisec, departamento de Alta
13 |Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revisién del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Raxhuja, departamento de
14 Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Santa Maria cahabon,

departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
15 |agencia.

Brindé asesoria en la revisidn del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Pancajche, departamento de
16 Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revisidn del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Senahd, departamento de Alta
17 |Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revisién del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Tamahl, departamento de
18 Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de San Miguel Tucury,

departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
19 |agencia.

Brindé asesoria en la revisiéon del expediente de la Agencia Postal del Municipio de San Juan Chamelco,

departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
20 |agencia.

Brindé asesoria en la revision del expedienie de [a Agencia Postal del Municipio de Santa Cruz Verapaz,

departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
21 |apencia

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Tactic, departamento de Alta
52 |Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Teleman, departamento de
23 Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de San Cristobal Verapaz,

departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
24

agencia.




25

Brinde asesoria en [a revision del expediente de Ta Agencia Postal del Municipio de San Agustin Chahal Viejo,
departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia.

26

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de San Fernando Chahal,
departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia.

27

rinde asesoria en [a revision del expediente de Ta Agencia Postal del Municipio de San Agusitin Lanquin,
departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia

28

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Panzos, departamento de Alta
Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

29

Brinde asesoria en la revision del expediente de Ta Agencia Postal del Municipio de Santa Catalina La Tinta,
departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia.

30

Brinde asesoria en Ta revision del expediente de Ja Agencia Postal del Municipio de Fray Bartolome de Ias Casas,
departamento de Alta Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia

31

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Granados, departamento de
Baja Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

32

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Rabinal, departamento de Baja
Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

33

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Santa Cruz El Chol,
departamento de Baja Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia.

34

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Purulha, departamento de
Baja Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

35

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Cubulco, departamento de
Baja Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de |a propiedad donde se ubica la agencia.

36

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de San Jeronimo, departamento
de Baja Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

37

Brinde asesoria en la revision del expediente de la Agencia Fostal del Municipio de San Miguel Chicaj,

departamento de Baja Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia

38

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Salama, departamento de Baja
Verapaz, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

39

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Esquipulas, departamento de
Chiquimula, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

40

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Chiquimula, departamento de
Chiquimula, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

41

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Ipala, departamento de
Chiquimula, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

42

Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Camotén, departamento de
Chiquimula, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brinde asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Quetzaltepeque,
departamento de Chiquimula, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la
agencia.




Brindé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal del Municipio de Concepcidn Las Minas,
departamento de Chiquimula, con el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la

44 |agencia.

B%indé asesoria en la revision del expediente de la Agencia Postal de la Ermita, departamento de Chiquimula, con
45 |el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revisién del expediente de la Agencia Postal de El Florido, departamento de Chiquimula, con
46 |el proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

Brindé asesoria en la revisidn del expediente de la Agencia Postal de Olopa, departamento de Chiguimula, con el
47

proposito de verificar cual es el estatus de la propiedad donde se ubica la agencia.

(F)

z Luis Fernando Navichotiue z
El presente informe responde a lo estipula n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE
Contratista: MENDOZA

Cul: 2564 99373 2001

NIT del

Numero de Contrato: 417-2021-029-DGCT - 4894627-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales): ,

Servicios Técnicos

M | . -09-
onto total de 0.37,322.58 _Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: /Contrato: 2021
; " |Periodo del
Honorarios Mensuazies: Q. 13,000.00 eriodo ae 01al 31-08-2021 §
informe: :

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo  /
o

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,
difusién y divulgacién de la filatelia, telegrafia y cultura postal.

1
Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,
filatélicas, telegréficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacién del programa anual de exposiciones.
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
3 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
4 telégrafos v filatelia.
Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencion a los visitantes del museo de
5 correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.
Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
6 sobre el servicio postal.
Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desa rrollo.f-"
5 Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucion social

sobre el servicio postal,




Apoyé en la realizacidn de escuesta brindando informacion puntual a voluntario del INGUAT

3 i . .
para promover las visitas al museo de Correos, Telégrafos y Filatelia.

4 Participé en conferencia M.11.Seguridad de los museos y preparacion para las catastrofes
impartida por Samuel Franco.

g Apoyé a personal de RRHH para la realizacion de material de audio para video que se
presentara en el proceso de induccién para el personal de nuevo ingreso. /

6 Apoye en la recepcion de una donacién de sellos postales, para que formen parte la exhibicién
de la Sala Filatélica del Museo.

- Apoyé en ia recepcion de personas para diplomado y exposicién de fotografia de ENFOCARTE,
Escuela de Fotografia.

g Participé en conferencia M.12. Trafico Ilicito del curso Como Admiistrar un Museo impartido
por Oscar Mora

4 Realice recorrido a personal de la Divisién de Aduanas y jefe de aduanas de Fardos Postales de
la Superintendencia de Administracién Tributaria.

- Realicé Recorrido al seior Director Jose David Prado junto ai senor Magistrado Gabriel Viadimir
Aguilera Bolafios.

11 Sostuve reunion Director General de Correos y personal del departamento de Filatelia, Arte y

Cultura, donde se tocaron temas de cambios y mejoras en el Museo.

(F)

'/.
Argelia Vlctor_Ré Flores Jerez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS Cul: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 418-2021-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnricos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.43,064.52 Plasedel 01-07 al 30-09-2021
Contrato:
ot
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 srioda del 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccion de Personal del Departamento de Recursos
donde presta los servicios: Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
1 de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
“LA DIRECCION”,
5 Asesorar en las actividades que se realizan en la seccidn de Reclutamiento y Seleccién de
Personal de “LA DIRECCION”.
N Asesorar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
4 Asesorar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
seccién de reclutamiento y seleccién de personal.
5 Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacién que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de elaboracion de cuadros de movimientos de persona!; 8] Brindar
7 asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas y redaccion de
contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
I
8 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prdrrogas y
redaccidn de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
9 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres.




11 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la
1 [finalidad de que se cuente con andlisis confiable de los posibles 11 candidatos a ocupar un
lugar dentro de “LA DIRECCION”.
Se asesoro en las actividades que se realializaron en la seccién de Reclutamiento y Seleccidn de
2 |personal de “LA DIRECCION”.
3 Se asesoro y brindo apoyo en las actividades de andlisis de 15 expedientes que se recibieron
en la seccién de reclutamiento y seleccién de personal.
Se asesoro durante las actividades que se realizaron para la preparacion de documentacién
4 como lo es Acuerdos, Delegaciones, Términos de Referencia y Certificaciones que se enviaron
a las instancias respectivas.
Se asesoro a la “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de 11 expedientes de
5 contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
. Se asesoro en las actividades de elaboracién de cuadro de movimiento para el renglon
presupuestario 021 de personal de "LA DIRECCION".
Se asesoro en preparacion de 11 contratos para los distintos renglones presupuestarios de
7

“LA DIRECCION”.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

Nlllnr-«mm. OO0k mereC e

ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIQ CRISTALES CEREZO CuUl: 1592 75882 0101

Numero de Contrato: 419-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profestonales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.43,064.52 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios del Periodo: 015,000.00 Periodo del informe: 01al 31-08-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Prestar asesoria especializada en el campe de administracién de persenal a “LA DIRECCION”,
5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en 12 seccién de administracion
de persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatencminas y
Sus SErvicios conexos.
2 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
drganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcidn, archivo y tramite para pago de prestaciones
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pages de
honorarios y salarios de forma correcta y cportuna.
7 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacion de prérrogas de contratos para los distintos
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la conformacién del expediente de acceso a la informacién publica correspondiente al mes de Agosto de
2021.
2 Asesoré en la conformacion de las metafisicas correspondientes al mes de Agosto de los corrientes,
3 Asesoré en la elaboracién del expediente de page de ndmina adicional de tres (03) contratistas bajo el rengldn

presupeustaric 029 "Otras remumeraciones de personal temporal”,




Asesoré en el analisis de [a Reprogramacion de Cuota de Caja en Compromiso y Devengado para el presente Agosto

* ante el Departamento Financiero.
5 Asesoré en el requerimiento de la Declaracion Jurada Patrimonial ~DJP1- por primer ingreso en el cargo de Director
General a partir del 02 de agosto del afio 2021.
6 Asesoré en el requerimiento de la Declaracién Jurada Patrimonial ~DJP1- por cesacién en el cargo de Jefe del
Departamento Financiero a partir del 12 de agosto del afio 2021.
Asesoré en la creacién, aprobacién y dejar pendiente treinta (30) servicios técnicos y profesinales en el Sistema de
7 Némina, Registro de Servicios de Personal, estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos
Humano ~GUATENOMINAS-.
Asesore en el bloqueo de pago de salario correspondiente a la ex trabajadora Karla Selene Franco Cruz a quien se le
8 notifico la rescisién de su contrato individual de trabajo nimero 06-2021-021-DGCT por medio del Acuerdo
Ministerial No. 779-2021 de fecha 02 de agosto de 2021, el cual surte efectos a partir del doce de agosto de 2021
9 Asesore en la solicitud de papeleria para pago de prestaciones irrenunciables de |a ex trabajadora Karla Selene
Franco Cruz.
10 Asesore en la conformacién del expediente de pago correspondiente al mes de agsoto de personal bajo los
renglones presupuestario 021 y 022.
11 Asesore en la confoﬁrmac,i'én del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglén presupuestario 029.
|
| ]
| | /
Y/ /
K, (7 |am
(F) -1

Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. BEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R Diana Esmeralda Castellanos Pérez CUl: 2341213860101
Contratista:
JU ) ; NIT dei
Numero de Contrato: 420-2621-028-0GCT i 47375051 |/
contratista: ¢

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del
Monto total del Contrato: Q.43,064.52 azo ce 05-07 al 30-09-2021
‘Contrato:
. 4| Periodo del }
Honoraries Mensuales: Q.15,000.00 01-08 al 31-08-2021 |
Informe: J

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

Ng. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCISN” durante la elaboracion del Plan Anual de Auditorias —PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos parz la
4 ejecucion presupuestaria.
5 Brindar asesorfa a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos.
Asesorar 2 “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditorfa que permitan determinar el
P curmplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis v estudio de expedientes para elaboracidn de
7 dictamenes.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de Auditoria internay
8 Regional de Auditoria Interna.
5 Asesorar en la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Revisé informe de actividades dinamicas del correspodniente al mes dejulic 2021.
1
Revicé informe de indicadores de la Unidad de Audditoria correspondientes al mes dejulio 2021.
2
Blaboré informe de actividades relacionadas con el Seguimiento de Recomendaciones de auditorias internas y externas
3 realizadas en la Direccion.
Participé en reuniones, para conocirmiento y aporte de ideas para la implementacidn de la Ley de Simplificacidn de Tramites y
4 Gestiones Administrativas Decreto 5-2021.
Para dar curnplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, participé en la revision de oficios de
requerimiento de informacién a las Unidades y Departamentos administrativos, relacionades con la transicién de
5 autoridades en la Direccion.




Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, revisé cédulas de Arqueos de formas
autorizadas por Contraloria General de Cuentas en la Direccidn.

6

Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, Revisé vy firmé Acta Administrativa Vi
7 papeles de trabajo de |z participacion de la Unidad de Auditoria Interna en la transicién de autoridades de la Direccidn.

Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, Elaboré Formulario de Control y Traslado
B deinformacidn de las autoridades salientes a las entrantes.

Revisé oficios de entrega de informacidn relacionada con el Acuerdo A106-2019 a Contraloria General de Cuentas.
9

Revisé oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas del informe CUA No. 92499 Auditoria de
10 Gestién para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias realizada del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.

Revisé Informe No.02-2021 Avance del PAA del 2021 vy actividades que se realizan en la Unidad de Auditoria Interna
11

Revisé oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas del informe CUA No. 82499 Auditoria de
i3 Gestién para Seguimiento /dfﬂfecomendaciones de Auditorias realizada del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019. ¥

)

Diana Esmerpida Castellanos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicies y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029};

™~ -

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUl: 1642 93760 0101

Numero de Contrato: 421-2021-029-DGCT NIT del 790659-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Profesionales
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,935.40 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 ‘|perfododel 1) 0e a131-08-2021
Informe; /

Unidad Administrativa Unidad de Planificacion y Desarrcllo Institucional/

NQ. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en {as actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual POA v
plan multianual de "LA DIRECCION";

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccién de los manuales
administrativos de "LA DIRECCION";

Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccion y preparacion de la memoria de labores e
informe ejecutivg;

Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacidn de estructura orgdnica y funcional de "LA
DIRECCION";

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracion de diagndsticos relativos
a metas y objetivos a alcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrollo Institucional; Planificacidn
y Programacicén;

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores;

Participar en {as actividades asignadas por las autoridades superiores;

(o A L LY

Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiares;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ago-22

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL iNFORME

Asesorar, coordinar y revisar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacién y Desarrcllo
Institucional establecido para el mes de julio 2021.

Asesorar el procese de seguimiento del informe mensuzl de ejecucidn de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucidn de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género para enviar a
la Unidad Sectorial de Planificacién DIPLAN - CIV.

Asesorar el seguimiento al Plan Operativo Anual 2021 refacicnado al presupuesto y metas fisicas
asignadas al presente ejercicio fiscal .

Asesorar la elaboracion y envio de informes mensuales calendarizades por la Unidad Sectorial de
Pianificacidn - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio fiscal 2021.

Asesorar seguimiento para realizacién de capacitacién sobre Decreto 5-2021 YLey de Simplificacion de
requisitos y tramites administrativos, la cual fue impartida por persanal de la Comisién Presidencial de
Gobierng Abiertg v Electrénico.

Asesorar elaboracidn de transferencias presupuestarias en la parte gue corresponde a Planificacion.

Asesorar programacién y elaboracion de informe de ejecucion de metas fisicas de la Actividad 01
"Direccidn y Coordinacidn" y Actividad 02 “Perscnas individuales y Juridicas con Servicios Postales
otorgados", para su envio a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica y a Direccicn General para
integrarlo a informe del Viceministro del drea de Comunicaciones del CiV,

Participar en reuniones varias con Autoridades Superiores y Encargados de las diferentes dreas de |3
BGCT. '

Asesorar elaboracidn de informe a presentar a autoridades del Vicedespache CIV, relacionado al Plan de
Trabajo del 20. Y 3er cuatrimestre del Ejercicio Fiscal 2021, solicitado por autoridades del Congreso de la
Republica.




10

Seguimiento a la investigacién de la implementacién de los recibos de control internos que deben ser
aprobados por la Contraloria Generzl de Cuentas,

11

Asesorar seguimiento de actualizacion de la pagina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacion de la Unidad
de Auditeria Interna-ClV.

12

Asesorar procedimiento del uso de vehiculos y combustible, envio de productos filatélicos a las agencias
departamentales y reconocimiento de gastos.

13

Asesorar procedimiento de Recepcidn de piezas postales en agencia del drea metropolitana y
departamental.

14

Asesorar y evaluar procedimiento de cobro en Agencia Central con Encargado de la misma.

15

Asesorar elaboracion de informe de Acciones relevantes y logros alcanzados en el servicio postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos durante el ejercicio fiscal 2021.

16

Asesorar a encargado de la Seccién de Planificacién y Programacion para realizar revision mensual en la
actualizacion de informacién de la pagina web-LAIP en los Articulos 10 y 11 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica; asimismo, revisar actualizacion de la Ley Orgdnica del Presupuesto, Decreto 101-37.

17

Asesorar elaboracidn de informe ejecutivo de la Unidad de Planificacién, solicitado por la Directora en
Funciones de la DGCT.

18

Asesorar la formulacién, implementacién, monitoreo, que permitan evaluar avances en las funciones de
las diferentes dreas, asimismo, participar en reuniones de orientacién con las unidades orgénicas de la
DGCT para establecer metas e indicadores de gestién para verificar mensualmente el progreso de las
actividades correspondientes y trasladar informacion a las autoridades superiores.

19

Asesorar a las diferentes dreas de la DGCT sobre la entrada en vigencia de la Ley para la Simplificacién de
requisitos y tramites administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala,
enviandoles y solicitando revisar procesos y procedimientos con los que se cuenta para actualizarlos de
acuerdo a la ley o crear los necesarios en el area de su competencia.

20

Asesorar y responder informes varios solicitados por Direccion General, relacionados al tema de situacion
actual de herramientas técnicas administrativas DGCT.

21

Asesorar, elaborar y trasladar formato para estandarizar integracion de informacion a presentar a la
autoridad superior DGCT de las diferentes unidades orgénicas DGCT de acuerdo al érea de su
competencia sobre la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-
2021.

22

Asesorar elaboracién e integracion de informe sobre Mapeo de las Alianzas para el desarrollo que se han
implementado o ejecutado en la DGCT, en el periodo 2018-2020 por medio de apoyo financiero o no
financiero a mediano y largo plazo, llenando la matriz correspondiente y adjuntando los documentos que
amplian la informacién. /

(F)

NORA YOLANDA LETONA MEIIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
. p Ccul: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
NIT del
Numero de Contrato: 422-2021-029-DGCT . 2842308-9
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.48,806.45 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 I 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filateliz, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
) Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emision de sellos postales.
g Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales.
1 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y demaés regulaciones aplicables.
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al sistema de numeracion WNS de [z Unidn Postal
6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer dia de
" circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Museo de
8 Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Gréfico Filatélico de Investigacién y Desarrollo Filatélico de “LA DIRECCION”.
) Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccidn en la elaboracion y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccion en la recopilacion de informacion para conformar el Informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de julio 2021.




Asesoré y desarrollé reuniones individuales con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
para planificar y coordinar el trabajo en las diferentes secciones en actividades filatélicas y culturales.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo v supervisién del material gréfico elzborado por la Seccion de
Disefio Grafico para: rétulos del mes de agosto/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacién de
informes, material grafico de apoyo (afiches, trifoliares, carpetas, sobres y matasellos) para las emisiones postales,
entre otros.

Asesoré en la elaboracién de [Informe para Direccidn General relacionado a: misidn, visién, responszbilidad primaria,
funciones, servicios, estructura organica y organizacion, avances 2020-2021, ingresos por ventas filatélicas,
actividades a realizar en corto plazo y necesidades del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

Asesoré en materia filatélica al participar en 3 reuniones de jefes convocadas por Direccidon General, para atender
lineamientos de trabajo y presentar avances en los diferentes procesos del Departamento.

Asesoré en material filatélica en una reunién virtual con el Grupo de Trabajo de Filatelia de la Unién Postal de las
Américas, Espafia y Portugal y los jefes de Filatelia de la regidn, para hacer un nuevo planteamiento de ia Politica
Filatélica ante la Unidn Postal Universal para fortalecer el drea de Filatelia de cada pais.

Asesore a la Direccion en materia filatélica para realizar la actuzalizacién de los avances en el proyecte de los sellos
postales del Bicentenario, asi como la calendarizacion de los lanzamientos para presentarse ante el Ministerio y
Viceministerio del Ramo, asi como también para la Comision "Legado del Bicentenario".

Asesoré 2 Direccidén General para el seguimiento de la publicacién del Acuerde Ministerial de nombramiento del
Consejo Nacional Filatélico por el cambio de autoridades. El Acuerdo Ministerial No.804-2021 en mencién, fue
publicado en el Diario de Centro Ameérica el 26 de agosto de 2021.

10

Asesoré en materia filatélica en reunion sostenida conjuntamente con Direccidn, Departamento de Qperaciones y
Departamento Financiero con representantes de Banrural para evaluar la posibilidad de implementar cobros
empresariales en agencias bancarias y cobros genéricos en linea a través de Banca Virtual.

11

Asesoré en materia filatélica para coordinar, realizary participar de una reunidn con el Consejo Nacional Filatélico para
presentar al nueveo director general, asi como también presentar los ltimos cambios realizados en las emisiones
postales del Bicentenario de Independencia de Guatemala.

12

Asesoré en la elaboracién de documento de presentacion sobre las cantidades vy valores a imprimir, costos y posible
valor a recaudar de las emisiones de sellos postales del Bicentenario, para Direccidn General.

i3

Asesoré 3 la Direccién en |z realizacidn de artes finales de la emisidn postal "Bicentenario de la independencia de
Guatemala - Periodo Revelucicnario 1944-1954", "Bicentenario de la Independencia de Guatemala - Periodo
Contemporaneo 1985-2021" para ser trasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

14

Asesoré a la Direccion en la realizacion de artes finales de |a tercera serie de la emisidn postal "Bicentenario de la
Independencia de Guatemala - Periodo Liberal”, para ser enviados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

15

Asesore a |a Direccién para verificar las pruebas de impresion de la emisién postal "Bicentenario de la Independencia
de Guatemala - Periodo Liberal 1871-1944", en el Taller Nacional de Grabados en Acero.

16

Asesore en materia filatélica en s realizacion y verificacion del contenido de seis cédulas técnicas de la cuarta v
quinta serie, ademas de la hoja miniatura de la emisién postal "Bicentenario de la Independencia de Guatemala -
Periodo Liberal”, para serincluidas dentro del cédigo QR de las estampillas a emitir.




17 Asesoré en |2 elaboracién del guion para 4 cufias radiales, como proyecto de comunicacién y divulgacion del Proyecto
Regional "Matasello de Independencia”, para ser enviado a la Administracién Postal de Costa Rica.
Participé en la presentacién de las funciones, actividades, estructura y servicios que presta el Departamento de

18 Filatelia, Arte y Cultura, para video a proyectar en las inducciones institucionales de la Seccidn de Capacitacion del
Departamento de Recursos Humanos.

- Asesoré en la revision tedrico-conceptual del Decreto Ndmero 05-2021 Ley para simplificacién de requisitos y tramites
administrativos, previo a su implementacidn.

5 Asesoreé y désarrollé una reunipn con el equipo de trabajo del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, para planificar
y coordinar el trabajo de reestructuracién, remozamiento v registo del Museo.

(F)
MARIA ZIOMARA D NCO DE RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado &n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referericia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori

ien corresponda, para que

o e IEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bengochea L
Contratista: Gonzalez

CUL 3313 52745 1802

Numero de Contrato: 424-2021-029-DGCT

NIT del

contratista: 10767668-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

) Plazo del
Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Contrate: 05-07 al 30-09-2021
- ; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 T 01-08 al 31-08-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de LA

DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

v Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoy¢ en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal, conteniendo
piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias Se apoyé en la entrega

2 |de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos per la
3 | Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT./
4 | Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el IPS.
S _| Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoy6 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
6 |respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
7 | desaduanaje.
8 | Se apoyod en la descarga de paquetes entregados.
9

Se apoyo en la seleccion y retorno de piezas postales de la bodega nimero dos.

‘I’

- —
Samantha Marisol Bengochea Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ .

Contratista: RODRIGUEZ cuk: 2374 27052 0101

N de Gontrato: 425-2021-029-DGCT PUT del 8483596-6
umere@e nLrake; i h E COntratiSta: i

Servicios (Técnicos o

; . Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.14,354.84 Contrato: | 05-07 @l 30-09-2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q.5,000.00 i 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Clasificaciéon Postal del Departamento de Operaciones

o Postales
servicios: ;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en |las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién
3 de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

3 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental

(Paquetes certificados: capital y departamental).

2 Se apoyd en despacho (pequefio paquete capital y departamental) (paquete certificado capital
y departamental) (estandar capital y departamental).

3 Se apoy6 en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoyd en la recepcion de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS. .
5 Se apoyd en la apertura de sacas PP, RR, CP Y EMS

(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

e DE CEUUA MA

M RACK) Que IO MErecemas
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ CuUL 1884 42251 1907 ~

del Contratista:
Namero de Contrato: 427-2021-029-DGCT NIT del 4737092-0
contratista:
Servicios (Técnicos Servicios Tecnicos
o Profesionales):
Monto Total del Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Q.5,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a

los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-

4 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME ;
Se apoyé en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite delf
1 | desaduanaje.
Se apoyo en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal, conteniendo
piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias Se apoyo en la entrega
2 |de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 | Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT.
4 | Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas "Buscar Destinatario” y en el IPS.
Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
5 |respecto a sus piezas postales.
6 | Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION"
7 | Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
8 |Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
9 | Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

AR

i
HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g ‘i
— o]

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 2571444470110
Contratista:
Numero de Contrato: 429-2021-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
/| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 / | Periodo del 01-08 al 31-08-2021 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyéd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
2 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

Se apoy6 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
3 respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
4 desaduanaje.

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
S5 IPS.

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
6 Superintendencia de Administracion Tributaria =SAT-

Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

8 Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION?

(4
(F) -

CARLOS ART @TEO PATZAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

T“’?.. preo vy sello

O -

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez Cul: 2415892151219

Contratista:

Nimero de Contrato: 430-2021-029-DGCT NIT del 8075414-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 ‘Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revisidon de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar trédmite de
1 desaduanaje.

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas en el sistema IPS.

Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoyd en la descarga de pagquetes entregados.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
6 Superintendencia de Administracidn Tributaria =SAT-

Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
7 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

8 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

b iwiN

o__(eo

Marthatidia de Leén Pérez

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

PO = W RACK QU TOEON METEC oI

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, PENGLON 029/

MNombre completo del
Contratista:

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN !cut: 2980 42916 0101

NIT de!

Numero de Contrato: 431-2021-029-NGCT 9306238-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICICS TECNICOS

Plazo del
Monto total del Contrato: . Q14,354.84 / 05-07 al 30-09-2021
/|Contrato: ’
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Payiadn:del 01-08 al 31-08-2021 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales /"

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
2 departamental.
3 Apovar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos v devoluciones de las piezas postales comerciai v particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de desnachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluziones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
9 internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
i3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucidn de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas del drea
3 departamental.

Se apoyé en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones de piezas
5 postales comerciales y particulares.

Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del drea

6 metropolitana y 6,007 de piezas postales del area departamental.

Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,223
7 piezas postales.

‘ ‘ f ["H./ "/; O

(F) ]
EDWARDROBERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corsponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. = "‘




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES CuUl: 3713 10156 0101\

Numero de Contrato: 432-2021-029-DGCT 10110410-3

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

~ Plazo del
Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
‘ Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 rodo @&l | 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios gque figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
S nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucién de 5,732 piezas postales del area metropolitanay 11,132 piezas |

1 del area departamental.
5 Se apoyo en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
5 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
4 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoy6 en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.
Se apoyo¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 1,223 piezas postales.
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

(F) -~
BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en ei contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULEETA GUIN'EA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




" oe OPERg S 00
0 o,

fhe]
INFCRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘8;
N
Nombre:completo de) HECTOR RENE CAHUEC ACO) cut: 2291 48204 1503
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 433-2021-029-DGCT e 3855486-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Flazaidel 05-07 al 3¢-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) (g a131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
g Apovar en la clasificacidon y distribucién de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

Apovar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

6
- Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL. CONTRATISTA" deberd

13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucion de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas
2 |del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
a de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
5 del darea metropolitana y 6,007 de piezas postales del érea departamental.

Se apoy¢ en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 J

Nombre completo del

- YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA cul: 1667 99025 2215
Contratista: .
Numero de Contrato: 434-2021-029-DGCT NI del_ 5192590-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q14,354.84 _P el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perbdodel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspendencia comercial y particular.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales

1 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la distribucién de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas
2 del drea departamental.
Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
4
5 Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 1,223 piezas postales.
Se apoyo6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental./
7

(F)

YUNfR-ANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. ;
DE C A MA,
PO ot iy OGO T '
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Héctor Hernandez Garcia cul: 1860 79524 0101
Contratista:

|
Numero de Contrato: 435-2021-029-DGCT NiTdel 43172334
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q14,354.84 ela2c del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 { FEFOdRmE 01-08 al 31-08-2021 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

g |Apoyaren las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




& o)
S e F.‘-
S ¢ ¥ ‘55‘/;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME A& ﬁ »
N

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 826 piezas Postales internacionales 56 piezas postales estandar nacional y
5 | 30avisos de la sat dreas entregadas zonas 1y 6 capital

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 23 pequefios paquetes.

7 | Se apoyd en devoluciones 197 piezas internacionales, 36 nacionales y 27 avisos de la sat.

{ (\_.’ f \\ / )
Héctor HerndndezGarcia

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

— I~ LT T

ATEMALA
PO A A A WxCH I PTG e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contisticta: Cosme Bocel Xicay cul: 1777 40027 0408

INIT
Numero de Contrato: 436-2021-029-DGCT Al de'. 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
14,354.84 5-07 al 30-09- 1
Contrato: Q14,354.8 Contrato: . alA003-2uz
iod
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 /| Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de |a piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en |a apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.

3 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al rea de carteros,

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 956 piezas Postales internacionales 50 piezas postales estandar nacional
5 |y36avisos de la sat dreas entregadas zonas 2, ,5 y 9 capital.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 1 pequefios paquetes.

7 Se apoyd en devoluciones 221 piezas internacionales, 14 nacionales y 9 avisos de la sat.

Cosme Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

David Enrique Arévalo Osorio CUI: 2317 22079 0501

NIT del

Numero de Contrato: 437-2021-029-DGCT 17050056-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
| Contrato:
.(’ P s
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 affodo:dal 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidon y entrega de piezas postales en el irea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
2 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en |a recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspendencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
4 | destino final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1973 piezas Postales internacionales, 9 piezas nacionales y 18
5 |avisos de la sat areas entregadas zonas 4 y 10 ciudad capital.

6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de pequefios paquetes

7 | Se apoyé en devoluciones 349 piezas internacionales, 7 nacionales y 13 avisos de la sat.

E 5 P f/ |~

ce

David Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| I
Nombreismpl ety Gerald Arnold Booker Alvarez cut: 3005 70090 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 438-2021-029-DGCT BT dlel
contratista: 9550366-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
i / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

1

Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,223 piezas postales.
5 Se apoy6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
4 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucién de 5,733 piezas postales del drea metropolitana'y 11,132 piezas
5 del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
6 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
> de piezas postales comerciales y particulares.

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02¢

Nombre completo del
Contratista:

Jose Eduardo Lopez Chavez CuUL: 3650 54585 0101

NIT del

Numero de Contrato: 439-2020-029-DGCT ‘ 10533005-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Flazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Pert

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ariscndg] 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
. Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
B Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
g
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME {
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales\ =
1 del drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
2
Se apoy6 en la distribucién de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas
3 del drea departamental.
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
4 despacho de 1,223 piezas postales.
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.
c Se apoy6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
7

ADA JALIETA GUHEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - .
Contratista: Alan Mauricio Chacén cul: 2871 21011 0101
Monzén
. NIT del
Numero de Contrato: 440-2021-029-DGCT - 8762363-3
Servicios (Técnicos o
p _ SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Q.29,516.13 (P:'azt" dte’, 05-06 al 30-09-2021
Contrato: ontrata:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021 .
Informe:
uHidatLAC T hi SRt Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes
1 |paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X vy las actividades que conformen el
proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X
2 |de"LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades se realicen sobre descanso visual.

\Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo
4 lcon el fin de minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo.

\Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las
5 |medidas de seguridad establecidas.

IApoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias
6 |detectadas durante el periodo.

\Apoyar en el traslado de los informes scbre hallazgos al responsable de la estadistica de
7 lla "LA DIRECCICN.

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del
8 equipo para verificar su estado.

g |Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algdn tipo de
anomalia en la paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el
protocolo establecido.

\Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11

12 |Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL
13 |CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la
presente contratacion.




?Lv: "UP" \‘\
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No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. |Se apoyd en la recepcidn de sacas de Combex.

2. |Se apoyo al area de fardos en la digitacion de los paquetes de Recepcion.

3. |Se apoyd en el despacho de (Pequefio paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y
Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital y Encomiendas CP a nivel Capital y
fardos postales.

4. |Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas.
(Pequefio paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados
RR a nivel Capital, departamental y Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y
fardos postales.

(F)

El presente i :
Servicios y sus gectivos termmos de referencia, asimisme, se en

4 toriza a qien corresponda, para que pre

ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINMISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | sy yaRENI CRUZ BERMUDEZ | CUL: 3045 89969 0115
del Contratista: !

NIT del
tero de 441-2021-029-DGCT " 10245228-8
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manto sl del Q.14,354.84 Plaxsy el 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:

Honorarios Q.5,000.00 Perlcdnicel 01-08 al 31-08-2021
Mensuales: Informe:

Unidad
Administrativa Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

1
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 | internos, visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccion de Operaciones y Agencias Departamentales de
3 |"LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
4 |internay externa que ingresay egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 |superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
1 |Operaciones Postales./
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
2 |externa que ingresay egresa a servicio al cliente./
3 | Apoyé en la notificacion via telefénica a los usuarios con envios postales para su entrega.
Apoyé en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las
4 | piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general,
5 ¥
Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
6 |proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyé en la atencion de llamadas telefonicas.
7

(F)

KATERTN YAREN| CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | I
oibee cormpletade Francisco David Bernal Osorio cul: 2209 30783 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 442-2021-029-DGCT - i 8139423-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales):

Pl /
Monto total del Contrato: Q14,354.84 Az0'del 05-07 al 30-09-2021 | /
/ Contrato: /
s ! |periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccién de Distribucion Postal que
1 conforma el proceso de recepcion y distribucidén de piezas de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regu ivi 3

4 | T cionales gue regulan las actividades postales

5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 |despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracidon de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucion de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas del
5 area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del
6 area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones de

7 piezas postales comerciales y particulares./
7

/

Francisco David Bernal Osorio /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

'."l'”l'_.f AN
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Vo. Bo.

; ADA JULIETA GUI'NEAHA;ARRIA
Sy ECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ”'

Nombre completo del
Contratista:

Gonzalo Ortiz Pérez CUI: 1801 32644 0101

/| NIT del
Numero de Contrato: 443-2021-029-DGCT . 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

= Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Montoratalidel Q14,354.84 [Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
iodo del /
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 / | Perlodedia 01-08 al 31-08-2021 |/
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en |a recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en |as actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas as llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy¢ en la entrega de 2205 piezas Postales internacionales 14 piezas postales estandar nacional
5 |y 27 avisos de la sat &reas entregadas zonas 2,14.

6 Se apoy¢ al departamento de Distribucién Espacial en reparto de pequefios paquetes

7 Se apoyd en devoluciones 259 piezas internacionales, 7 nacionales y 19 avisos de la sat / |

e

4

L€

Y]

Gonzeld Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" _ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Byron Alexander De Ledn Arevalo Cul; 2332 25307 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 444-2021-029-DGCT NIT del 962716-2
) contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales}):

Monto total del Pl del
onto total de Q.14,354.84 azo ae 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccicn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor
1 |del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
"LA DIRECCION™;

2 |Brindar apoyo en las actividades gque se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION™;

3 |Brindar apoyo en las actividades gue se realicen sobre el descanso Visual;

Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos z la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar ia optimizacién del equipo;

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayoes X, tomando en cuenta las medidas de seguridad
establecidas;

6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo;

7 |Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de |a estadistica de "LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su
estado;

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algun tipo de anomalia en la pagueteria
revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido;

10 |Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

12 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las avtoridades superiores;

tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarroilar todas

13 . . .
aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Recepciony Traslado de Sacas de Combex hacia Agencia Central y Clasicifacion de Sacas (EMS,CP,y LC/AQ).

Apoyo a Personal Nuevo de Aperturas en Informacion de Proceso y Documentacién e Inventario de Sacas. Y
2 |Coordinacién y Apoyo a Jefe de Area. (Sobre Paqueteria Rojo , Verde e IPS y Formatos).

Apoyd en clasificacion, etiquetacién y despacho de Sobres Estandar.

4 |Apoyd en Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Paquetes : Capital y Departamental) Paqueteria Verde.

Apoyo en Aperturar , Sacas y Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Certificados Rojos ) CP,EMS,PP,RR. Para
5 |Fardos Postales.

Apoyd en Departamento de Bodega ( Ingreso de Paqueteria Verde a IPS y Bases). Y Busqueda y Despacho de
6 |Paquetes Para el Departamento de Servicio al Cliente ( al usuario ).

Apoyo en la Entrega,Distribucidn,Devoluciones de Piezas Postales (comerciales y particulares) del érea metropolitana
7 |y Departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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; ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
" SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

’ =




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul CuUl: 2989 97487 0101

NIT del

Numerc de Contrato: 445-2021-029-DGCT . 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 S 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
= ’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
Apovar en las actividades de apertura de desnachos departamentales y del d&rea metropolitana.
5
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

1

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la distribucién de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas
3 del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
4 :

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
5 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
6 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental./
7 4

(F)

i -
Andérson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DRR=S
ren SR TEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cul: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 446-2021-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P -07 al 30-09-
Monto total del Contrato: Q14,354.84 azadel 05-07 al 20-08
/|Contrato: 2021
" |Periodo del - -08-
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 SHISTENS Q1032 31-08
Informe: 2021 Y,

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el érea metropolitana y departamental; de no
1 |ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana y departamental.
3 |Apoyaren la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial
4 |y particular.
5 |Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 |Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
13 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del
area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

-CCION S
. 0’6'4
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2 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas del

3 |.
area departamental.

4 Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,223 piezas postales.

g Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones de

piezas postales comerciales y particulares.

6 |Se apoyod en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.

7 |Se apoyd en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. A

(7 i

JORGE AR}JIANDO PEREZ MARROQUIN /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GuA
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; ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Rafael Chiché Gonzalez CUL: 2680 80933 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 447-2021-029-DGCT BT del_ 4762798-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

4. - -09-
Contrato: Q14,354.84 Contiato: 05-07 al 30-09-2021
‘| Peri del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriadede 01-08 al 31-08-2021 |,
Informe:
Unidad Administrativa !
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios: /
F
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucidén de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME & *
Nrbyans
1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en |a descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspendencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 2332 piezas Postales internacionales 65 piezas postales estdndar nacional
5 y 1 avisos de |a sat dreas entregadas zonas 3,7 de mixcol3 capital.
6 Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 391 pequefios paquetes.
Se apoyd en devoluciones 63 piezas internacionales, 1 nacional, 1 aviso de la sat y 65 pequefios ,,f’f
7 | paquetes. /

F)M//Z,z b

¥
Rafael Chiché Gon/(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA cnmam
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales CUIl: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 448-2021-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 érioda del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y cdevoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
g Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
2 del drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5 Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de repartc de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en la distribucion de 5,733 piezas postales del érea metropolitanay 11,132 piezas
7 |detarea departamental.

é )\

\ 1

/}j — ,"
(F) }) 2522 5

: -fﬂeﬁm&mpos Morales |/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Nvummmnﬂ‘.ﬁnm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
ORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lester Geovani Hernandez Méarquez Cul: 1933 16021 0101

NIT del

Numero de Contrato: 449-2021-029-DGCT 6877541-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

1
Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe: i

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,223 piezas postales.
Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
2 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy¢ en la distribucion de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas
3 del érea departamental.
i Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
£ de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
6
Se apoyo en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
7
F_

Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUAT 4 LA
PO &) st Chie w000 ec.emrm
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Luis Rodolfo Toc Santiz Ccut: 1695 18191 0101
Contratista:
NIT
Numero de Contrato: 450-2021-029-DGCT T del 5112621-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

| | I
Morvto-total del Q14,354.84 plezoda 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. 4| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y develuciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apovyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 | Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy0 en la entrega de 1146 piezas Postales internacionales 50 piezas postales estdndar nacional
5 v 100 avisos de la sat dreas entregadas zonas 16 capital, 6 y 8 de Mixco y santa Catarina pinula. f

6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de 15 pequefios paquetes

7 | Se apoyd en devoluciones 125piezas internacionales, 8 nacionales y 9 avisos de la sat.

/ ’ 1

( °C = .

Luis Rodolfo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

[~! -
for vu{.w 3 m—,,",fwm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i José Israél Hernandez Flores Cul: 1866 65377 0606
Contratista:

Numero de Contrato: 451-2021-029-DGCT BT del_ 2565399-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Eontratos Q14,354.84 i 05-07 al 30-09-2021
. /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021 /
Informe: |
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas Y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades su periores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1,820 piezas Postales internacionales 25 piezas postales estandar
nacional y 40 avisos de |a sat dreas entregadas zonas Santa Catarina Pinula, Carretera al salvador, y
5 | zona 12 capital.
6 | Se apoyd al departamento de Distribucion Especial en reparto de 2 pequefios paguetes.
7 Se apoyd en devoluciones 407 piezas internacionales, 22 nacionales y 28 avisos de la sat.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Jo!é Israél Hernandez Flores

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

POF 4 i) O ROCKON T LT Y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. José Antonio De Ledn Cul: 2741 23401 1213
Contratista:

Numero de Contrato: 452-2021-029-DGCT T del B’ 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M Pl del
L Q14,354.84 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato: ‘Contrato:
V4 P T
Honorarios Mensuales: Q5000.00 eriodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana ¥
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
S | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1,865 piezas Postales internacionales 74 piezas postales estandar
nacional y 31 avisos de la sat dreas entregadas zona 7,11 capital y 4,11 de Mixco. Y carretera a el
5 |salvador Fraijanes.
6 Se apoyd al departamento de Distribucidn Especial en reparto de 1 pequefios paquetes.’
Z Se apoyd en devoluciones 134 piezas internacionales, 31 nacionales y 4 avisos de la sat.

(F) /ﬂzﬂ/(/‘/

}oé‘;\tonio De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Walter Lecnardo Lopez Hurtarte | CUL 2079 82945 0101
Contratista:

‘| NIT del
Numero de Contrato: 453-2021-029-DGCT del 7280513-7
contratista:

[

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q14,354.34 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: ALontrato:
. /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 5,000,00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios: £
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en [a clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de |a piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales v del drea metropolitana.

7 [Apoyar en |a realizacién de despacho y devoluciones de la correspandencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 | Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final

4 | cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 1,393 piezas Postales internacionales 47 piezas postales estandar
nacional y 59 avisos de la sat dreas entregadas zona 15, 11 de Mixco, Carretera al Salvador v
5 | Fraijanes.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 3 pequefios paguetes.

Se apoyd en devoluciones 167 piezas internacionales, 4 nacionales, 8 avisos de |a sat y O pequefios
7 paquetes.

= 17
Walter Ledﬁdo Lépez Hurtarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i

Nombre completo del
Contratista:

Jorge Mario Reyes Estévez CUL: 3002 11325 0101

NIT del

=

Numero de Contrato: 454-2021-029-DGCT 10815264-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Mento total del Plazo del

14,354.84 £ -09-
Contrato: Clisy SRR Contrato: 05-07 al 30-09-2021
/| Peril |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 /| Berfedo de 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales,
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy

1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales v del d&rea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyarenia presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

7

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros. /

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,600 piezas Postales internacionales 1 piezas postales estdndar nacional
5 |y6avisos de la sat dreas entregadas zona 10 capital.

6 Se apoyé al departamento de Distribucidn Especial en reparto de pequefios paquetes/

7 Se apoy6 en devoluciones 303 piezas internacionales./

/

(F) }//\nge’ Peoes

Jorge Mario Reyes Estévez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Pl ¥ ‘
s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Melany Josabeth Pertillo Bolafios Cul:

Numero de Contrato: 455-2021-029-DGCT

NIT del
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos,
!

P
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 lazg del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/08/2021 al 31/08/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

r
Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
y Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes scbre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
" Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumaos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencidn de algun tipo de anomalia en la pagqueteria revisada con el
g equipo de Rayos X e infermar para realizar el protocolo establecido.
10 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, certificados).
2 Se apoy¢ en el despacho de correspondencia para el area metropolitana./
3 Se apoyo en la calsificacidon de paqueteria departamental.
4 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el area departamental
5 Se apoyd en clasificacion y despachar correspondencia estandar.
6 Se apoyo en la atencién a los usuarios,
7 Se apoyé en clasificacign de datos y actualizacién de base a bodega.
o
(F) Yl _
M eth Portillo Bolafos /
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con gl prestadoy de, espectvos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autgriza-aquijencorrespbnia @ trdmite de pago
respectivo. :

) “o"e'“&%ﬁ 00 ‘;:qen'r.\
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
om re_ s e Nidia Betsabé Villalta Rosales cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 456-2021-029-DGCT NIT del
contratista:
Servicios (Técni
v I_ ( coso Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 —a 05/07/2021 al 30/09/2021
) Contrato:
x / Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/08/2021 al 31/08/2021 /
Informe: /
Unidad Administrativa donde ;
i Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
N Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacidn del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
g9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados)./
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyé en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
4 Se apoyé en digitar y despachar paqueteria EMS y CP.
5 Se apoy6 en digitar y despachar correspondencia estandar,
6 Se apoyd en la busqueda de paquetes en fardos postales.
7 Se apoyo en hacer base de datos del area de bodega.,

(F)

—t

Nidia Betsabé Villalta Rosales

respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R Elias Boteo Roque Cul: 3088 06824 0608
Contratista:

TN
Numero de Contrato: 457-2021-029-DGCT I el . 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q14,354.84 Plaodsl 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 4 Penogeel 01-08 al 31-08-2021
Informe: y

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas y
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovaren la presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores.

11 | Participaren las actividades designadas por las autoridades supericres.

12 Brindar apoyc en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia. /
Se apoyo en la entrega de 1,745 piezas Postales internacionales 37 piezas postales estindar
5 | nacional y 93 avisos de la sat dreas entregadas Fraijanes, 1, 2,11 de Mixco y 7,15 capital.
6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de 1 pequefios paquetes.
7

Se apoy@ en devolucicnes 205 piezas internacionales, 8 nacionales y 16 avisos de la sat.

7 & | i "
(F) = zl C’~<p {(}) (A@I.Z- “(‘\ o (/U\:

4

Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . Aremas S
Contratista: Victor Alfonso Quin Barrera Fut: e ——
Numero de Contrato: 458-2021-029-DGCT NITdel i 7950725-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M | Pl del
grtpgeice Q14,354.84 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato: /Contrato:
: /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes scbre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades gque se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de bodega. /

/

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy0 en la entrega de 2150 piezas Postales internacionales 13 piezas postales estandar nacional
5 y 19 avisos de la sat dreas entregadas zona 10 capital-y 4 de Mixco

6 | Se apoyd al departamento de Distribucion Especial en reparto de pequefios paquetes

7 | Se apoyéd en devoluciones 306 piezas internacionales, 8 nacionales.

Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergio Vinicio Choc Corenado CUl: 2618 20575 0101

NIT del

Numero de Contrato: 459-2021-029-DGCT 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | o\ 16 a131.08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
s Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
" nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

i




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,223 piezas postales.

3 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del
area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

, Se apoyo en la distribucion de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas del
area departamental.

5 Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

6 Se apoyd en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

7 Se apoy¢ en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
de piezas post.a\'mQ comerciales y particulares.

(F) \

Sergio Vinicio ChotCoronado

El presente informe responde a lo estipulado errel contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

, Azucena Elizabeth Gil Pérez cul:
Contratista:
ZINIT del
Numero de Contrato: 460-2021-029-DGCT . ) 10028340-3
contratista: /
Servicios (Técnicos o /

Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 05/07/2021 al 30/09/2021
/|Contrato:
s Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/08/2021 al 31/08/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales ,/'

presta los servicios: J

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

1
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debers desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefic paguete , certificados). /
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana,/
3 Se apoy¢ en la calsificacidn de pagueteria departamental.
4 Se apoy¢ en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
5 Se apoyd en digitar y despachar estandar.
6 Se apoyo en fardos postales. ;
7 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega,/

(F) ( -f:’;’""

7
Azucena Eli¥abeth Gil Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza,afqu’n_ espginc , par ecddan al tramite de pago
respectivo. == P

U
SUWRECTOMADMM'%ETA CHAVARRIA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vasquez Garcia Cul: 3012 79403 0101

NIT del

Numero de Contrato: 461-2021-029-DGCT 9978766-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periado del 01/08/2021 al 31/08/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

=3

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar la
optimizacién del equipo.

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes scbre hallazgos al responsable de la estadistica de “LA DIRECCION".

== I o0 RV,

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipe para verificar su estado.

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccidn de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

10

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados).

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoyd en el despacho de correspandencia (pequefic paquete, certificados) para el drea departamental,

Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex {pequefio paquete, certificades, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos postales. Paguetes rojos.

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de Fardos Postales.
Paguetes rojos.

Se apoyd en la clasificacién y digitacién de estdndar (cartas y sobres).

Se apoyo en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

Se apoyo en en la recepcion de Combex. En ir atraer sacas PP, EMS, CP, clasificarlas y traerlas a la DIRECCION GENERAL DE CORREQS

Y TELEGRAFOS.

Emily Gabriela Vdsquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Jeremy Dionicio Hernandez Ccul: 251173348 0101
Contratista:

|
Numero de Contrato: 462-2021-029-DGCT HiT e . 10909730-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 | Patianodel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

& Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la
1 “DIRECCION”;
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino;

Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria,
3 -Sat -;

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
4 En los sistemas correspondientes;

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que ,EL CONRTRATISTA”

Debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la atencidn al usuario para informacion de paqueteria;

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

4 Se apoyd en la entrega de piezas postales y en tramite de desaduanaje.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
5 correspondencia.

6 Se apoyd en la entrega de 164 piezas Postales internacionales, zona, 15
7 Se apoy¢ en devoluciones 25 piezas internacionales.
P e
i~
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Jeremy Dionicio Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

~g AV R .
ror RS SN R oo
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

B
@
S
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Mombre

completo del

Contratista:

Henry Qsweldo Garcia

’ Cul: 2056 06245 0101
Lopez

Numero de
Contrato:

463-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7784925-6

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total
del Contrato:

Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021

Honorarios
Mensuales:

Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2021 al 31/08/2021

Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de
destino

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes

Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de atencion al
usuario

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposicianes nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar eh las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados & los lisurarios previa revision de la Superintendencia de Administracién
Tributaria, SAT.

10

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de
“LA DIRECCION"




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 atendiendo a los usuarios.
2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoy0 en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 Se apoyd en la ubicacion de las piezas requeridas por los usuarios.
5 Se apoyo en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
6 Se apoy6 en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

(F)

M%Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

PO A A e A TOEE TP R0

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera Cul:
Numero de Contrato: 464-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1555863
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 a
/ 30/09/2021
; ! 01/08/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 108/
31/08/2021
Unidad Administrativa donde presta los L. e g ;
. P Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
1 de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
3 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaberacion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la clasificacidn de correspondencia.
2 Se apoy6 en salida de sobres postales.
3 Se apoyd en la recepcion de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , Clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREOQS Y TELEGRAFOS.
Se apoyo en busqueda de paqueteria en fardos postales,
Se apoyo encclasificar paqueteria de drea de bodega.

(Ff:'#*-ﬁ:*,u:%

t ’

{/Jaime Arturo De Leén Rivera

respectivo.

ADA JULIETA GLANEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINKSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 j

Nombre completo del

. Juan Carlos Rojas Garcia Cul: 2693 14377 1501
Contratista:

Numero de Contrato: 465-2021-029-DGCT | NIT del 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

‘ -07 al 30-09-2
Contrato: Q14,354.84 Contrato: Lt &l
4 p .

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 sripto-ag] 01-08 al 31-08-2021

Informe: .
Unidad Administrativa i
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacicnal.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyarenlia presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \‘-";o— e
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1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropclitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros. /
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 972 piezas Postales internacionales 38 piezas postales estandar nacicnal
5 Y 42 avisos de |a sat dreas entregadas zona 15y 17 capital.
6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especizl en reparto de 2 pequefios paquetes.
Se apoy® en devoluciones 132 piezas internacionales, 25 nacionales y 21 avisos de la sat, 1 pequerio
7 paquete.
— A=
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(Juap/Carlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/]
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it (0 e P

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin Ccui: 312436540 1001

NIT del

Numero de Contrato: 466-2021-029-DGCT 10902287-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Plazoidel 05-07-2021 al 30-09-2021
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-08- al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa |
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamente de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA DIRECCION".

1
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.

2
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usurarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, SAT.

3
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.

4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de atencidn al usuario.

5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6
Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacion de paquetes segln su categoria.
2 Se apoy0 en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite.
Se apoyo en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 Conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
5 Se apoyd en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.
6 Se apoyd en la atencion a los usuarios.

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

Pt o b Quer KGR

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre‘ completo del Brenda A'nabe[ Osorio CUI: 1614 03778 1908
Contratista: Miranda
Numero de Contrato: 467-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 43676324
Servu:llos (Técnicos o SEAicios TEGHIEsE
Profesionales):
to total del
Monta e Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2021 al 31/08/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencidén de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”.
Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
"0 presente contratacion.
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Nc. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas.
5 Apoyé en la logistica de atencion a los usuarios externo, clientes internos,
visitantes y publico en general.
g Apoyé en la notificacién via telefénica a los usuarios con envios postales para
su respectiva entrega./
4 Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
5 Apoyé en la redaccién de correspondencia.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién
6 que conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente.

Apoyé en la recepcion de correspondencia interna y externa que ingresa

8 Apoyé en la logistica y atencion de servicio a visitantes y plblico en general.

7oAl

Brenda"AnabeI QOsorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA

CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del Astrid Andrfaa Pérez cu: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 468-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335
Servicios (Técnicos o - —
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
Hptalae Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2021 al 31/08/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicios a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacién disponible, a los usuarios externos gue tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicios al cliente.
8 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
" Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
0y la presente contratacidn
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N rep)an &
1 Apovyé en la atencion de llamadas telefdnicas.
5 Apoyeé en la redaccidn de correspondencia.
3 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
4 Apoyé en la logistica y atencion de servicio a visitantes y publico en general.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn
5 que conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente.

(Y

ji
(F) > /—-ﬂ\-
Astrid Andrea P)érez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

)

forio: go v Sello.
e DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

>
. : &_LM
Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO cul: 2708 49688 1801
Contratista: §
Namero de Contrato: 469-2021-029-DGCT | NIT del 8597993-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021 ,
) Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a

los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras activAidades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
PO @ SASCK) TN TOOOR MereC e

o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

7 3 <
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o ’u._,o-%
Se apoyo en el drea de fardos postales en la atencidn a usuarios que se presentan a realizar tramite]
1 de paqueteria.
Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
2 IPS.
Se apoy¢ en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-
4 Se apoyd en la recepcién de llamadas.
Se apoyé a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
5 respecto a sus piezas postales.
Se apoy¢ en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar trdmite de
6 desaduanaje.
7 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.
8 Se apoyo en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
/
(F) e s iteinn prcir? /



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Jimmy Fredy Leonel Galvez Morales CuUl: 2612 59393 0101
Contratista:
|
Numero de Contrato: 470-2021-029-DGCT NIT del: 3674584-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl del
Monto total del Contrato: Q17,225.81 el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. “|Periodo del y
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-08 al 31-08-2021 |
informe: y

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el érea metropolitana y departamental.
2
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
" Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana. /

Se apoy6 en la distribucion de 5,733 piezas postales del érea metropolitana y 11,132 piezas
2 del drea departamental.

Se apoyod en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
3 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
5 del drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental. /

Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental. /

/

(F) T( p
JI'A\‘I;L&ITGV Leonel Galvez Morales /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qye se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Al

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maynor Daniel Velasquez Garcia Cul: 1844 66989 0919

NIT del

Numero de Contrato: 471-2021-029-DGCT 6795175-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
g " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas costales comerciales y particulares.
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeriz interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
1 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
0
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
2 del drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyé6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
5 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoyé en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucion de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas
7 del drea departamental. |

¥ i .
ML)
(F) | Yl 4 12

r Daniel Vetasquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATE

P o a0 QU OO0 M 8Ty

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mowmire campldte el MIGUEL ANGEL CHIROY BACH | CUL:

Contratista: 2426 40451 1410
NIT del

Numero de Contrato: 472-2021-029-DGCT A 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

/| Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 SV PRRES 01-08 al 31-08-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 distribucién de correspondencia particular y comercial del érea metropolitana de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre logistica de rutas diarias distribucion y entrega de
piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los
2 destinatarios que figuren en los envios;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
3 sistemas correspondientes;
Apovar en realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucion de correspondencia
5 particular y comercial del area metropolitana;
6 Apoyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.;
Apoyar en las actividades de apertura de sacas y clasificacion de envios;
8
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;
11 Bridar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién;




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estadndar nacional, internacional, pequefios
1 paquetes y avisos de la sat.

Se apoyo en la recepcion de 19,060 piezas internacionales, 468 Nacionales, postales estdndar 483
2 avisos de la sat y 51 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada.

Se apoy6 en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoy® en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.

Se apoyo a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.

6 Se apoyo en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.

7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas

J

Se apoyd en la entrega de 27 Postales estandar internacional 11 nacional 16 avisos de la sat y 02
8 pequenos paquetes zona entregada 03 ciudad capital.

9 Se apoyd a Distribucidn Especial en la logistica entrega de pequefios paquetes.

Se apoy¢ en devoluciones piezas postales estdndar, 2,414 Internacional, 177 Nacional y 158 citas de la
10 saty 1 de pequefios paquetes.

7

f J/'_r % \\ ~ ‘/l
\ “E\;\\ “.:"""" 1/
(F)___ A LS~
MiguelAngel Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

' T. ".‘é' Savrry” ye
SRR A
2 ’ 2
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELIA MARIA CASTILLO GARCIA  |cul: 2415 24857 0101

Numero de Contrato:

NIT del
contratista:

473-2021-029-DGCT 5118532-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Rlazo del 05-07 AL 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Berfodedel 01 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"
Brindar apoyo en la logoistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 |distintas agenciasde "DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa del departamento.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 dispocisiones nacionakes e internacionales que regulan las actividades postales.
v Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoriddades superiores.
Participar en las actiividades designadas por las autoriddades superiores.
8
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \&;‘3 RYY: gc
S/
il Brinde apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas. Gy, S
Feman, &
2 Brinde apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.
Apoyé en las actividades de notificacién por las diferentes vias de comunicaicén disponible a los

usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA
3 |DIRECCION".

Brinde apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa que ingresa y egresa a servicic al cliente.
5 Brinde apoyo en la redaccidn de correspondencia.

Brinde apoyo en la realizacién de informes.

] P /’/""‘\
(F) /ﬁﬁ; [P
“CELIA-MARIA CASTILLO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. VICTOR QUEL YUCUTE CuUl: 1688 35010 0306
Contratista:
Numero de Contrato: 474-2021-029-DGCT BT del. 500792-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Flazerdel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 / |Pericdodel | ) o 131.08.2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en |a distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

1

Se apoyd en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
2 /

Se apoy0 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
4 del drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 5,733 piezas postales del area metropolitana y 11,132 piezas
5 |del area departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el &rea metropolitana.
7 y

h\ X
(F) di_ ’m ‘:st_u)_ﬁ

VICTOR.QUEL YUCUTE —~
1 e

\
El presente informe respond& a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
4|

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

=

Pr afinatioloue rCAmO)

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | | .
ambrecompieto de CARLOS LOPEZ REYES cul: 2447 14541 0101
Contratista:
- NIT del
Numero de Contrato: 475-2021-029-DGCT | € " 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

" Plazo del
Monto total del Contrato: Q17,225.81 . 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 1 4131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apovo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucion de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas
1 |del @rea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
2 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del érea departamental.

Se apoy¢ en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
4 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoyo6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

(F)

CARLOX LOPEZ REYES {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

E GUATEMALA
FOr 01 1%~Clo QU IOBOL Mevec e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; i
Contratista: g Hervin Eduaggfelr\ﬂontecmos Cul: 3439 27594 1417
Numero de Contrato: 477-2021-029-DGCT Z'C')L‘::iista_ 108063879
Servicios (Técnicos o
Profesionales): ?.E@S%gss
Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 25‘:3;?_ 05/07/2021 al
) 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 / rn izfn‘::_de' 01/08/2021 al

’ 31/08/2021
Unidad Administrativa » T .
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamentc de Operaciones Postales.
servicios:

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a
1 través del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y
distribucién de piezas postales de “LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Raycs X de "LA
2 DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades se realicen sobre descanso visual.

Apcyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo.

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas
6 durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA
7 |DIRECCION.

8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
verificar su estado.

9 Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipo de anomalia en la
paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.

10

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11

Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. Se apoy6 en la clasificacién de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e impresos Para
las areas de Fardos Postales, Distribucién postal, Atencidn al usuario.

Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, certificados).

Se apoyo en descarga de sacas de Combex.

Se apoy6 al area de atencion al cliente en la entrega de paqueteria.

Se apoyo en la recepcién de sacas en Combex

Hervin EduarddiMontecinos Calel

vl =l wfr

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encueptra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que prei:e/d A = :

r



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA Ccul: 1949682860101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 478-2021-029-DGCT ¢ 1792619-K

contratista:

Servicios (Técnicos o 0 i
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Pericdodel | 1 08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores. -

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la distribucion de 5,733 piezas postales del area metropolitanay 11,132 piezas
1 del drea departamental.

Se apoy6 en la elaboracidn de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,223 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales
g del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy0 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION CE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA CuUl: 2345 37906 0101

NIT del

Numero de Contrato: 479-2021-029-DGCT | 1244493-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
. Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 ‘ Pekododel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metrepolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacidn de informes de ingrese v egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos v devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales /
1 del area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental;
Se apoyd en la distribucion de 5,733 piezas postales del area metropolitana y 11,132 piezas
2 del drea departamental.
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoy0 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
4 {
g Se apoyd en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 1,223 piezas postales.
5 Se apoyo en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(F) // /-

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

E GU. ALA
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w ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

LIDIA JEANNETTE
HERNANDEZ OVALLE

CUI:

2513 26705 0101

Numero de

480-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

1254815-7

Contrato:

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:
Contrato:

Q.35,415.35 05-07 al 30-09-2021

Periodo del
Informe:

Honorarios

Mensuales: Q. 6,000.00

01-08 al 31-08-2021

Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicasy redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para
su entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales
3 | de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la
correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
6 superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
9 presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento
de Operaciones Postales.

3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

4 Apove en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en la logistica y atencion de servicio a todos los visitantes y plblico en general.

Apoyé en la atencién de [lamadas telefénicas.

(F)

LIDIA J HERNAKIDEZ OVALLE

p 7
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

DF CUATEMALA.
P01 e 4ona OK) A IO0N revec o

. ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jaqueline Esther Silva Contreras CuUl: 2733 417150101

Numero de Contrato: 481-2021-029-DGCT 8599436-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.1 Plazo el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y
1 tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna v
externa del departamento.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
& Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa del departamento.
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
7 Apoyar en la logistica de atencion de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro
de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10  [Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del departamento.

Se apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

3 Se apoyo en elaboracién de requerimientos a compras.

Se apoyd en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de

4
Operaciones Postales.

c Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y
registro de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

. Se apoyo en el traslado de notificaciones de aviso que corresponden a la paqueteria

retenida para pago de impuesto a las Agencias Postales Departamentales.

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion archivo, reproducciéon de
7 fotocopias y tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa
y egresa al departamento.

8 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.,

(Fl___ & w-L.ﬁu ,.fiﬁ’“

Jagueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE CUATEMALA
PO @ 40l U W00 METEC Mo
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julio Rolando Ruiz de Leon cut: 1984 88270 0101

NIT del

Numero de Contrato: 482-2021-029-DGCT 4126474-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
|
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perioda ce 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1 .
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
a Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
it Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucidn de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas del

+ area departamental.

" Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
despacho de 1,223 piezas postales.

5 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del

drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoy6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

5 Se apoy6 en la elaboracidn de 356 rutas de reparto de piezas postales del 4rea metropolitana.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

7 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Julio Rolando Ruiz de Leon /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre-e completo del IRIS MAGALI SEIJAS SETINO CUI: 2208 29217 0614
Contratista:

483-2021-029-DGCT NIT del 85157007
contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo del 05-07-al 30-05-2021
contrato:
Q6,000.00 /|Periododel | 01-08 al 31-08-2021

Honorarios Mensuales:

Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
1
Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;
2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particular;
4
Apoyar en la realizacion y preparacion de informes sobre ingresos y egresos de los despacho de correspondencia;
5
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
8
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;
9
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades por las autoridades superiores;
10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
11
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
13 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
1 exacta de cada uno diariamente.,

Se apoy6 en la clasificacion y conteo de aviso de notificacién sat para diferentes dreas de la capital.

Se apoy6 en la clasificacién de correspondencia internacional y nacional para diferentes areas de la
capital.

Se apoyo en la liquidacién de manifiestos de correspondencia estandar nacional, en el drea de
4 Distribucidn Especial.

‘

5 Se apoyd en llamar a usuarios para informacidn de paqueteria.

Se apoyd en la digitacién y clasificacién de apartados postales.

Se apoyd en la devolucidn de avisos de notificacidn sat.

)""_ /
ey g
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(F)__— g s
MAGALI SELJAS SETINO -

/ms
/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIéDICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
Nombre completo d Z
ombreconipEto:del NORMANDO FEDERICO SMITH REYES  |cul: 1869 03952 0101\
Contratista:
Numero de Contrato: 484-2021-029-DGCT NIT.de) : 1961126-9
y contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo d

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

N o | | s

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
8 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en brindar informacién a 75 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
Se apovd en la entrega de 123 piezas postales certificadas, y 97 piezas postales estandar.
Se apoyo con la clasificacion de 273 piezas postales certificadas, y 317 piezas postales estandar.
Se apoyd con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.
Se apoyo en la elaboracién vy presentacién de informe semanal de las piezas postales entregadas.
Se apoyé en la limpieza exteyior de la Agencia Postal. /

s |WINIE

e —

(F)
NORMANDG FEDERICO SMITH REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue precedan al trémite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marvin Gustavo Paredes Ramirez CuUl: 1943 07131 0101

NIT del

Nuamero de Contrato: 485-2021-029-DGCT f 4608530-0

contratista:

Servicios (Técnicos o /
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Pl del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 - 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
‘|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriodo de 01-08 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovyar en |a recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

a desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la entrega de 126 piezas estandar y 268 piezas certificadas.

5 Apoyé con la recopilacién y entrega de informacion para elaboracion de los reportes de inventario
mensual, semanal v de usuarios beneficiados.

3 Apoyé en la apertura de 1 saca y clasificacion de 55 piezas certificadas.

4 Apoyeé en elaboracion de 6 rutas para entrega de pagueteria.

5 Apoveé en brindar atencion y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 8 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

6 Apoyé con la verificacion del estado fisico de motocicleta YAMAHA YD110D-4 2017, Placas M0-186FMY.
Chequeo de niveles aceite de motor, estado de llantas, frenos, gasolina, luces y estado general de la unidad.

I

. Apoyé con labores de apoyo para |3 entrega de 62 piezas certificadas en la Agencia Postal de Antigua

Guatemala del 24/08 al 27/08/202]L.,
P }-
()l I

Marvin Gustavo Paredes ﬁzy‘irei .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. o o ;

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

p Jennifer Josseline Montepeque Sosa Cul: 223999571 0509
Contratista:
g NIT del
Ndmero de Contrato: 486-2021-029-DGCT R 8123507-0
contratista:
Servicios (Técnicos o !

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

u Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

S Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con atencién a 35 usuarios, brinddndoles informacién de nuestros servicios postales.

2 Se apoyd con la entrega de 130 piezas certificadas y 30 piezas ordinarias a usuarios.

3 Se apoy¢ en la recopilacion y entrega de informacion para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.

Se apoyo en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan la
4 entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el
documento de entrega.

5 Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal.

6 Se traslado paqueteria de Agencia de Escuintla a Puerto San José.

Se Apoyo en realizar cartas de autorizacion a usuarios para desaduanzjes de sus paguetes.
<

(F) Fom d- S

Jennifer Josseline Montepeque Sosa J

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo:

=, N
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: comgleto el JOSE MARIA HERNANDEZ PANJOJ CuUl: 2572 08577 0713

Contratista:

Numero de Contrato: 487-2021-029-DGCT NIT del . 22446680
contratista:

Semncios {Tdcricos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
P

Monto total del Contrato: Q17,225.81 lazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

. |Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 = 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Uni Administrativa

idad Administ atw_ N Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

" Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

8 .. . s
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apové brindando informacién a 4 usuario sobre el Servicio Postal.

2 |Apoyé en la separacion y clasificacion de 70 piezas certificadas y 139 ordinarias.

3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 21 piezas certificadas y 46 ordinarias.

i Apové en proporcionar la informacion para la elaboracion de informes semanales de entrega y
beneficioarios ala encargada de agencias.

5 |Apoyé en dar cumplimiento a la normas internacionales y nacionales respecto a la entrega de piezas postales
solicitando datos de identificacion a los usuarios para su consignacion en los controles de entrega.

6| Apové en la elaboracién de guias para el envio de paquetes al departamento de operaciones.
7|Apoye en la elaboraciop de rutas para la entrega de paquetes.

) %,///{//
HERN

JOSE MARIA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadoy de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co idad, po fe se autoriza a

GUATE!
=" ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SURB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del " ;
SSESCOTIRIasaR Lilian Nohemi Gémez Hernandez cul: 1612 73203 1218
Contratista:
Nimero de Contrato: 489-2021-029-DGCT NIT de‘_ 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 periadadsl 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionzles e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién a 8 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién relacionada con los servicios que se
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

Apoyé con las actividades técnicas operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 2 bolsas con 24 piezas
certificadas y 26 estandar.

Apoyé haciendo entregas de 20 piezas certificadas y 18 estandar en los siguientes municipios: La Blanca, Pajapita, La
Reforma y el Quetzal.

Apoyé con la elaboracion y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando
el informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

S

®) @c' st/

Lilian Nohemi Gémez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\
c,”;% =)

Nombre completo del

A Pedro Samuel Ixtdn Mejia Cul: 2538 09975 1406
Contratista:
" {|NIT del
Ndmero de Contrato: 490-2021-029-DGCT ) 8184729-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazd del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 FPerodadel | o oon i 5a o8 o551 ¢
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la digitalizacidn de las piezas postales en el formato de beneficiarios.

2 |Apoyé con la recepcion y procesamiento de dos sacas que fueron enviadas a esta agencia postal.

3 |Apoyée en la entrega de 103 piezas postales certificadas y 341 estandar.

4 |Apoye en clasificar las piezas postales por rutas para su distribucién.

5 |Apoyé en la liquidacidn de 22 piezas postales en el sistema IPS.

6 Apoyé en contactar a los usuarios de paquetes Certificados y Notificaciones de Fardos Postales para su
respectiva entrega.

7 |Apoyé en la limpieza de la ﬁgencia Postal de Santa Cruz del Quiché.

(F) 4 M

WA, /O »
PedroSa ‘ el Ixtdn Mejia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

3‘\3\'}‘
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

©3
Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Monroy Pefia / Cul: 2630 49\3@
AaAl
~ \
Numero de Contrato: 491-2021-029-DGCT NIT del contratista: 39475360
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos / :
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del Contrato:
/ " 30/09/2021
/ 05/07/2021al '
Honorarios Mensuales: . 6,096.77 Periodo del Informe:
3 A o 31/07/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION®.
1
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipoc de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
1 Apoyar en el traslade de los informes scbre hallazgos al responsable de |a estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipo de anomalia en la paqueteria revisada cen el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en clasificacidn de correspondecia.
2 Se apoy6 en poner stiker en sobres postales.
3 Se apoyo en salidas de sobres postales.
4

respectivo.

Se apoyd en la entrégade paqueteria en Fardos Postales.

spe;_'g_'l_vs términos de

o

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

/
Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Monroy Pefia ICUL:
Numero de Contrato: 491-2021-029-DGCT NIT del/contratista: 39475360
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del Contrato:
/ 30/09/2021
‘ s 01/08/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: /08/
31/08/2021
idad Admini i r los o ; /
s ‘a‘ Cminigtiasiie dori prestio Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
1
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores vy
4 maximisar la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes scbre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
” Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCICN.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las auteridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en clasificacidn de correspondecia. /
Se apoyd en poner stiker en sobres postales./
3 Se apoy6 erSalidas de sabres postales. /

respectivo.

(F)

S 1oTACio Qe 1000k MECemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S
O Gl
ud

Nombre completo del o =7
. P Eswin Geovanny Boch Puluc CUI: 181879867 0111 S, *
Contratista: A7epmann. g
5 INIT del
Nuamero de Contrato: 492-2021-029-DGCT . 4112542-8
contratista: 4
Servicios (Técnicos o
. ( SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
< * |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidon de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales.
6 |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7  |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a usuarios con relacidn a envios y recepcion de paqueteria de piezas postales.
2 Se apoy¢ con la recepcion de 257 piezas postales certificadas y 277 piezas postales estandar
3 Se apoy6 con la entrega de 246 piezas postales certificadas y 42 piezas postales estandar
4 Se apoyd con la devolucidn de 16 piezas postales certificadas y 29 piezas postales estandar
5 Se apoyd con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.
6 Se apoyd liguidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas.
74

Ovpyoa 3k

Se apoyd en la recepcidn y envios de paqueteria Internacional.

(F)

(,- =
-
~

e

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

S



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre:compiste del WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cut: 2490 82837 010
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 493-2021-029-DGCT de ) 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
“|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ' 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales 2 los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

5 internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en brindar informacién a 102 usuarios en relacion al funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyo con la recepcién y apertura de 4 sacas conteniendo 273 piezas postales certificadas, Y 317 piezas postales estandar

3 Se apoyd con la clasificacion y entrega de 01 pieza postal certificada y 01 pieza postal estandar

4 Se apoyo con la elaboracion del informe semanal de piezas postales entregadas.

5 Se apoyd con el envio de 04 piezas postales certificadas y 23 piezas postales estandar como devolucién a la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

AAREMO \ v sel[o
AFlNANClERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb: leto del
e Ermpietase VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO  |cul: 2076 07516 0202
Contratista:
Numero de Contrato: 494-2021-029-DGCT NI del 6899600-4
contratista:
P SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Feriodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:
:"idad Admmmmﬂw_‘, Departamento de Operaciones Postales
onde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

& |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades su periores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

2
o

WO | |W N

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en el enrutamiento de distribucion de 15 piezas certificadas.
Se apoy¢ brindando informacién a 10 usuarios sobre el Servicio Postal.
Se apoy¢ enviando semanalmente el Inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyo con el reporte de programacién de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.
se apoyo enviando semanalmente el reporte de usuarios beneficiados con el Servicio Postal.
Se apoyé brindando informacién a 6 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal.
Se apoyé dando de baja en el Sistema IPS Web las piezas postales entregadas a los usuarios.
Se apoy6 en el envid de manifiestos con acuse de recibido a la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

{ 7\ i
(F) %V/j (i ’/7{’;*“0 %

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

Y
o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cg nidad, por lo que se utoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
_ P Maria Hortencia Garcia Pivaral Cul: 1924 50077 0614

Contratista: .

Ntmero de Contrato: 496-2021-029-DGCT NIT del 2 1688424-8
contratista:

Serviclos (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales): i

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Ejezo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios del Periodo Q7,000.00 Periodo del | 1 0s a131-08-2021
Informe:

Unidad Admlnlstratlv? . Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
. Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
P Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencidn de 35 usuarios brinddandoles informacidn sobre el envio de piezas
postales internacionales
) Se apoyé con la atencién de 104 usuarios brindandoles informacién sobre piezas postales
internacionales que ellos esperan recibir
3 Se apoyé con la recepcidn y procesamiento de 2 saca conteniendo 38 piezas certificadas y 66 piezas
ordinarias
4 Se apoyd con la entrega domiciliar de 22 piezas certificadas Y 82 piezas ordinarias
5 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal
Se apoyo con la elaboracién y envio semanal de los siguientes reportes: inventario diario de piezas
6 postales entregadas, programacion de distribucién semanal, formato usuarios beneficiados,
reporte de visitas de panel.
7 Se apoyd ingresando al sistema IPS WEB la informacién de piezas postales para su respectivo
control de ingresoy entrega a los usuarios.
(F) .

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

Por E pEije% “’

A JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DiRAEDCTORA ADMINISTRATIVA F INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) NORA YASMINA MOTA Cul: 1775 83533 0701
Contratista:
” NIT del
Nuamero de Contrato: 497-2021-029-DGCT ) 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

I
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Flazo de 05-07 al 31-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | 08 al31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega v recepcidén de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades que sea designadas por las autoridades superiores.
10 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcién y procesamiento de 2 saca conteniendo 70 piezas certificadas y 139 ordinarias.
3 |Apoyé en la entrega de 29 piezas certificadas y 31 ordinarias.
Apoye en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, solicitando datos de identificacion y firma a
los usuarios.
5 Apoyé en la presentacion de informes semanales, reporte de usuarios beneficiados e inventario mensual de
piezas postales, solicitados por el departamento de Operaciones Postales.
6 |Apové en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

o o) A

NORA YASMiNA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confonmi

djg[_LEor lo qué se autoriza a quien
A\




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I I S
Nombre. eompleto’de Kevin Austin Pérez Itzep CuUl: 2203-23541D
Contratista: 5 e\
(=]

NIT del * .

Niimero de Contrato: 498-2021-025-DGCT < 6718480-2%,| . ¥
contratista: S

Servicios (Técnicos o . .

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 sofoes 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa .

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencidn a 14 usuarios en la Agencia Postal.
5 Apoyé en la elaboracién de los siguientes reportes: programacién de rutas e inventario diario de piezas
postales y de usuarios beneficiados.
3 Apoyé en la recepcidn, procesamiento y clasificacién de 4 sacas que contenian 104 piezas postales, 47
certificadas y 57 ordinarias.
Apové en la entrega de 104 piezas postales, 47 certificadas y 57 ordinarias.
Apovyé en la gestion de la recoleccién de la basura.
Apoyé en la limpieza de Agencia Postal.,
5 Apoyé con la recepcion de 6 piezas, postales Origen destino nacional y/o internacional a usuarios de la

,'/
agencia., /
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
Nombre comgleto del VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ Ccul: 1780 46663 1001
Contratista:
Ndmero de Contrato: 489-2021-029-DGCT i del_ 1024393-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 082131082021
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizer el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindarle informacién a 26 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
1 informacion general de la institucion.
Apoyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcidn, procesamiento y
2 |clasificacion de 8 sacas conteniendo en su interior 590 piezas certificadas y 1173 piezas estandar.




Apoyé en la logistica y realizacién de rutas para la entrega de 254 piezas certificadas y 475 estandar ehs‘@
Agencia Postal.

Apoyé en la elaboracién y presentacion de los siguientes reportes: inventario diario de piezas asi como
usuarios beneficiados.

Apové en las actividades designadas por las autoridades como lo es la programacién semanal de entrega y
detalle semanal de despachos recibidos.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales como solicitar datos de identificacion y firma
de los controles de entrega.

Apovyé en el registro diaric de piezas postales distribuidas asi como en la limpieza de la Agencia Postal de San
José La Maguina.

#7

(F) 1 2024

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

- llll.Q’@
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o DEGUATENM  Ceron _

IA
A JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-D!RAE%TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco Alejandro Vissoni Garcia Cul: 1928-66478-1105

NIT del

Numero de Contrato: 500-2021-029-DGCT 5067276-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazerdet 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Perlada el 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion v distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apovyar en |z logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
_ |Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
44 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apoyé brindando atencién a 16 usuarios en la Agencia Postal proporciondndoles informacién sobre los
servicios que se prestan institucionalmente .
) Apoyé en la elaboracién y presentacion de los reportes siguientes: programacién de rutas, inventario diario
de piezas postales, formato de usuarios beneficiados y control de paqueteria.
3 Apoyé en la recepcion, procesamiento y clasificacién de 3 sacas que contenian 144 piezas postales
certificadas 17 v 88 ordinarias.
4 |Apoyé con la entrega en agencia de 3 piezas postales certificadas y 20 ordinarias a usuarios.
Apovyé en la gestidn de la recoleccidn de la basura.
6 |Apoyé en la limpieza de Agencia Postal.

Francisco Alejandro Vissoni Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid - [ --f e se autoriza a
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CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADNIMSTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1684 15208 1501

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cul:

NIT del

Numero de Contrato: 502-2021-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos,

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Pty clel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. ‘IPeriodo del
Honorarics Mensuales: Q7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
d Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
9 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
io Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en brindar informacién a 11 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

2 Se apoyd en brindar informacién a 3 usuarios sobre piezas postales certificadas.

Se apoyé en la entrega de 5 piezas postales certificadas y 23 piezas postales estéandar.

Se apoyé en la recepcidn y clasificacion de 2 sacas que contenian 5 piezas postales certificadas y 26
piezas postales estdndar para su distribucién.

Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles
de entrega.

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.

W |d] o

Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal.

\( ) e

{F) L/J/ 9
HENéy_GEO ANNYRODRIGUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rembldo de conformidad, por lo que se autoriza a

AL
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POf @) MRACK) AR TOO0M MeeCem o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista:

Esteban Clemente Bulum Ixim CUl: 1575 93568 1614

Numero de Contrato:

504-2021-028-DGCT NiFidel 14133210

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 patoel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 7 |Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

s

[ No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyaren la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” deberd desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé con el enrutamiento y distribucion de piezas postales certificadas v estandar.

2 |Se apoyd archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.

3 |Se apoyd con con la limpieza general de [a Agencia Postal.

4 |Se apoyd con la elaboracidn y envio de la programacion semanal de distribucién de envios postales.

5 |Se apoyé a 6 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

N S <3

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

,-.

Isva




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

> GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES cul: 1902 03374 1802

Contratista:

Numero de Contrato: 505-2021-029-DGCT NIT del 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 z 05-07 al 30-9-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
2 Se apoyd brindando informacién a 5 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyé en la elaboracidn de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
Se apoyé en la recepcién v clasificacién de una saca que contenia 125 piezas postales certificadas y 287 piezas
4 postales estandar.
5 Se apoyé archivando controles de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la entrega de 90 piezas postales certificadas y 245 piezas postales estandar que fueron entregadas en la
6 Agencia Postal.
7 Se apoyé llenando manifiestos con informacidn de entrega de 75 piezas postales certificadas .
8 Se apové brindando informacién a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

") 4@

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago

‘ Wil
ﬂ-w!ﬂ&#!’.
7 m

nRre, Calego

DE GUATEMALA
o ecomm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ Cul: 1959 92652
Contratista:
Numero de Contrato: 506-2021-029-DGCT qHIT del N 2628865-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazt del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
" |periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 aclude 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

[38]

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

s|lw

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Wl l|Nd|]o]| 0

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
o
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ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoy6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la elaboracidén y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyd en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
Se apoyé en la elaboracién y envio del control de piezas estédndar entregadas a usuarios beneficiados.
Se apoyé brindando informacién a seis usuarios, sobre el servicio de envio internacional.
Se apovyé en la recepcidn y clasificacién de una saca que contenia 50 piezas certificadas y 24 piezas esténdar.
Se apoyé en el enrutamiento vy distribucion de 49 piezas certificadas y 20 piezas esténdar.

"
4

y

(F)

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tréamite de paggoTespectivo.

SFRUARRIA
A GUINEA CHAVARR
W?&%DMNSTRATWAF\NANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

I G, /7 .
Nombre completo de DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  |CUl: 2530 3546% '
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 507-2021-029-DGCT < 1716931-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Flaza de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. ‘IPeriodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa

Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

6
¥ i
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
S

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=2
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacién a 15 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
Se apoyo en la recepcidn vy clasificacion de 2 sacas que contenian 120 piezas certificadas.
Se apoyd en la recepcion v clasificacion de 3 sacas que contenian 462 piezas estandar.
Se apoyé en el enrutamiento y entrega de 75 piezas postales certificadas.
se apoyo en el enrutamiento y entrega de 77 piezas portales estandar.
Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(Bl e e
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pag i

?&
JULIETA GUWEA CHAVARRIA
SUB-D*R%ORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del '

. UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ CUI: 1601 73396 2009\
Contratista:
Numero de Contrato: 508-2021-029-DGCT Nixdel N 4962294-3
contratista:

Senfigns Techicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 j2z0 ce 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
r ’ I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perioda.da 01-08 al 31-08-2021 /
Informe: /
Unidad Administrativa / .

Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

6
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8
9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd brindando informacién a 6 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyd en la recepcidn y clacificacion de 4 sacas que contenian 69 piezas certificadas y 369 piezas estdndar
4 Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas.
5 Se apoyd enviando piezas postales como devolucion para la Direccidén General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoy6 en el enrutamiento v distribucién de 65 piezas postales certificadas y 140 piezas estandar.
7 Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 Se apoyd en la elaboracién y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
9 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
10 Se apoyd en la limpieza general de |z Agencia Postal.

/Y ,, 'll.ﬁfj
o I
UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda, para que precedan
al tramite de pago respectivo. y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA Cul: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 509-2021-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios {Técnicas o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.20,096.77 Plazo de] 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo de 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo estadistico
1 relacionado con Jos envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION" tanto en la ciudad como
en los departamentos de la Republica.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacion del registro del registro de datos en el
sistema IPS
3 Apovar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accion enfocados a mejorar la eficiencia
del Departamento
4 Brindar apoyo en la elaboracion de presentaciones e informes para "LA DIRECCION" , con base en las
estadisticas de eficiencia de entrega de envios postales.
s Apovyar en la elaboracion de diagndsticos relacionados con el cumplimuento de los tiempos de entrega de
envios postales
6 Apovyar en la elaboracién de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y gestion en el
Departamento. '
. Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispocisiones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
3 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por tas autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

” Se apoyo en la recopilacion de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

5 Se apoyo en |a elaboracion de stickers para la recepcidn de correspondencia internacional en agencia
central.

3 Se apoyd en la elaboracién y presentacidn de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiiistico del mes
solicitado por autoridades superiores.

i Se apoy6 en la distribucidn de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias
departamentales y agencia central.

5 Se apoy6 en el llenado, clasificacion y traslado de las notificaciones de aviso que corresponden a la
paqueteria retenida para pago de impuesto.

. Se apoyo en la codificacién, digitalizacion y traslado de base de datos para la elaboracidn de las
notificaciones de aviso.

5 Se apoyd en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"

g Se apoyd en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia

central por semana y por mes,

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

DE GUA ALA
P BT ) Qe TOO0H MO1ECOman

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

R,‘\.

Nombre completo

JACQUELIN SUSANA CARDONA

cul \ 2354 08247 0101

del Contratista: RECINOS

N
Nomerede 511-2021-029-DGCT T del ] 63611910
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

l p I
Moo total del 0.20,096.77 lazosdla 05-07-2021 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honararios Q.7,000.00 Peristicdel 01-08 al 31-08-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones

Postales.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 e . g
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcidn y
1 distribucién de piezas postales a los usuarios.

2 Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios.

3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS |as piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apoyé en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. ,/

5 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a

6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.

(F)

JACQUELIN'SUSANA CARDONA RECINOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

4 "/ )
) l‘ 5 1A ANl
DE GUATEMALA
POI & M RaC QU TUOS: Mo 8Os

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez Cul: 2499 29902 0404
Numero de Contrato: ‘ 512-2021-029-DGCT hirT de‘_ 6956509-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. . Periodo del
Honorarios del Periodo: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la
1 Agencia Central de "LA DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan durante el proceso recepcién y entrega de envios
2 postales en la Agencia Central.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y
3 otras formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION".
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Agencia Central de "LA
4 DIRECCION".
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
5 en los sistemas correspondientes. '

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia

1 en los sistemas correspondientes.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
2 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
3 Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso recepcién y entrega de envios
4 postales en la Agencia Central.

Brindé apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operative de la
5 Agencia Central de "LA DIRECCION".

Gy

Nﬂ@iobia {rdes Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POr @ urwaCio Oue Toges MereCaman

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 [

N | | ;
ombre. complexo ge Andrea Marina Monterroso Gallardo Cul: 2187 06537 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 513-2021-029-DGCT NIT del . 8662622-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
. 20,096.77

Contrato: Q20 7 Contrato: 30/09/2021

i | Periodo del 01/08/2021 al

M : . i
Honorarios Mensuales Q. 7,000.00 S——— 31/08/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

4

5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
- Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




o ne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \N' 2
1 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos. Vo“
2 Apoyé en la atencién de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general. N
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de |a correspondencia que ingresa
3 y egresa en agencia central de atencidn al usuario
Apoyé en actividades de notificacién por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan
4 con envios postales pendientes de recepcidn y entrega en las distintas agencias de La Direccion.
Apoyé en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre las piezas
5 postales entregadas a usuarios externos.
6 Apoye en la organizacién de entregas de piezas postales de cada usuario.
7 Apovyé en la atencién al usuario por medio de redes sociales de mensajeria. /
y;
1

SRS
Andrea Marl}oa Monterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

"‘""'l!ﬂl"ﬁ .Q.,'D

r pccuaremm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA

DE COR,

/((,e-'f“ o OPER;;
O,




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez Cul: 2142 46604 0101

NIT del

Numero de Contrato: 514-2021-029-DGCT 7992439-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
Q. 20,096.77 107/
Contrato: Contrato: 30/09/2021
Periodo del 01/08/2021 al
H i les: . 7,000.00
onorarios Mensuales Q. 7,0 " 31/08/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
" interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con desaduanajes y envios departamentales.

Apoyé con atencidén de llamadas telefdnicas de usuarios externos por consulta de sus piezas
2 postales.

Apovyé en actividades de entrega de piezas postales designadas por las autoridades superiores
3 segun la necesidad,’

Apoyé a usuarios brindando y ampliando informacién por medio de Messenger en la pagina de
4 Facebook.

Apoyé en solicitud y presentacion de informes de cantidad de desaduanajes e informacion de
5 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.

Apoyé a usuarios con proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de correspondencia
6

(F)

interna y externa.

UK
Josselinm Cifuentes Sénchez ’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite d

e pago respectivo.

£
—~~ W/
f e

DE GUATEMALA

POI 8 WrnaCK) Qwe ROO0s mereC emos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA CUI:
ST
Numero de Contrato: 515-2021-029-DGCT NiTHl ) 8527220-5\\
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 05-07 al 30-09-
Monto total del Contrato: Q.22,967.74
Contrato: 2021
/\Periodo del 1- | 31-08-
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 | : Gl-po
Informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta los iy e .
. P Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado en la subseccion de
1 envios postales internacionales de la "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se relizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia segln la linea
2 aerea con la que se realice el encamamiento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realilza el personal de la Subseccion de envios internacionales.
3
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados de la Subseccion de envios internacionales por las
5 autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Apoyar en la elaboracoon y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la recepcion de paqueteria internacional para exportacién.

2 Apoyeé en la clasificacién de paqueteria internacional.

3 Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

4 Apoyé en el traslado de paqueteria de importacidén de combex hacia el correo
5 Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

Apoyé en recepcién, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente distribucidn a
6 agencia central y agencias departamentales.

Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del area de
subseccién internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises

7 intercambiantgo informacion relacionada con despachos internacionles.

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

LT e FOG08 MeeC e on.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

S .
Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral Cul: 2293 1176\&%“,\‘0-
Numero de Contrato: 516-2021-029-DGCT NIT del contratista: 185971-4
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo del Contrato:
30/09/2021
01/08/2021 al
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe:
™ 31/08/2021
Unidad Administrativa donde presta los - e g ;
o P Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
ServiCios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
1 de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION®.
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacion del equipo.
c Apovyar en las actividades de limpieza del equipc de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
5 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la clasificacién de paqueteria departamental.
2 Se apoy6 en la clasificacion de correspondencia.
3 Se apoy6 en salida de sobres postales.
" Se apoy6 en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS.
5 Se apoyd en busqueda de paqueteria en fardos postales.
6 Se apoyo en clasificar paqueteria de drea de bodega.
(F) N> :#-ﬁ:é»f%,
Fernando Flores Canteral
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadosde servici ivps términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ) Amite-de-pago
respectivo.

z7a
¢ ATEMALA
o 'E.cc.oq.r.mmmxnm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS ESTUARDO HERNANDEZ MENESES  |CUl: 3416 637351419 ~

Numero de Contrato: 517-2021-029-DGCT y 10577534-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

S,

I del
Monto total del Contrato: Q.22,967.74 Plazo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
j |
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo de 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operacices Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan
los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION";
5 Apoyar en las actvidades que se realizan para el tramite de firmas de los formularios numerados vy
autorizados por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible;
3 Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de
Combustible Autorizado por la Contraloria General de Cuentas;
A Apoyar en el archive y regitro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de
combustible;
Brindar apoyo en las actividades que se ralizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de
S formularios de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero v
Seccidn de Logistica y Transporte de "LA DIRECCION";
6 Brindar apoyo en la conformacién del archive de los formularios originales con sus copias correspondientes
de cupones de combustible y documentos de soporte;
7 Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible;
2 Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores:
9 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores;
12 Las actividaes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar

toda aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Apoyé en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los
vehiculos propiedad de "LA DIRECCION";

5 Apoyé en las actvidades que se realizan para el tramite de firmas de los formularios numerados vy
autorizados por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible;

3 Apoyé en el archivo y regitro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de
combustible;

4 Brindé apoyo en la conformacién del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes
de cupones de combustible y documentos de soporte;

5 Apoyé en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible/"

6 Apoyé en la realizacion de notificaciones a usuarios./"'

o (b

P——
CARLOS ESTUA‘ DO HERNANDEZ MENESES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL )

Contratista: ORELLANA SAMAYOA cul: 2122350410101

Numero de Contrato: 518-2021-029-DGcT | VT del 77246977

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P

Monto total del Contrato: Q.22,967.74 lazo del 05-07 al 30-09-2021

. Contrato:
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde Seccion de Operaciones postales del Departamento de Operaciones

presta los servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el

1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en la subsecciones de la seccién de
o operaciones postales.
A Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
G disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
e Participar en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
)

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




et i o
=
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \o,,d yz
Se apoyo en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de corresponden?%f@w
1 los sistemas correspondientes.
2 Se apoyo en la busqueda de paqueteria en el area de fardos postales. ,
3 Se apoyd en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
4 Se apoyd en la clasificacidon de citaciones que se envian a los usuarios.
5 Se apoy6 en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
6 Se apoy6 en el mejoramiento de agencias postales departamentales.
7 Se apoyd en la realizacion de citas de fardos postales.

(F)

WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

£ (] AN e

~ CORR=S”
DE GUATE,

POr o emacyl Qe OO0 MEreC oMoy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: CuUL: 2618534650101
Pablo Alejandro Mufioz Dominguez
Numero de contrato: NIT del
520-2021-029-DGCT contratista: | 3306741-4

Servicios (técnicos o
profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Q. 22,967.74 ’ Plazo del

Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios mensuales: ‘| Periodo del

Q. 8,000.00 Informe: 01 al 31-08-2021

Unidad administrativa Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realicen durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacion Postal de “La Direccidn”.

2 Apoyar al seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la seccion de regionalizacién postal de “La Direccion”.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion distribucién de piezas postales de la seccién regionalizada postal de
manera eficiente.

4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realzan en las siguientes subsecciones
regionales; metropolitana, norte, nororiental, central, suroccidental, noroccidental y
Petén.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a las subsecciones de regionalizacion postal de “La Direccién”.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v
disposiciones nationales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas por las autoridades.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo a realizar actividades técnicas operativas relacionadas con la entidad “OCRET".
2 Se apoyd en el pesaje, clasificacion y asignacion de costos de traslado a cada sobre de Ia
entidad “OCRET”
3 Se apoyd en el traslado de sobres de la entidad “OCRET” a la Seccién de Distribucién Especial
4 Se apoy6 en dar seguimiento a los pagos del servicio postal a la entidad “OCRET".
5 Se apoyd en la elaboracién de informe mensual relacionados con la entidad “OCRET”
6 Se apoyd en la clasificacién por regiones de notificaciones de avisos SAT.
7 Se apoy6 en el llenado de notificaciones de avisos SAT.

(F) o L L
Pablo Alejandro Mufioz Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del g - ; ; G
i Maria Lizza Margarita De Leon Barrientos  [CUL: 1593 83358 0901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 521-2021-029-DGCT . 4243689-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.28,709.68 Plazo del 05-07 al 31-09-2021
Contrato:
jodod

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periododel | ) 18 a131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
) Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacién
postal de “"LA DIRECCION".
8 Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATANTE" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME

1 Asesoré en la apertura de la Agencia Postal Departamental de Cubulco en Baja Verapaz.

5 Asesoré en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales.

3 Asesoré en los requerimientos de insumos para las Agencias Postales Departamentales.

4 Asesoré en a logistica de traslado de pagueteria de la Agencia Central hacia las Agencias Postales
Departamentales.

5 Asesoré en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
Agencias Postales Departamentales.

6 Asesoré con la revision y entrega de informes y facturas del personal en las agencias postales
departamentales.
Asesoré en la logistica para entrega de documentacion hacia las agencias postales departamentales.

8 Asesoré en la calendarizacion y organizacion de la agenda de la unidad de regionalizacién.

9

Asesoré en el seguimiento en los pagos de servicios basicos de las Agencias Postales Departamentales.

(F)

Maria Lizza Margg .@ De Ledn Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramice de pago respectivo.

PO Pnfu:%au OO0 M OC 8O

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029{/;

Nombre completo del
Contratista:

Mario Gerardo Palencia Paiz ,CUI: 2153 98823 0101

Numero de Contrato: 522-2021-029-DGCT

NIT del

/ A 7884072-4
Jcontratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,709.68 S 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
< /IPeriodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidén Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccién de Distribucién Postal que
1 conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar la logistica y distribucipon de piezas postales para entregar a la seccién de distribucién en las
2 agencias postales del area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

%
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del
2 area metropolitana y 6,007 de piezas postales del area departamental.
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones de
3 piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
4
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,223 piezas postales.
6 Se apoy6 en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyd en la distribucion de 5,733 piezas postales del area metropolitana y 11,132 piezas del
7 area departamental.

(W (LK /

Marlo Gerardo Palen ia Paiz

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu e se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectw

DE GUA

MALA
Pot e I'-‘nm m metecemos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 J?

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO

Coritrafistar MONTESDEOCA | CUL: 2255 07056 0606
' OVANDO

Numero de Contrato: 523-2021-029-DGCT ‘| NIT del contratista: 7250500-1

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.28,709.68 . |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 | Priodngel 01-08 al 31-08-2021
Informe: )i

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
' Postales

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica de las actividades que se realizan durante el proceso técnico y
1 |operativode “LADIRECCION”.

Apoyar en la logistica de las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por
2 lugar de destino.

Apovyar en el proceso de logistica de las actividades que se realizan sobre controles de los envios
postales a ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de
3 | Administracion Tributaria, -SAT-.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes.

Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 | deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

17em ALk

Se apoyd en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacién Postal, déndole
ingreso y ubicacién en la bodega en su respectiva estanteria.

Se apoyd en dar egreso a las piezas postales entregadas en el sistema IPS.

Se apoy6 en llevar el control de ingresos de piezas postales en el mes.

BlwiNR|R

Se apoyo en llevar el control de piezas entregadas a los usuarios en el mes.

Se apoy6 en coordinar al personal para la atencién al usuario, ubicacion y reubicacion de pizas
postales en la bodega.

Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite en la bodega.

~N oy [

Se apoyd en llevar el control de ingresos de piezas postales en el mes.

Se apoyé en coordinar al personal para la atencidn al usuario, en la recepcion de
documentacién requerida, para su respectivo tramite ante la SAT.

Se apoy6 en la elaboracién de reportes de metas fisicas.

(F)

s
o2

EDWIN ESTUARDO ) MONTESDEOCA OVANDO/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATE MALA

Por @l RGO Qe TOOCR

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ¥

4

L OE COR
qg'gg OPER4;; Of

Nombre completo del

] Mario Guillermo Maldonado Boce CuUl: 1617 04220 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 524-2021-029-DGCT . 1235897-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl 1
Monto total del Contrato: Q28,709.68 Azn de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
AT |
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 # |Peiidaide 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccidn de Distribucién Postal que
1 conforma el proceso de recepcion y distribucidén de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de piezas postales para entrzgar a la seccion de distribucion en las agencias
2 postales del area metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

n‘?g



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy0 en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,223 piezas postales. /

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del
2 area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 5,733 piezas postales del drea metropolitanay 11,132 piezas del
3 area departamental. /

Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones de
5 piezas postales comerciales y particulares.

Se apovo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana./

6
5 Se apoy6 en la elaboracién de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea depaﬂamental,}‘;
-~ ‘/’f’f‘ o
| (0 [(// dmir |
(F)_ e /
~e— — /
Mario Guillermo Maldenado Bode
 — == {

[
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

QE GUATEMALA .

POU 9 M e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINSTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 54
J o
Nombre completo del %

4 INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cul: 1622 95944 0101 e
Contratista: e c
Numero de Contrato: 525-2021-029-DGCT WIT del : 7233585-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
q “|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Metropolitana del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
;X Se apoyd con la atencién a 180 usuarios para informacién de recepcidn y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyé en la entrega de 300 piezas certificadas en la Agencia Postal.
3 Se apoy6 con la recepcion de 9 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
4 Se apoyd con la clasificacion de 807 piezas certificadas y 1,131 piezas estandar.
5 Se apoyo con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
7

Se apoyo con el envio de 106 piezas postales como devolucion z la Direccién General de Correos y Telégrafos. .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspends; pa amaltramite de pago respectivo.

£ MALA
ot -‘flJ nw&v% mdion meteceman

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 2% |\ )
=G g
s 36
Nombre completo del LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES ~ |CUL: 1873177200613  \& 5
Contratista: ) C
7 i
AT G-
Numero de Contrato: 526-2021-029-DGTC NiTRE Gisais8 EMALA.
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 a0 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
A Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 01-08 al 31-08-2021 /
Informe: /
Unidad inistrati .. . . :
n Arministre m_l . Subseccién Regién Metropolitana del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
de manera eficiente.
2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y departamental.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subsecciones de la Seccion de Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
7 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 222 usuarios para informacién de recepcion y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd con el enrutamiento y distribucion de 431 piezas certificadas.
3 Se apoyé con la recepcion de 8 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos
4 Se apoyd con la clasificacién de 1,131 piezas estandar./
5 Se apoy6 con la elaboracién de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoy6 con la limpieza exterior de la Agencia Postal.
= I
S =N, 4
(F) '_l/ iaz) o U

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I |

oinbre completn o8 JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ cul: 1688 42289 0204

Contratista:

Numero de Contrato: 527-2021-029-DGCT AT ael 1038781-1
contratista:

Servicios (Técnil L

envgios (Teonicas SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Bl del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 " |Previosiodel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

kil Rt :
Uik dmlnlstratlv_a . Subseccion Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
) Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn
de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4  |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a 10 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.

Se apoyd con la entrega de 7 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

Se apoyd con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San
3 |Cristébal Acasaguastldn, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan , Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas

4
postales entregadas.

5 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas
para la distribucion de piezas postales.

6 Se apoyé enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia

Postal para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

7  |Se apoyé en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 |Se apoy6 en la elaboracién de la bitacora y solicitud de combustible.

Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.

10 [Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

%E( VERRIA PEREZ
i

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de sérvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

ADA JULAGmNEACHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI: 1834 84630 0207
Ndmero de Contrato: 528-2021-029-DGCT T del " 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Slatoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato: p

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccion Region Nororiental del Departamento de Operaciones

Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Se apoy¢ brindando informacidn a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
Se apoyd con la entrega de 2 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
2 pudieron entregarse de forma domiciliar.
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
3 entregadas.
Se apoy® liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln
4 controles de entrega.
Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas para la
5 distribucion de piezas postales.
Se apoyé en la elaboracidn semanal del formato de usuarios beneficiados.
)
Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.
7 4

—Z Mt

(F)
MARIA DEtaRMM FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

‘g (, =
m,?f..&‘iﬂ{,%:‘m;:;mp\
|ETA GUWNEA s
SUB-D!R%&A ADMI MSTRATIVA FINANCI
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ; ‘;
% \TEMA| E
\%Z* S
Nombre completo del . " *
, P DAVID HERNANDEZ Cul: 234991348 18 U e
Contratista: SEMALP
NIT del
Numero de Contrato: 529-2021-028-DGCT & X 35122870
contratista:
elos Técni
sepeicion {Techlcory SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
| |
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Placsde 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
{Peri 1
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eclolipde 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa . s 3 .
ke e 'v_ . Subseccidn Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepciéon de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
; |Postal.

Se apoyo en la entrega de 36 piezas postales certificadas v 43 piezas estandar en la
Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El
Jicaro, San Agustin y San Cristébal Acasaguastlén del Departamento de El Progreso.

Se apoyo en la recepcidn y clasificacion de 1 saca que contenia 36 piezas certificadas y
3 |71 piezas estandar.

Se apoyo brindando informacién a 3 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
4 |esperan.

Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas.

5

Se apoy¢ en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
6

Se apoy6 en traslado de correspondencia certificada y estandar a la Agencia Postal de
. Morazan El Progreso, por mal encaminada.

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
8 J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

A
P o v mncts Qe TOO0N ETECAMTOS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cut: 1809 50955 0611

NIT del

Numero de Contrato: 530-2021-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: 0.20,096.77 Flanode] 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. “|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Central del Departamento de Operaciones Postales.

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal,

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

wl vl v [s|lw|~ R

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

w0

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencidn en la Agencia Postal a 120 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
servicio en general.

Apoyé con las actividades de recepcién y clasificacion de 365 piezas certificadas y 2290 piezas estandar
nacionales e internacionales.

Apoyé con las actividades de recepcion, a los usuarios de Agencia Postal, de 15 piezas estandar y 3 peizas
certificadas Internacionales.

Apoyé con la coordinacion y elaboracién de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de JesUs, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apoyé con la entrega domiciliar de 78 piezas certificadas y 64 piezas postales esténdar.

Apoyeé con la entrega de 97 piezas postales certificadas en Agencia Postal.

Apoye en la realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de usuarios
veneficiarios.

Apoye con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacidn de
control de entrega, registro de informacion y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS,
elaboracion de documentacién de los controles de recepcion y envios de la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

o JJ

WAWCONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi_claig’,_@LLQ que se augoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del "
. CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CuUl: 1993 18085 0611
Contratista:
" JNIT del
Numero de Contrato: 531-2021-029-DGCT 5 4066166-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central del Departémento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyeé con la atencién a 25 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 282 piezas postales certificadas y 446 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad

2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.
Apoyé en la recopilacidn, actualizacién y entrega de informacion para la elaboracion del inventario de piezas

3 postales semanales.

i Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

DEGUATEMALA
POI & WRACIO Ve TOJONEECET DY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

W
[+5
| | %
HEMpIE OmpIe e CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cu: 1793 69601 040&
Contratista:
Nimero de Contrato: 532-2021-029-DGCT NIT el 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): y

T TTYTRYTY v

Mantototal del 0.20,096.77 Flaxe.del 05-07 al 30-09-2021 :
Contrato: . Contrato: .
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periada del 01-08 al 31-08-2021
Informe: y

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Region Central del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

VRS

4 |Apoyar en la logistica de entrega v recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye con la recepcidn y apertura de 6 sacas conteniendo 511 piezas certificadas y 461 piezas estandar.

Apoyé en la logistica de elaboracién de 6 rutas: San José las Flores, Aldea Buena Vista, Zaragoza, Santa
Ana, Santa Cruz Balanya y Puerto Rico del Departamento de Chimaltenango.

3 |Apoye con la entrega de 55 paquetes certificados y 15 piezas estdndar en |la Agencia Postal.

Apoyé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de
devolucicnes v de usuarios beneficiados.
5 |Apoyé con el rastreo y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

6 |Apoyeé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango. . ji

Apoyé en brindar atencidn y orientacion de los servicios que brinda la Direccidn General de Correos y
Telégrafos a 15 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

LE ‘_?."(q“' 4

8 |Apoyé con la recepcion de 9 paquetes certificados, origen, con destino internacional en la Agencia Postal.

) /f.' o
(F) CEM-AHAAL
CLAUDIA LdRENA ENAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra_recibi por lo que se

ADA JULIETA GURNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



LTy Y
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compl del ; ; o
ombre completo HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cut: 2322 59534 0
Contratista: G
Numero de Contrato: 533-2021-029-DGCT NIT de‘, 982815-K
contratista:
vicios (Téeni _
Senicios (Teenicos'o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
- Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 < |Feriedoce 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Admlmstratn.rfn - Subseccion Region Central del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de |a Agencia Postal,
3 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
.. |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
¢ |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo con la entrega domiciliar de 250 piezas certificada; y 150 piezas ordinarias.
- 5 Se apoyo con la recopilacidn y entrega de la informacion para la elaboracion de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas y usuarios beneficiados.
3 |Se apoyo en la apertura de 1 sacas vy clasificacion de 135 piezas certificadas.
& Se apoyo en elaboracion de 6 rutas: Parramos, Acatenango, San Martin Jilotepeque, San Pedro Yepocapa,
San Andres itzapa y El Tejar del departamento de Chimaltenango.
< Se apoyo en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccion General de Correos y
Telégrafos a 10 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.
6 |Apoyéenlali I'/ﬁpir_za y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

i

HEQ‘OR JOEL M/KZUL %RCIA .

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

T ::.efz,
(] -"!maﬁ OO0
i \ERA
SUB-D‘RECTJOLEA ADMINISTRA“VA F]NANC




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
e e NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  |cu: 2699 98039 0501
Contratista:
Ndamero de Contrato: 534-2021-029-DGCT NiTdel 5 8754554-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ‘|Periododel | ) 184131082021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Central del Departamento de Operaciones Postales

=
[¢]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

O |0|Njeo] B | Bl N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se 2poyé con la atencidn a 19 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales y brindandoles
informacién al respecto de los servicios.

Se apoyé con la recepcién y procesamiento de 112 paquetes certificados Y 497 Estandar

Se apoyd con la entrega domiciliar a los usuarios de 209 piezas postales certificadas y 254 estandar

Se apoyd con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucion domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla y Palin del Departamento de Escuintla.

wmi| & |WIN]| -

Se apoy¢ con la limpieza de la Agencia Postal. /

g i = 'Z‘t’;—",;
(F)_ %4 ——

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO -

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /
/s 1]
: _,-q-;r-v = "‘
. 4 /‘ h-
a Vs P __J
.____/:k—-”-‘——v' E‘ [Ta = merr-us

ADA JUIETA CHAVARRIA
SUB-DIRECTO! IMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre? comipleto del Marco Haroldo Garcia Castillo CuUl:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 535-2021-029-DGCT i 5308838-5
contratista:
Servici -
erwcu.os e Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazadel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:
i ini i n
Unidad Admml_s'Fratwa ol Subseccidn Regién Central del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyaren la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apovyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar,
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé con atencién a 15 usuarios, brindandoles informacién los servicios postales que se prestan.
Se apoyé con la entrega domiciliar de 46 piezas certificadas y 163 piezas ordinarias a usuarios en los

2 municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcién del departamento de Escuintla.

3 Se apoyd en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
semanales.
Se apoyé en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que

4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal vy
firma en el documento de entrega.

5 |Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal.

(F) (27 /rf% \Cy

/ Marco Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, polo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo & l I

ADA JULIEFA GUsHEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del °l
ombre completo de CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |cut: 1865 29961 0601\

Contratista:

Numero de Contrato: 536-2021-029-DGCT NiT ac . 9321799
contratista:

W=

Servicios {Téchicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales): y
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel | ) 0g 4l 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyéd con la atencidn a 5 usuarios en la Agencia Postal, brindéndoles informacién acerca de envios y
1 servicios.
Se apoyo con la recepcién y apertura de 3 sacas enviada por la Direccién General de Correos y Telégrafos
2 conteniendo 112 piezas certificadas y 284 piezas estandar.
Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacidn y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatén, del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyo con la entrega de 219 piezas postales a usuarios, siendo 70 piezas certificadas y 149 piezas
4 estandar
Se apoyd con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacién de distribucién de piezas postales.
Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, hacia la Direccién General
6 de Correos y Telégrafos.
Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
7 General de Correos y Telégrafos.

Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segiin controles de
entrega.




Se apoyé en el archivo de controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal
9 encaminadas y manifiestos.

Se apoyé en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
10 formato general de piezas certificadas como control interno.

11 Se apoyé enviando piezas postales como devolucion para la Direccién General de Correos y Telégrafos

12 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de usuarios beneficiados.

Se apoyé en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas que no
13 pertenecen al departamento y el envio final a su destino.

14 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(f) : il
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA *

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

wly E cuaremm
T HAV VARRIA
|ETA GUINEA Ci
SUB—DlF:éDC?TJOUéA ADMIN STRATNA F\NANC| ERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

5 ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CuUl: 1754 65150 0602
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 537-2021-029-DGCT N 2105027-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021

Contrato:

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega v recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
¥/ Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacién a 95 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
Se apoy6 en la recepcién de 3 sacas que contenian 97 piezas postales certificadas y 90 piezas postales
2 estandar y la clasificacién de correspondencia de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y
Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.
3 Se apoyé en coordinar la entrega de 92 piezas postales certificadas y 63 piezas postales estindar a
domicilio.
" Se apoyé con la elaboracién y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacién semanal de reparto y usuarios beneficiados.
5 Se apoyd en el Despacho y Liquidacién del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.
6 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO cul: 1792 96019 0717

Numero de Contrato: 538-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2840119-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: |05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: |01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoveé en la logistica de atencidén a 4 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.
2 Apovyé en la recepcién y procesamiento de 13 piezas certificadas y 101 piezas estadndar en la Agencia Postal.
Apoyeé en la logistica de 7 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Juan, San Pablo, San
3 Marcos La Laguna, Santa Maria Visitacién, Nahuald, Santa Catarina Ixtahuacdn y Santa Lucia Utatlan del
departamento de Solola.
Apoyé en la logistica de la entrega domiciliar de 20 piezas certificadas y 27 piezas estandar.
Apoyé en la presentacion del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.
6 Apovyé en la realizacidn de limpieza en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMT!%SE?RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN SISAY IXTETELA Cul: 178911054 0719

NIT del

Numero de Contrato: 539-2021-029-DGCT 3180961-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plaz |
Monto total del Contrato: Q.20,096.97 Hznide 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
i " |peri |
Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 eflado del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcidn de 1 saca conteniendo 33 paquetes certificados y 354 piezas estandar.
Apoyé en la elaboracién de 7 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Toliman, San Pedro la Laguna, Santa Cruz La Laguna y
Santiago Atitlén del departamento de Solola.
4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 34 paquetes certificados y 109 piezas estdndar.
5 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales y usuarios
beneficiados solicitados por el departamento de Operaciones Postales.
6 |Apoye en el mantenjmitento y limpieza de la Agencia Postal.

© N

JUAN 515Aif"u>?"rErdLA

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy
- » - ! - - - - - - -
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

‘ -
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Sindy Fabiola Vésquez Ajpuac cul: 2111 694550713
Contratista: ey ! e P
ANIT del
Numero de Contrato: S540-2021-029-DGCT . 84979267
contratista:

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 17,225.21 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Perfodo del

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 erfodo de 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a 7 usuarios de la Agencia Postal sobre el servicio que presta la institucién.
s Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postal San Pedro la
laguna.
3 Apoyé en la recepcion y clasificacion de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia
Postal San Pedro La Laguna.
i Apoyé en el aporte de informacidn para la elaboracion de los informes semanales de piezas recibidas asi
como de usuarios beneficiadoes.
5

Apoye en el mantepimiepto y limpieza de |2 Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de skrvicios y sus
respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de < aukpriza a quien

JOUETAGONEA CHAY INANCIERA

ADA
SUB-DIRECTORA ADM\NISTRATWAF




INFORME PERIODICO DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029

N let | .
ombre completo de DAVID JUAN TOC CANIZ cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 541-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1229670-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.20,096.77 Plazo del Contrato:| 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 : 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyarenla logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacin de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
11 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencidn a 68 usuarios de la Agencia Postal.
) Apoyé en el proceso de recepcidn y procesamiento de 4 sacas conteniendo 233 piezas certificadas y 390 piezas
estandar para su distribucién.
Apovyé en la coordinacién de la logistica de 11 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco
3 |urbano y aldeas de Totonicapan, asi como los municipios de San Cristdbal Totonicapan y San Francisco el Alto
del departamento de Totonicapan.
4 |Apoyé en la logistica de entrega de 38 piezas certificadas y 30 piezas estandar a los usuarios en la Agencia Postal.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de

pagueteria esten completos y su registro en el sistema IPSWeb.




Apoyé en la presentacidon del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual
actividades.

7 |Apoyé en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal.

8 |Apoyé en la realizacién de la limpieza en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ Cul:
Ndmero de Contrato: 542-2021-029-DGCT NI de'_
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
; Contrato:
Honorarios Mensuales: . e Q.6,000.00 Perodadel 01-08 al 31-08-2021
. Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1  |Apoyé en brindar atencidn a 22 usuarios de la Agencia Postal.
Apoyé en la entrega domiciliar de 45 piezas certificadas y 72 piezas estandar en 4 rutas de la cabecera departamental y 7

2 rutas de aldeas de Totonicapan y los municipios de San Cristébal Totonicapdn y San Francisco el Alto del departamento
de Totonicapan.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

3 |internacionales que regulan las actividades postales solicitando datos de identificacion y firmas en los controles de
entrega de paqueteria.

" Apoyé en la recopilacidn y presentacion de datos para la elaboracion del reporte semanal del Inventario de piezas
postales.

5

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) /41«

cARLOS FRANGISCO LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a
precedan al trémite de pago respectivo.

o esponda para que

Vo. Bo.




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ CuUl: 1913 97946 0101

‘INIT det

Namero de Contrato: 543-2021-029-0GCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnices

Monto total del Contrato: 022,967.74 Plazo del 05-07 al 30-09-2021

- Contrato:

Honorarios Mensuales: QR,000.0C Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe: )

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman la

2 . - 0 .. " ”
seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de ia seccién regionalizacidon postal de maners eficiente.

. 4 |Apoyarenlas actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccion region suroccidental.

5 Apovar en el segulmiento de (as actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccion region surcccidental.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ei cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,

7 iApoyar en |z elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no timitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
Apoyé en la coordinacion técnica y operativa de las actividades de distribucion de 4750 piezas postales

1 |certificadas y 4359 estdndar; recepcion y clasificacion de 6878 piezas certificadas y 13617 estandar en las

o~ regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.

Apoyé en el requerimiento vy seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia

2 |Elgctrica v agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango.
Apcyé en la coordinacion técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacion, enrutamiento vy

3 |distribucion de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del

departamento de Escuintla.




” . . r .. pe s . . .y " <
Apoyeé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion dorm\i‘;
4 |de correspondencia, coordinacion de apoyos de distribucidn en agencias v el traslado de informacién de u
general para el desarrollo de las operaciones.

%

Apoyé con la verificacion del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcion, clasificacion y
5 |distribucion de correspondencia de acuerdo @ normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales.

Apoyé en la recopilacion de informacidn, integracion y traslado del informe semanal e inventaric de piezas
6 |postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias y detalle de usuarios beneficiados de las
regiones asignadas, a la coordinacion del departamento de operaciones.

Apoyé en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como recepcidn, revision primaria de
informes mensuales de actividades.

Apovyeé en la distribucion domiciliar de 458 piezas certificadas y 45 estandar en la zonas 12, 10, 9, 8, 7y 6 de
Quetzaltenango y zonas de los municipios de Salcaja y Olintepéque del departamento de Quetzaltenango

Apoyé con el requerimiento y revision primaria de Hojas de vida y demds documentacion para procesos de
9 |recontratacién de personal asignade a las agencias departamentales de las regiones Suroccidente,
Norocc:’dentgy Escuintla

10 |[Apoyéen aq"ti\@,ad_egkde Iimbfieza en la agencia Quetzaltenango.
— , 7

G

f

W X I
= [LUIYPEDROPORRAS LOPEZ

/
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMI NISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Ccul: 1756 47674 0903

NIT del

NGmero de Contrato: 544-2021-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ‘|Periododel 1) oo 4131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de

2 manera eficiente de la Agencia Postal.
3 {Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de |las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyaren la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en [as actividades designadas por las autcridades superiores,
10 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apové en la logistica de atencion a 145 usuarios en fa Agencia Postal proporcionando informacién referente
1 |a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi come informacion de
piezas pendientes y servicios que presta la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
2 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de 9 sacas de

correspondencia conteniendo 998 piezas certificadas y 2601 estandar.




Apovyé en la coordinacion de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de: Almolonga,
Coatepeque, Huitdn, La Esperanza, Olintepeque, Salcajd, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco vy en zonas 1,
2,3,4,5,6,7,8,9,10,11, 12 y Aldeas del municipio de Quetzaltenango departamento de Quetzaltenango.

Apovyé en la logistica de entrega de 196 piezas certificadas y 3 ordinarias en la Agencia Postal de
Quetzaltenango.

Apoyé con la recepcidn y procesamiento de 5 piezas origen a usuarios con destino nacional e internacional
en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de
usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacion del departamento de Operaciones
Postales. /

Apoyé en so!}Eitar a'\la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos.

Apoyé con Its aé&‘{iﬁades de contacto y atencién via teléfonica a los usuarios aclarando dudas y para

\l \ -
entrega de cgrrespo dencia.

Apoyé en acﬁb%{adeké\limpieza,del edificio que ocupa la Agencia Postal.
\ \ \ /s

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de g

(F)

OSMAN ALIRIO GIE

UENTES\ALVARADO

El presente informe reénde a lo\ stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

® se autoriza a

Ty
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI: 2602 69565 1202

Numero de Contrato: 545-2021-029-DGCT 4412787-1

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periado del 01-08 al 31-08-2021
/Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en |as distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Apoyé brindando atencidn a 38 usuarios proporcionando informacién de piezas postales certificadas y los
servicios que presta la Agencia Postal.

5 Apoyé en la entrega domiciliar de 389 piezas postales certificadas y 240 piezas estindar en las zonas 1, 2,
3, 4y 5 del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.
Apoyé en la realizacién de actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas %

3 |disposiciones, como el requerimiento de informacién para llenado de controles de entrega, firma de
recepcion de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la regulacién postal vigente.

i Apoye en las actividades de separacién y clasificacién de correspondencia ordinaria y certificada segiin
municipios y rutas de entrega.

5 Apoye en el facilitamiento de informacion para la presentacién del informe semanal de piezas postales
entregadas y usuarios beneficiados.

& Apoyé con el contacto via telefénica a usuarios para la entrega de piezas postales en los casos en que las
direcciones eran ilocalizables, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas.

7

Apovyé en la limpeza de la Agencia Postal.
L

JANNER }(—IUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de-e nidad;” ie se autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Cul: 1603 78192 1101
Contratista:
- NIT del
Niémero de Contrato: 546-2021-029-DGCT . 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Meonto total del Contrato: Q.13,096.77 0507 al 3

o : al 31-08-2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 /| pert del 01-08 a) 31-08-2021

‘PRforme: [

Unidad Administrativa

.. Subseccién Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en [2 logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 |eficiente de |2 Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5__|internacionales que regulan las actividades postales.
g |Apovaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apovo en otras actividades gue sean asignadas oor las autoridades superiores. )
Las actividades descritas son enundciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 _|Apoyé en brindar informacién a 63 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.
2 _|Apoyé en la recepcidn y clasificacion de 6 sacas conteniendo 386 piezas certificadas y 551 piezas estandar.
3 |Apové en la entreca en Agencia de 26 oiezas certificadas v 32 piezas estandar.
4 |Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios beneficiados.
5 _|Apoyé en llevar los despachos de los archivos enviados y recibidos en la Agencia Postal para su respectivo orden.
& _|Apoyé en brindar informacién al personal del Insivumeh referente a la Agencia y reparacién necesaria.
7 __|Apoyé en realizar la gestion para los pagos de servicios de agua y luz de la Agencia Postal.
8 |Apoyé en la limpieza general de l2 Agencia Postal.

///C_E"” ,

" MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicnos y sus respectivos
términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-ats da, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

r MCHRVARRIA
m%gﬂgmnﬁmmw FINANCIERA



™\

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del Gilmar Gustavo Gonzalez Escobar Cut:

Contratista:

Nimero de Contrato: 547-2021-029-DCGT NIT del 8529301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,225.81 Fiazo o 05-07 al 31-08-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 /|periododel | ) 0 o131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar informacién a 9 usuarios sobre paquetes certificados.
Apovyé en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la

2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastian, San Carlos, El Asintal, Champerico,
San Andres Villa Seca, del departamento de Retalhuleu.

3 Apoyé en la recopilacion y facilitamiento de informacion para eleboracion de los reportes semanales y
mensuales de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

4 |Apoyé en la distribucién de 291 piezas certificadas y 252 piezas estandar a los usuarios en su domicilio.

5

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
et e ——

"

7

=

-

S 7

4 Gilmar,.Gﬁsfa@nzékz Escobar

A i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. __




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CUI: 1950 61896 1315

INIT del

Numero de Contrato: 548-2021-029-BGCT 1290664-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 —— 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
"I peri |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriosioe 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboraciony presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyar enla elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
#1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencion a 72 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos, orientdndolos sobre
1 |el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y de la correspondencia postal que se
encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.
2 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcion, apertura y procesamiento de 6 sacas conteniendo 778 piezas
certificadas Y 1,299 piezas estandar.
Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y esténdar para cubrir los
3 |municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatdn,Rio Blanco, Nuevo Progreso, San
Pablo, Esquipulas Palo Gordo, Tumbador, San Lorenzo, San Cristobal Cuche y Catarina del departamento de San Marcos.
4 |Apoyé conla entrega de 107 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal.
c Apoyé con la presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el informe de
inventario de forma semanal de las piezas postales.
6 |Apoyé al drea administrativa con el seguiriiento de los pagos de los servicios basicos de |a Agencia Postal.
7 |Apoyé con el registro vy rebaja de 308 piezas en el sistema IPS Web.
8 |Apoyé con la limpieza gengral de la Agencia Postal

precedan al tramite de pago respectivo.

(F) %\\}k

GILMAR GUTBERTQ SCOJEDO MENDBZA /

Vo. Bo.

" ADA JULIETA GUi' RIA
SUB-DIRECTORAABMINIS ik FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del
Contratista:

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ |cul: 1991 73427 1211

Nuimero de Contrato: 549-2021-029-DGCT HiT'de) 1301666-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales): ¢

P |

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 e 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
e

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriada el 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

X Subseccién Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyarenla elahoracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

& |Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar

g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoyé en brindar informacién a 37 usuarios con relacion a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
Postal.

Apoyé con la entrega de 201 piezas postales certificadas y 294 piezas estandar en los municipios de San Marcos,
2 San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatdn, Rio Blanco, Nueve Progreso, San Pablo,
Esquipulas Palo Gerdo, Tumbador, San Lorenzo, San Cristobal Cucho vy Catarina del departamento de San Marcos.

Apoyé con la clasificacién de 788 piezas certificadas, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios y

)
aldeas gue corresponden.

. Apoyé proporcionando informacion ce las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal de
inventario de piezas postales.

5 Apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacién de los servicios hasicos

pendientes de pago de la Agencia Postal.

6 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

o [ty

bF —
BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador gde servicios y sus
respectivos términos de referencia, aswmsrno, se encuentra recibidg onfoT e-5¢/autoriza a quien
= Ja




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS |CUI: 1934 71442 1227
i NIT del
Namero de Contrato: 550-2021-029-DGCT X 5730925-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): : Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
“|Peri I
Hanorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periadeide 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa dond . . ) .
nidad mm|'s‘ra IS EEHES Subseccion Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
gue regulan las actividades postales.

3 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién a 43 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan, en algunos casos, orientandolos sobre ¢l

1 procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la Subsecclon de Fardos Postales y de la correspondencia postal que se
encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

5 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcién y apertura de 3 Sacas conteniendo 165 piezas certificadas y 209 piezas
estandar.
Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios de: Concepcion

3 Tutuapa, Comitancillo, Ixchigudn, Sibinal, San José Ojetenam, San Miguel Ixtahuacdn, Sipacapa, Tacand, Tejutla, Tajumulco del
Departamento de San Marcos.

4 Apoyé con la entrega de 99 plezas certificadas y 193 piezas estdndar a usuarios en la Agencia Postal.

- Apoyé con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el informe de

> inventario de las piezas postales de forma semanal.

6 Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

respectivo.

Vo. Bo.

ADA JULIETA GUINEATHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N let | 2
S copfpretarce GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA  |cu: 205167217 1‘}@,\ >~
Contratista: ¢, "
P NIT del
Numero de Contrato: 551-2021-029-DGCT . 7749089-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Fladoidal 05-07 al 31-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Se apoyd con la atencién a 115 usuarios en la Agencia Postal, brindéndoles informacién sobre envies Nacionales e
internacionales.

5 Se apoyé con la coordinacién y entrega de 115 piezas postales ordinarias y 16 piezas postales certificadas en el
casco urbano de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.

3 |Se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.

i Se apoyé en el registro diario de las piezas distribuidas en el sistema IPS consignando informacién de la recepcién
de las piezas.

5 Se apoyé con la coordinacién vy logistica de rutas en la cabecera departamental y los municipios a cargo de la
agencia de Huehuetenango.

6

Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

J (_‘jjm%)m”ﬁ

GABR/ELNIGUELCANO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro Cul: 2194 06065 I\{&?
NIT del Oitf

Namero de Contrato: 552-2021-029-DGCT . 4019957-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. ‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 [Apoyar en la entrega de pagueterfa en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las Autoridades Superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores.

7 | Brindar a2poyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘1 Se apoyd con la atencién a 85 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacién con relacién a envios de paqueteria y
correspondencia.

5 Se apoyé con la logistica de elaboracién de 6 rutas enlaszonas 1,5, 6,7,11y 12 dela cabecera departamental de
Huehuetenango.

3 Se apoyé con la clasificacién y entrega de 25 piezas estandar y 125 piezas Certificadas en el casco urbano de
Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

4 Se apoyé con la entrega de 10 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de
Huehuetenango.

5 Se apoyd con la entrega de 50 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de
Huehuetenango.

6 |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) £ ’

Osmar Rolando Lépez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

_/( _m&, -h
<Sl— —-4:-1

e @’ ADA JULIETA GUINEA VARRiA
SUB-DIRECTORA ADMI TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del
Contratista:

José Virgilio Tello Alvarado Cul: 1918 37733 1302

NIT del

Ntmero de Contrato: 553-2021-025-DGCT 1481070-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Flazo-del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 feriodo el 01-08 al 31-08-2021
|Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyaren de brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
o |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |[Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencidn de 43 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de
1 |pagueteria v correspondencia.
Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 33 piezas ordinarias y 198 piezas postales certificadas
2 |en el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
3 |Apoyé en |z entrega de 2 piezas estédndar y 19 piezas certificadas en la Agencia Postal.
Apoyé en la coordinacién técnica para la entrega de 25 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
4 |Nentén, San Pedro Necta y Cuilco del departamento de Huehuetenango.
Apoyé en la logistica para la entrega de 42 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en las zona 2,3,
4, 8,9,y 10 de la cabecera departamental de Huehuetenango.
6

Apoyé en la limpieza gengral de la Agencia Postal.

(F) %IQLM,&

VIRGILIO TELLO ALVARADO.

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ADA JULETAGL nhﬁ CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . Cul:

Coritratista Brayan Yoni Tomas Lépez 3168671601302
NIT del

Nimero de Contrato: 555-2021-029-DGCT Contratista: 9642762-0

Servicios (Técnicos ©

Servicios Técnicos
Profesionales): ¥

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Contrato: 05-07 al 30-0%-2021
“|Periodo del
Honorarios Mensuales Q.6,000.00 Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde

i Subseccion Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apova en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitabas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la atencidn a 18 usuarios de la agencia brindande informacién acerca de envios internacionales.

Se apoyé con la logistica de coordinacién de 4 rutas para la entrega de 45 piezas certificadas y 28 esténdar en los

Z municipios de Concepcién Huista, San Antonio Huista, Jacaltenango y Unién Cantinil.

3 Se apoyé en la entrega de informacién para la elaboracién del inventario semanal de piezas postales y usuarios
beneficiados.

" Se apoyé en el seguimiento y cumplimiento de normas y disposiciones que regulan las actividades postales como el

requerimiento de informacién de identificacion personal para la consignacién de la misma en los controles de entrega

5 |Se apoyd en ubicar a personas con ayuda de pilotos y copilotos de los buses que viajan a los municipios a mi cargo.

6 |Se apoyd en la limpieza y mantenimiento en la Agencia Postal.

(F) G}M"/W'z ‘ j/f

B aru%ni Tomas Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. FROILAN BOSBELl GOMEZ FIGUEROA Cul: 1586 68790 1315
Contratista:
Numero de Contrato: 556-2021-029-DGCT NIT del. 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 ao.aa 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 * [Pedododet 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

s Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

s

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en la actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

V||| B | hlwl N

=
o

iy
[

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la atencién 2 25 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacidn sobre envios Internacionales.
Se apoy6 con la logistica de coordinacion de 6 rutas para la entrega de 83 paquetes certificados en los municipios de Concepcion
Huista, Jacaltenango, Santiago Petatdn, San Antonio Huista, Unién Cantinil y Todos Santos Cuchumatén, y 46 estandar
municipios de Concepcidn Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Todos Santos Cuchumatdn, Unién Cantinil, del
departamento de Huehuetenango.

3 |Se apoy6 en la ubicacién de aldeas de los 6 municipios a mi cargo para entrega de piezas postales.

4 |Se apoyo cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

5 |Se apoyé en busqueda de celulares para ubicar a personas para la entrega de sus paquetes y piesas ordinarias.

& |se 2poyod en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
7 |se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
8

Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

i) 7
FRO, }/éos lGéMEZF[GUER

El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien orresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ADA JULIETA GuméA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 p

Nombre completo del JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES CuUl: 1937 38732 1327
Namero de Contrato: 558-2021-029-DGCT NIT deI- 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
- eri 1
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ERrioga 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en proporcionar informacién a 4 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
5 Se apoyd en la recepcion, enrutamiento 14 piezas postales certificadas: 13 para el area urbano y 1 para
aldea, 12 piezas ordinarias 7 area urbana 5 para aldeas, todas del municipio de Aguacatan.
3 Se apoy6 en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatin para la entrega de Piezas Postales.
4 |Se apoyd en ventanilla en la entrega de 2 piezas postales certificadas.
5
Se apoy¢ en la busqueda de usuarios que no cuentan con direccién exacta para la entrega de Piezas Postales.
6 |Se apoyo cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto y mensual de la Agencia Postal.
7 |Se apoyd brindando informacién sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal.
8 |Se apoyd en realizar la limpieza de la Agencia Postal.

(F)

JUAN LUISA(Q ANDO CIFUENTES

. \ - - - - - - .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

1
£l

pido de conformida

by | |\

ADAJULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

, por lo que se autoriza a



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del

- NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 560-2021-029-DGCT fe N 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,225.81 Plazo del 05-07 al 31-08-2021
Contrato:
“|IPeriod [
Honorarios Mensuales: Q§,000.00 eflodh e 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operacidnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencién de 5 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché,
Apové en la distribucion de 161 piezas postales estdndar y 15 certificadas en los municipios de Chiché,
2 |Chinique, Zacualpa, Joyabaj y Pachalum del departamento del Quiché.
3 |Apoyé en la recepcién de 1 pieza destino internacional en la Agencia Postal. |
4 |Apoyé en limpieza y el orden de las piezas histéricas del museo de la Agencia Postal
5 Apoyé en la elaboracién de los reportes de inventario de piezas postales y de usuarios beneficiados.
¢ |Apoyé en la rebaja 95 paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS.
7 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

(F) Jﬂ@

NELSON OBD EREZ

El presefite-informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidoMnformidad, por Jo que se autoriza

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

O @
Nombre completo del - e ] % s
i Edvin Casimiro Ixim Jém Cut: 225305011 141% = =
NIT % >
Ntmero de Contrato: 561-2021-029-DGCT del 9651821-9 EHALA
contratista:
——
mevizies [Teealcos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
]
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Fidze 0 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
" |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo de 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

< |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy¢ brindando atencién a 1 usuarios en la Agencia Postal.

2 |Se apoyé en la elaboracién de la programacion de 3 rutas.
Se apoyd en la distribucién de 80 piezas certificadas y 41 estandar en las rutas de Chicaman, Cunén y Nebaj
del departamento de Quiché.

Se apoyd en la recopilacién y presentacién de informacién necesaria para la elaboracién de los informes:
semanal de inventario de piezas y usuarios beneficiados.

5 |Se apoyé en contactar a usuarios para entrega de notificaciones de fardos y paquetes.
Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal de Uspantan.

(F) %L

Edvin Casimiro Ixim Jém

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. .

L

A, Y ¥ ;*
A P S— e Sos e BeaTh
Vo, B ADAJULETA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIFRA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 _

Nombre completo del

2 NOE BARRERA HERNANDEZ cul: 1882 03435 1411
Contratista:
Ndmero de Contrato: 562-2021-029-DGCT NIT de', 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Meoento total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

o Subseccion Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 _|Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 _|Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [o que, "EL CONTRATISTA" debers

11 desarrollar todas aquellas atrés actividades que deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 _|Apové en brindar atencién a 4 usuarios que asistieron a la Agencia Postal.

Apoye en [a recepcion y clasificacion de & sacas que contenian 1727 piezas certificadas y 49 piezas estandar
total 221 piezas postales.

Apové en la elaboracién de la programacién de las 7 rutas para la entrega de piezas postales.
Apoye en la distribucién de 36 piezas postales certificadas y 32 piezas estandar en las rutas de Sacapulas,

Chajul, Nebaj y Uspantén en el departamento de Quiché.

A w N

5 |Apoyéenla entrega de 7 piezas postales certificadas y 1 estandar en ventanilla.
Apoyé en la recepcién y procesamiento de 12 piezas certificadas y 53 piezas estdndar mal encaminadas a
Quiché en el municipio de Sacapulas en horario fuera de oficina 17:00 PM.

7 |Apové en cuadrar los inventarios diarios, semanales y mensuales de reparto de la Agencia Postal
8 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

M/
7 " NgE BARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritgsgg < ador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido_d i e.autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago re_sﬂ?» 4

Poi P -E-&Enmeocrrm
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombi comptae del Julio Roberto Rodriguez Cul:

Contratista: 2488 24686 2101

Numero de Contrato: 563-2021-029-DGCT ¥del 3472029-4
contratista:

Servlelo (Téenlc o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del )

Monto total del Contrato: Q. 20,09677 5-07 Al -

on [ Chuitrats: 05-07 AL 30-09-2021

Honorarios por el Periodo: Q. 7,000.00 Periododel |, 1 a1 31-08-2021
Informe:

Upidan Adilubsteativa Subseccién Regién Noroccidental del Departamente de Opreaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion en la piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
2 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g participar en Las actividades que sean designado por las autoridades superiores
9 brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Se apoy6 en dar informacién sobre el servicio Postal a 11 usuarios que se presentaron a la agencia postal.
se apoyo en larecepcién de 2 paquetes certificados con destino Internacional y 1 sobre estandar certificado nacional.
2
se apoyo en la recpeidn de 2 sacas conteniendo 7 paquetes certificados 3 CP y 42 sobres estandar asi como 2 notificaciones
3 de Fardos Postales
Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 4 paquetes certificados en la zona 1, 1 paquete certificado en lazona3, 1
paguete certificado en la aldea Las Mojarras, 2 paquetes certificados en la Aldea Monterrey, 1 paguete certificado en la
Aldea Las Flores, 1 paquete certificado en la Aldea Victoria 20 de Enero, asi tambien 19 sobres estandar en la zona 1, 1 sobre
i estandar en la Zona 3, 3 sobres estandar en la Aldea EI Milagro, 4 sobres estandar en la Aldea Las Mojarras, 3 sobres estandar
en Aldea Esija, Aldea Flor del Norte 2 sobres estandar, 1 sobre estandar en la Aldea Santa Maria Candelaria, 1 notificacién de
Fardos Postales en Aldea Santo Tomas, 3 sobres estandar en la Aldea San Jose la 20, Aldea San Carlos el Mirador 1 sobre
estandar, en Aldea Santa Maria Dolores 2 sobres estandar, 1sobre estandar en Aldea Los Angeles, 1 sobre estandar en Aldea
El Eden y 1 sobre estandar en Aldea Piedras Blancas municipio de Ixcan Playa Grande en el Departamento de Quiché.
5 Se apoyd en la devolucidn de 1 notificacion de fardos postales, porque ya se habia entregado el paquete.
6 Se apoyd en en envié de manifiestos firmados y recibidos en la Agencia Postal
7 Se apoyd en la elaboracién y envié semanal de reporte de Inventario Diario de Piezas Postales
8 Se apoyé en darle seguimiento a la solicitud de Agua Potable en la Municipalidad de Ixcin
9 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal

-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del

. CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CuUl: 1873 98399 1502
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 564-2021-029-DGCT . 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

3 Servicios Técnicos
Profesionales): 4

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periado del 01 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Subseccién Region Norte del Departamento de Operaciones Postales

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
% Se apoyd en brindar informacidn a 8 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
Se apoyd en la entrega de 162 piezas postales certificadas y esténdar en los municipios de San Miguel
2 Chicajy Salamé en el departamento de Baja Verapaz.
3 Se apoyd con la recepcion de 2 sacas conteniendo 483 piezas Postales certificadas y estandar.
Se apoyo con Ia apertura de 2 sacas y clasificacion de 483 piezas Postales certificadas y estandar para su
4 distribucidn.
S Se apoyd con la recepcidn a los usuarios 4 piezas Postales Internacionales.

6 Se apoy6 con el resguardo de todas las piezas Postales y el envio de las Internacionales.
Se apoyo con [a revision minuciosamente de 1as piezas Postales Internacionales y el cumplimiento de [as

7 normas Intenacionales.

8 Se apoyo en la elaboratidn de reportes de piezas postales entregadas por semana.
9 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal. ‘

10 Se apoy6 con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.
11 |Se apoyé en la elaboracidn de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.

12 Se apoy0 en la elaboracién de informe de actividades realizadas en [a Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a

Ao :
ADA JULIETA GU

[
SUB-DIRECTORA ADMIMSTIa 1 VARRIA

MSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 p

Nombre completo del

Contraticts: Jorge Antonio Choc CuUl: 1769 86308 1601
. NIT del
Numero de Contrato: 566-2021-029-DGCT . 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ‘|Periododel | ) 08 a131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa y

donde presta los servicios:

Subseccidén Regién Norte del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en |as actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones|
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “El contratista” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacidn a 42 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

'

2 Se apoyé brindando informacidn a 64 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de 3 sacas que contenian 221 piezas certificadas y 844 piezas

3 estandar.

P Se apoy6 en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

5 Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y

Telégrafos.

6 Se apoy¢ enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

7 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
entregadas.

9 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

10  |Se apoy¢ ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.

11  |Se apoyd con Ifyentrega de 45 piezas postales certificadas y 35 piezas estdndar en la Agencia Postal.

L2 4

\ 7 |
JORGE ﬁn};@ﬁlo CHOC /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o DEGUTEN M er
AGU'NEACHAVARRU
&JB—UR?C?%DMIMSTRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

César Augusto Siney Ché Ccul: 2602 58318 1601

NIT del

Nimero de Contrato: 567-2021-029-DGCT 4634603-1

Jcontratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. ‘|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon Region Norte del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

& Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyo6 en brindar informacidn del Servicio Postal a 12 usuarios.

2 |Se apoyo¢ en brindar informacién a 18 usuarios, sobre 22 piezas certificadas.

Se apoy6 en la recepcion y clasificacion de 3 sacas que contenian 221 piezas certificadas y 844
piezas estandar.

Se apoy6 en la entrega de 74 piezas certificadas y 78 piezas estandar, en los municipios de Coban,
4 |San Pedro Carchg, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, Lanquin y Santa Maria
Cahabdn, Alta Verapaz.

Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

Se apoy0 en la elaboracidn de la programacién del reparto semanal de las piezas postales.

Se apoy6 realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

0|~ || W

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

7 — l
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\
César Augusto Siney Ché |
L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POI 208 Tt QU D0 M BTTOY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

bre o del

ot . cotrglen LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES CuUl: 2512 55409 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 568-2021-029-DGCT NIT del . 3840204-1
contratista:

Sennmf)s {Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021

: ,096. al

Contrato:

Honorarios Mensuales: 7,000.00 Reots; det 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa : 0z 5 5

! s .. Subseccidn Regién Nororiental del Departamento de Operacines Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepeidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de |2 agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

»

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

w e | |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar,
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

| g
o

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER(ODO DEL INFORME
Se apoy® brindando informacidn a 13 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.

Se apoyd en la entrega de 154 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoyd en la entrega de 166 piezas postales estandar en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
Se apoy6 en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte del control de paqueteria entregada y usuarios beneficiados.
Se apoyé en la elaboracién y envio del Detallede despacho semanal.

Se apoyo en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.
Se apoy¢ en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce.
10 |Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal. J

Wlm [N o | |h Jw N |-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sgrvicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con i
corresponda, para que precedan al tramit
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |CUL:

Numero de Contrato: 568-2021-029-DGCT RNIT del contratista: 2577345-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Nororiental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
3 Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores.
o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberé desarroliar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informacidn a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoya en el envid de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce

Se apoyd en el envié de manifiestos firmados de recibido en (3 Agencia Postal pzarz la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

4 Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segun controles de entrega. ,

5 Se apoyo en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyo con la entrega de 2 piezas postales que |0s usuarios recogieron en la Agenciz Postal debido a que no fueron
ubicados en su domicilio.

7 Se apoyd en |a recepcidn y clasificacién de 1 saca que contenia 54 piezas postzles esténdar

8 Se apoy6 en la limpieza generzl de |2 Agencia PostaJI,"

_GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA .

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspondz, para que precedan al trémite de pagq respectivo.

DE’ GUATEMALA

TR et mrrir

IETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DfRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N let
onibee completodel JAIME FLORES LARIOS  |cUl:

Contratista: 1793 89866 1804

Numero de Contrato: 570-2021-020-DGCT |0 el 918378-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Técnicos
Profesionales):

lazo del
Monto total del Contrato: Q17,225.81 S 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
IPeri I
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 perisdode 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regidn Norariental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
n Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
o Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en |z recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

5
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo brindando informacidn a 5 usuarios sobre la pieza postal certificada que estaban esperando.

o

2 Se apoyd en la elaboracion de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 35 piezas postales certificadas y 54 estandar en: Barrio
3 Mitchal, Aldea Cayuga, Rio Negro, Sioux, El Cedro, v aldea Las Pozas, Playitas v los Cerritos del
departamento de Izabal. /

4 Se apoyd brindando informacidn a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

5 Se apoyd realizando una segunda visita domiciliar a 5 usuarios.

Se apoyo en la recepcién y clasificacién de 1 saca que contenia 38 piezas postales certificadas y 52 piezas
postzles estandar

7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal. |

4

/" JAIME FLORES LARIOS

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

- R-EWGUATEMAM

1 G EOBOR T e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
IRESIERmpRRER ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cul:
Contratista: 1781 63414 0206
NIT del
Numero de Contrato: 571-2021-028-DGCT < 5058112-0
contratista:
Servm.os (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monta total del Contrato: 020,096.77 Hiezerde 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
|Period
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 eriado.del 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Admmlstratlv? . Subseccidn Regidn Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en |a logistica en atencidn a los usuarios de la agencia postal
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficaz de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacioneles e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiorores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superirores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a 1 usuario sobre paguetes certificados.
2 Se apoyo brindando informacidn a 3 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal
Se apoyd en la recepcidn y clasificacidén de 2 sacas conteniendo 57 piezas certificadas y 51 piezas
3 estandar.
Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
4 Telégrafos.
5 Se apoyd en el siguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
6 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas.
Se apoyd en |a elaboracidn y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
; entregadas.
8 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
9 Se apoyo en la entrega de 51 piezas postales certificadas y 33 piezas estandar, en Los Amates, Quirigua,

Mariscos, Santa Inés, Gallusser del Departamento de Izabal.

R

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
SRBEcOMpIEa.Ce JASON STICK GRAMAJO FIGUEROA Cul: 3346 54130 1805
Contratista:
Numero de Contrato: 572-2021-029-DGCT NIT del_ 10015691-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 7 |Praedodel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Nororiental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de pagueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 33 piezas postales estandar y 51 piezas postales certificadas en 3
rutas: Los Amates, Quirigud y Mariscos del departamento de lzabal.
3 Se apoyd en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregados.
5

Se apoyo brindando ipformacidn a 13 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

JASON STICK GRf}}ﬁAJO FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

b .D.-E-tmm i
A GUINEA CHAVARRIA

ADA JULIE

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Allan Alberto Franco Darddn CuUl: 1984 01973 1901
Contratista:
Numero de Contrato: 573-2021-029-DGCT NiT:dlel . 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,967.74 AR 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Peticitozdel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
ala seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
2 Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a la Regién Nororiental que conforma el proceso
de recepcién y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en la subseccién region Nororiental.
5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccidn regién Nororiental.
6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las Agencias Postales que conforman la
Regidén Nor Oriente.
2 Se apoyd en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regiones Nor vy Suroriente.
3 Se apoy6 en el reparto de piezas postales en la cabecera del departamento de Chiguimula.
4 Se apoyd revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.
5 Se apoyd en la consolidacién y revisién de facturas para pagos de honorarios.
6 Se apoyo en la revisién v envio del informe mensual de actividades.
- Se apoy6 en la consolidacién y confrontacién de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién
de reparto semanal de las Regiones Nor y Suroriente.
8 Se apoy6 enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales.




9 Se apoyd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

45 Se apoyo enviando de forma fisica la bitacora del registro semanal de kilometrajes recorridos de la Panel O
403 BBY para el Departamento Operaciones Postales.

11 |Se apoyd con el traslado de dos escritorios de oficina para Agencia Postal de Cubulco, Salama B.V.

12 Se apoyd con la consolidacién y envio del Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de las
Regiones Nor y Suroriente.

13 |Se apoyo en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.
Se apoyd segiin requerimiento de traslado DIRGEN/OFICIO246/REG/NOM2021/AIGC/msrl, emitido el 29
de Julio de 2021 v el Oficio SD-DGCT/OFICIO177A/NOM2021/AJGC/msrl, por ampliacién emitido el 04 de

14 Agosto de 2021 en el cual se me designa me constituya en los municipios de los departamentos de Zacapa,
El Remate, San Andres, San Benito, Santa Elena, Flores, Santa Ana y San Francisco del Departamento de
Peten con el objetivo de entregar paqueteria postal del 02 al 06 de Agosto de 2021.

15 Se apoyo en el reparto de piezas postales en los municipios de San José la Arada, Ipala y sus Aldeas del
departamento de Chiguimula.

16 Se apoyd en la consolidacién y envio del Reporte detallado de recepcién y envio de sacas que reciben en
las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente por medio de la Panel Institucional.

17 |Se apoyd gn la limpieza general de la Agencia Postal Chiquimula.

wid

Allan Alberto Franco Dardén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite -ﬁ!‘m —
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SUS-DMECTORAADMIINISTRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N i
A R Stephanie Alejandra Rodas Judrez cul: 3564 95191 0101
Contratista:
) NIT del
Numero de Contrato: 574-2021-029-DGCT ) 10846584-5
contratista:

Servicios (Técnicos © i 2 _—
(r Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 05/07/2021 al
Monto total del Contrato: .20,096.77
e e Q Contrato: 30/09/2021
. Periodo del 01/08/2021 al
H M les: .7,000.00
onorarios Mensuales Q i 31/08/2021

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de |a agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
Se apoyd en la apertura, conteo, recepciodn, revisién, clasificacion y enrutamiento de 3 bolsas plésticas y 1 saca que
£ contenian 199 piezas certificadas, 348 piezas estiandary 5 desaduanajes.
Se apoyd en la apertura, conteo, revision, clasificacién y enrutamiento de 2 sobres que contenian 182 notificaciones
3 de aviso ingresadas en la Agencia Postal.
4 Se apoyd en la recepcion y reporte de visitas realizadas por la panel institucional.
Se apoyd en realizar los controles internos de paqueteria de las 2 rutas a cargo de los técnicos mensajeros de la
s Agencia Postal.
5 Se apoyd en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.
Se apoyé en realizar una base de datos interna de todas las notificaciones de aviso recibidas de Fardos Postales en la
7 Agencia Postal para eficientizar el control de éstas mismas.
3 Se apoyd en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la Agencia
Postal.
) Se apoyd en cargar y liquidar las piezas postzles del inventario diario de la Agencia postal.

10 Se apoyd en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.




11 Se apoyd en realizar el detalle diario de piezas entregadas por dia y por ruta de la Agencia Postal.

12 Se brindd apoyo en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.

13 Se brindé apoyo en el registro e inventario de sellos postales utilizados en la Agencia Postal.

14 Se brindé apoyo en la realizacién y reporte del formato de Detalle semanal de visita de panel institucional a la Agencia
Postal.

15 Se apoyd en realizar el calendario de programacion de rutas de la Agencia Postal.

16 Se apoyé en enviar como devolucién 9 piezas postales certificadas, 92 piezas postales estandar y 40 notificaciones de
aviso con previa justificacion.

17 Se apoyd en despachar y enviar 3 piezas postales certificadas, 62 piezas postales estadndar y 3 notificaciones de aviso
que ingresaron como mal encaminados a la Agencia Postal.

18 Se apoyé en ingresar y trasladar 3 piezas postales con destino internacional en el sistema IPS WEB CLIENT.

19 Se apoyd en la revisién y embalaje de las piezas ingresadas a la Agencia Postal con destino Nacional e Internacional.

20 Se apoyd en el conteo, control, adhesidn y matasellado de los sellos postales en los paquetes y sobres de los envios
recepcionados en la Agencia Postal.

21 Se apoyé en realizar las declaraciones aduaneras de los envios recepcionadoss de la Agencia Postal en el CDS "Costums
Declaration System".

22 Se apoyd en realizar las érdenes de pago en el Sistema Nacional de los envios recepcionados en la Agencia Postal.

23 Se apoyd en la realizacién de la base de datos de envios recepcionados de la Agencia Postal para poder brindar un
mejor servicio al usuario.

24 Se apoyé en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.

25 Se apoy6 en la elaboracién y control de las guias utilizados en las sacas de la Agencia postal.

26 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

27 Se apoyd en realizar el inventario y control de insumos ingresados y utilizados en la Agencia Postal.

28 Se apoyé en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal.

<
] o
ephanie Alejandra Rodas Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad; porte-que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Lissy lvonne Sagastume Solis cut: 2408 68668 200
Contratista:
j NIT del
Numero de Contrato: 575-2021-029-DGCT - 1642607-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del ey
Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pefbledel OH/D812021 31
Informe: 31/08/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en brindar atencién e informacién a 5 usuarios en la Agencia Postal.
Se apoyé en la revisién, clasificacién y enrutamiento de 199 piezas certificadas, 348 piezas esténdar, 5 desaduanajes y

4 182 notificaciones de aviso que ingresaron a la Agencia Postal.
Se apoyé con la entrega de 93 piezas postales certificadas, 98 piezas postales estandar y 44 notificaciones de aviso a

3 usuarios en la cabecera departamental de Chiquimula, municipios de Camotén, Jocotan y San Juan Ermita del
Departamento de Chiquimula.

4 Se apoyd en realizar los controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.
Se apoyé en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas

» entregadas de la Agencia Postal.

. Se apoy6 en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados a la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica mas eficiente y eficaz.

2 Se apoyd en controlar, reportar y entregar la respectiva informacién sobre las piezas entregadas de la debida ruta de la
Agencia Postal. -

8 Se apoyd en trasladar lz informacién de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.

g

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) Jﬂoil--’h x4 &C@q&’\"\l‘y R

Lissy Ivorine Sagastume Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se3utgriza a quien corresppnda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . a7
MbIECompieto ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ |cul: 1581 44643 2001

Contratista:

Numero de Contrato: 576-2021-029-DGCT NIT del 2275144-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Idel :
Monto total de Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. “|Peri el
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 fododel | ) g 4131-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regidon Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacion a 17 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio
Postal,

2 |Se apoyd brindando informacidn a 12 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyo en ventanilla la recepcién de 3 pequefios paquetes internacionales enla
Agencia Postal de Chiquimula.

Se apoyd en la revisidn y embalaje de las piezas recepcionadas en la Agencia Postal de
Chiguimula.




Se apoyé en el conteo, control y adhesién de los sellos postales, segun la tarifa de los

5 , . . S
envios recepcionados en la Agencia Postal de Chiquimula.

5 Se apoyo en la realizacién de las Ordenes de Pago y Formas 63-A2 utilizadas en la Agencia
Postal de Chiquimula.

. Se apoyd en el conteo e inventario de existencia de sellos postales de la Agencia Postal de
Chiquimula.

g Se apoyd en la clasificacidn de 3 sacas que contenian 199 piezas postales certificadas, 348
piezas postales estandar y 182 notificaciomes de aviso.

9 |Se apoyd en el llenado de controles de las piezas postales para entregara los usuarios.
Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 3 piezas postales certificadas, 12 piezas

10 |postales esténdar, 10 notificaciones de aviso en la cabecera departamental de
Chiquimula, aldea Santa Elena, aldea el obraje , aldea Sabanagrande, Lotificacién la
Pradera, vy en el municipio de San Jacinto del Departamento de Chiquimula.

ik Se apoyé en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales
nacionzles e internacionales.

12 Se apoy6 en el archivo de controles internos de las piezas postales recepcionadas en
Agencia Postal de Chiquimula.

13 Se apoyd con la entrega de 2 piezas postales certificadasy 5 desaduanajes en la Agencia
Postal que no pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

14 Se apoyd en la solicitud a los usuarios del llenado de boletas de calificacidn del servicio y
atencion prestada en la agencia Postal de Chiquimula.

15 |Se apoy0 en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

ANTONIA ISABELGASPAR HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DHRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE
S e Cu: 1683 35875 2001
Contratista: ROMERO
NIT del
Numero de Contrato: 577-2021-029-DGCT ) 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 a20de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
IPeriodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erfodo de 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental del Departamento de Operaciones Postzales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES 7/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 9 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

5 Se apoyé en la recepcién de sacas, conteniendo 199 piezas postales certificadas, 348 piezas postales
estdndar y 182 notificaciones de aviso.
Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 76 piezas postales certificada, 65 piezas postales estandary
85 notificaciones de aviso en la cabecera departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, Santa Elena,

3 San Esteban, Vega Arriba, Maraxco, El Obraje y en los municipios de: Ipala, San Jacinto, San José La Arada,
del Departamento de Chiquimula.

4 Se apoyd en el llenado de controles de entrega para entrega final al usuario.
Se apoyd en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados en la Agencia Postal para

A realizar el proceso de logistica eficiente y eficaz.
Se apoyd en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas

° postales entregadas.

7 Se apoyd en el archivo de controles internos para su respectivo orden.

8 Se apoyé realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

9 Se apoydenla lImpi;Lageneral de la Agencia Postal de Chiquimula.

(F) AV N (L /

SOFIAE Z MORALES DE ROMERO

El presente informe responde a lo estipuladeo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADM MSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- RONALDO RAMON CRUZ COROY cul:
Contratista: 2543 14945 0501
] /NIT del
Numero de Contrato: 578-2021-029-DGCT . 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato: :
* |Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ecindordel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepciony distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé brindandole informacién a 45 usuarios sobre el Servicio Postal.
Z Apové ingresando al IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles de entrega.
3 Apoyé en el ingreso sistema IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
4 Apové en la recepcion de 4 sacas conteniendo 136 piezas postales certificadas y 408 piezas estandar.
5 Apoyé con la elaboracién y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
) Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
7 Apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
8 Apoyé en la entrega de 32 piezas certificadas y 20 estandar en Agencia Postal.
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9 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. {{—i g
5] 3
Apoyé con el enrutamiento de 544 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y los municipios — 2 c?

&Y

10  |Pedro Pinula, Monjas, Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron y San Carlos Alzatate J
departamento de Jalapa. SMaLE

11 |Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

12 Apoyé en el envio de 9 paquetes internacionales que los usuarios hacen a sus familiares.

o (X
RonaWJZ/Q‘oy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
S e MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO | cut: 2403 09014 2103
Contratista:
NIT del
Niimero de Contrato: 579-2021-029-DGCT 675-
i ——— 1796675-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pésiododel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacién a 13 usuarios sobre los envios certificados.
Se apoyd en el enrutamiento de 541 piezas postales certificadas Y 124 estandar.
Se apoyo con la entrega de 101 piezas postales certificadas y 215 estandar en las zonas 1,2,3,4,5,6, y aldeas
de Jalapa, asi como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas, San Manuel
3 Chaparron y San Pedro Pinula del Departamento de Jalapa.
4 Se apoyd con el envio de piezas postales para devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Se apoyé en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de piezas certificadas entregadas.
6

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informée responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida e se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ Ccul:
Contratista:
Numero de Contrato: 580-2021-029-DGCT NIT el .
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

certificadas.

Pl del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 mee 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Y D 01-08 al 31-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa 2 . . :
. Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a 26 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 227 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyd en controles de entrega interna para su respectivo orden.
Se apoyo con la distribucién de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera
4 en el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José Acatempa, Conguaco, Moyuta,
y Zapotitlan del Departamento de Jutiapa.
5 Se apoy¢ en la distribucién de 135 piezas estdndar y 92 piezas certificadas a domicilio.
6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
8 Se apoyo en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en' la Agencia Postal para Direccion
General de Correcs y Telégrafos.
5 Se apoyd en erecepcién y;’clasificacién de 8 sacas que contenian 872 piezas estdndary 222 piezas

€ A\
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JULIO cEsi(E GARCIAVALVAREZ !
El presente informe responde a lo esti o en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
—— [/

sus respectivos términos de referenma asn mi

ADAJULIETAGUINEACHAVARRM
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE
Contratista: CENTES Cu): 2277587220
1
Numero de Contrato: 581-2021-029-DGCT HIT del. 4955309-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plgzoiciel 05-07 al 30-08-2021
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 /|Perfododel | ) 16 a131.08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy brindando informacion a 21 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd con la entrega de piezas estandary paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilio en

2 Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, Ciudad Pedro de Alvarado y Santa
Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.

3 Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 228 piezas estdndary 101 paquetes certificados recibidos
para su respectiva entrega.

4 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

5 Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.

6 Se apoyé en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

2 Se apoyd con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos. |

3 Se apoyd con la recepcién de 8 sacas conteniendo 872 piezas estdndary 222 certificados, procedentes

de la Direccign General de Correos y Telégrafos.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo Cut: 2440818670201

/

Numero de Contrato: 582-2021-029-DGCT ! NIT del contratista: 20118562

Servicios (Técnicos o

3 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021 /

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

/

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
2 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las acfividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de "LA DIRECCION".
i Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
B Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
O.
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién General de
Correos y Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de laDireccion General de Correos y
Telegrafos.
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5 Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccidon General de Correos y Telegrafos. NG,

N
X

6 Apoyé en la limpieza del comedor del ala nerte de la Direccidén General de Correos y Telegrafos.

Apoyé en limpieza y lustrado del piso de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccién General de Correos

7 y Telegrafos.

Apoyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nivel del ala norte de la Direccidn General de Correos y
8 Telegrafos.
g Apové en vigilar el ingreso y egreso del personal de la Direccién General de Correcs y Telegrafos.

2=

Darwin Mayen Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GLUWMEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nomb leto del /

ORI AN Nery Ernesto Rodas Camel /:Ul: 2989 39304 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 583-2021-029-DGCT NIT del 98346091

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

\\_

Servicios Técnicos Temporales

Meonto total del Plazo del 05/07/21 al
Contrato: Q203577 | Contrato: 30/09/2021
. | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 b 01 al 31/08/21
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion Almacén
servicios: ¢
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcién y almacenamiento de
1 suministros y otros recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a
facturas y requerimientos.

2 Apoyar en la actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del area.

Apovyar en la implementacion de técnicas archivistas para el desempefio adecuado
de las funciones propias del Archivo.

Apovar en las actividades que se realizan sobre clasificacidn, codificaciény
rotulacién de materiales, suministros y equipos que ingresan a almacén.

Apoyar en actividades que se realizan de recepcidn, verificacion y despacho de
5 requerimientos de suministros, materiales y equipos de las diferentes unidades,
secciones y departamentos.

Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a
almacén.

7 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades

10 :
superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL
11 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en actividades de recepcion y almacenamiento de suministros y otro recursos,

verificando especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 Apovyé en la actualizacion y orden de inventario de bienes muebles del drea.

3 Apoyé en la implementacion de técnicas archivistas para el desempeno adecuado
de las funciones propias del Archivo.

4 Apovyé en actividades de clasificacion y rotulacién de materiales, suministros y equipos que
ingresan a almacén

5 Apovyé en actividades de recepcidn, y despacho de requemientos de suministros, materiales
y equipos de las diferentes unidades, secciones y departamentos.

5 Brindé apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a
almacén.

7 Apoyé en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacén.

8 Apoyé en actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes./

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

B my

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se continuo con el proceso de operacién del nuevo Sistema de Ingresos y Egresos de la Seccién de
Almacén, (Formularios 1-H y Requisiciones de Almacén del 21 de enero a la fecha).
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



